STATUTARNI MESTO LIBEREC

Kancelaf tajemnika

namésti Dr. E. Benese 1, 460 59 Liberec 1

Information and Records Management Society

- Czech Republic, o.s.

Thunovska 179/12

Praha 1

118 00
Vas dopis znacky / ze dne Nase znacka Vyfizuje / telefon V Liberci dne
24.6.2012 CJ MML 088011/12 Moravcova/485 243 777 26.6.2012

VaZeni,

dne 25.6.2012 jsme od Vds obdrzZeli Zadost o informace dle zdkona 106/1999 Sb., o

svobodném pfiistupu k informacim tykajici se spisové sluzby naSeho ufadu. K Vasi zddosti
Vam sd€lujeme nésledujici:

1) Na Magistratu mésta Liberec je zavedena pro spravu dokumentl spisova sluzba.

2) Osoba odpovédna za fizeni spravy dokumentl ve spisové sluzbé je stanovena a jedna
se 0 kumulovanou funkci, kterou vykonédva vedouci oddéleni komunikace a informaci,
odbor kancelaf tajemnika.

3) Interni audit spisové sluzby je provadén 1x za 3 roky a to dle spisového a skarta¢niho
fadu.
4) Nasi pracovnici jsou vzdélavani v oblasti spravy dokumentt a spisové sluzby, a to

osobou odpovédnou za fizeni spravy spisové sluzby. Skoleni jsou vSichni novi
zaméstnanci a stidvajici zaméstnanci jsou proSkoleni vZdy pfed zavedenim nové verze
spisové sluzby, nebo také na vlastni Zadost.

S pozdravem, OTISK UREDNIHO RAZITKA
Jana Moravcova, v.r.

odbor kancelar tajemnika

povéiend zastupovanim funkce vedouci oddéleni komunikace a informaci
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