V Liberci dne 3. dubna 2012

V souladu se zakoner. 137/2006 Sb., o vejnych zakazkach, je vydana tato

Smérnice Rady meésta Liberec¢. 2/2012 RM

k zadavani vé&ejnych zakazek Statutarnim néstem
Liberec



SMERNICE K ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
STATUTARNIM MESTEM LIBEREC

CAST PRVNI

Clanek I.
Zakladni ustanoveni

Tato sndrnice upravuje primagnzasady a postupyiipzadavani viejnych zakazek malého
rozsahu ve smyslu zakogal37/2006 Sb., o vejnych zakazkach, v plathémeém (,zakon o
veirejnych zakazkach). Na nadlimitni a podlimitni zakazky a seé@ato navrh se vztahuje pouze
v rozsahu dl€l. XI.

Zasady obeanplatné pro vSechny vejné zakazky a zasady a postupyzadavani viejnych
zakazek nadlimitnich a podlimitnich a s&uto navrh jsou upraveny zakonem orejeych
zakazkéach.

Statutarni mssto Liberecje verejnym zadavatelem ifpésto’ nebo ,zadavatel) veiejnych
zakazek ve smyslu zakona demych zakazkach.

Verejnou zakazkouje zakazka realizovana na zaklailouvy mezi zadavatelem a jedném
vice dodavateli, jejimz fpdnetem je Uplatné poskytnuti dodavek sluzeb nebo Udplatné
provedeni stavebnich praci.

Veiejné zakazky se podlagumétu c&li na vaejné zakazky na dodavky, iegné zakazky na
sluzby a véejné zakazky na stavebni pracdrghy verejnych zakazek).

Verejné zakazky se podle vySe jejicliegpokladané hodnotyéd na nadlimitni véejné
zakazky, podlimitni vijné zakazky a wejné zakazky malého rozsahu.

Nadlimitni vefejnou zakazkou se rozumi fefna zakézka, jejiz rfpdpokladand hodnota
odpovida nejménfinancnimu limitu uvedenému nize.

Podlimitni vefejnou zakazkou se rozumiiegnd zakazka, jejizipdpokladana hodnoté&ni

v pripadt verejné zakazky na dodavky nebaeimé zakazky na sluzby nejn#éh.000.000,- K
bez da® z pridané hodnoty nebo viipad verejné zakazky na stavebni prace nejimén
3.000.000,- K bez dan z pridané hodnoty a nedosahne fitaino limitu uvedeného nize.

Finanéni limit (uveden bez da&nz pridané hodnoty) je stanovenyiifmenim viadye. 77/2008
Sb., v platném zmi acini v pripadt vefejnych zakézek:

a) nadodavky - 5.010.000,<K
b) nasluzby - 5.010.000,-K
c) na stavebni prace - 125.265.000¢ K

Za veejnou zakdzkumalého rozsahu (,zakazkd) se povazuje vejnd zakazka, jejiz
predpokladand hodnota nedosahneiipaat dodavek a sluzeb 1.000.000,¢ k& v gipack
stavebnich praci 3.000.000,¢.K

VesSkeré uvedenéastky gedpokladanych hodnot kegnych zakazek jereba povazovat za
hodnotybez darg z piidané hodnoty.

Predpokladanou hodnotouzakazky se rozumi zadavatelerregipokladana vySe pé&titého
zavazku vyplyvajici z pkni verejné zakazky, kterou je zadavatel povinen stanonat (tely
postupu v zadavacittizeni ged jeho zahajenim.fiPstanoveni fedpoklddané hodnoty je vZdy
rozhodna cenlez darg z pridané hodnoty. Fi stanoveni pedpokladané hodnoty zakazky se
postupuje fimérerg podle pravidel, kterd jsou upravena v ustanoveBid8 aZz § 16 zakona
o verejnych zakazkach.
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Je-li zakdzka roztlena nacasti, je pro stanoveniigdpokladané hodnoty rozhodujici geu
predpokladanych hodnot vietasti zakazky.

Dodavatelemse rozumi fyzick& nebo pravnickd osoba, kterda dédddozi, poskytuje sluzby
nebo provadi stavebni prace.

Uchazd&fem se rozumi dodavatel, ktery (i) pokud fegteuplynula liita pro podani nabidek,
podal nabidku v zadavacitizeni nebo (ii) pokud jiz uplynula dta pro podani nabidek, byl
vyzvan zadavatelem k podani nabidky nebo mu bylzdkad zvaejnéni oznameni o zahajeni
zadavacihdizeni dordena zadavaci dokumentace.

Zverejnénim na internetovych strankdch zadavatelese rozumi zviejnéni prostednictvim
systému E-ZAK.

Zadanim se rozumi rozhodnuti zadavatele o &ngbnejvhodwjsi nabidky a uzaeni smlouvy
s vybranym uchazem, uskuténéné v zadavacirtizeni.

Zadavaci dokumentaceje soubor dokumefit Udajfi, poZzadavik a technickych podminek
zadavatele vymezujicictrquimet zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracowabidky.
Zadavaci dokumentacetre obsahovat podrobnou specifikaci didayedenych v oznameni o
zahdjeni zadavacikizeni.

Zadavaci lhitou je lhita, po kterou jsou uchadesvymi nabidkami vazani. Zadavaciath
stanovi zadavatel zejména s ohledem na druh zaithévdzeni a pednet zakdzky. Zadavaci
Ihata z&ina kEZet okamzikem skawmni Ihity pro podani nabidek a k&indnem dorgeni
oznameni zadavatele o Wh nejvhodgjSi nabidky. Zadavaci ita se prodluzuje uchazem, s
nimiz miZe zadavatel uzéw¥ smlouvu (tj. s uchazem, ktery se umistil jako druhy neljetf v
poradi) az do doby uz#eni smlouvy nebo do zruSeni zadavadilzeni. Uchaz& druhémuci
tietimu v pdadi, se kterym ma byt uzgna smlouva (protoZe uché&zdtery se umistil jako
lepSi v pdadi, smlouvu na zakazku neupaly bude v zadévacich podminkdch stanovena
povinnost poskytnout zadavateli smnost potebnou k uzakeni smlouvy na zakazku,
maximalreé v délce 15 dinode dne doreni vyzvy k uzakeni smlouvy.

Zadavacimi podminkami se rozumi vesSkeré poZadavky zadavatele uvedenén&meni
0 zahdjeni zadavacihtzeni, v zadavaci dokumentagiv jinych dokumentech obsahujicich
vymezeni pedmétu zakazky.

Zadavacirizeni je zavazny procesni postup zadavatélegdavani zakazky.

Zadavanim se rozumi postup zadavatele podle tétéraine, jehoZz Gelem je zadani wejné
zakazky malého rozsahu, a to az do Bgavsmlouvy nebo do zruSeni zadavadikeni.

Dokumentaci o zakazcese rozumi souhrn vSech dokumenmtlistinné¢i elektronické podof
jejichz pdizeni v pfibchu zadavacihdizeni, popipad po jeho ukoteni, vyZaduje tato
smernice, Wetrg aplného zani original nabidek vSech uchadea uzavenych smluv, vetns
v3ech jejich dodatk

Zakazky systému krizovéhorizeni a havéariejsou pro @ely této smirnice veejné zakazky
malého rozsahu, které je nutné zadat v krapaléhavém iipads, ktery zadavatel svym
jednanim nezjsobil a ani jej nemohlfedvidat a Zasovych dvodi neni mozné zadat zakazku
standardnim postupem v souladu s toutéraii; za splgni tchto podminek se ide jednat
nag. o zakazky na iedejiti/odstrasni/zmirreni Skod zfisobenych nap povodrmi,
mimoradnymi udalostmi a Skodami v lese i na zeleni mig® (Wtrné a sghové kalamity,
nebezpéi vzniku poZah v obdobi sucha, nahodil&ba), havarijnimi situacemi, které zakladaji
riziko vzniku Urazu osob nebo ohrozdjiomezuji chod organizace, atd.

Vedenim mésta se pro dely této smirnice rozumi primator gsta a nastci primatora résta,
ktefi jsou cre prislusni podle stfenych gesci (tj. v souladu s umitmi predpisy ngsta), pop.
powteny ¢len zastupitelstva ésta. Pro Gely této smirnice se u zakazek Il. kategorie vedenim
mésta rozumi téz tajemnik Magistratuieditel Meéstské policie Liberec. Radaésta nize
rozhodnout o fesunu gkterych kompetenci vedeniéstia na gislusného vedouciho odboru.



20.

Vedoucim odboru se pro dely této smirnice rozumi tajemnik Magistratu, vedouci odboru,
popx. vedouci odéeni, pokud mu v mezichapobnosti byly organizaim nebo kompete&mim
predpisem vyslowé swieny pravomoci P zadavani zakazek geditel neéstské policie. Ve
vztahu ke konkrétni zakdzce se za vedouciho odpouaZzuje ten vedouci odboru, ktery
piipravuje a realizuje zadavagzeni.

Clanek II.
Zé&sady postupu zadavatele

V8echny osoby nebo organy vykonavajici dle ustamioiéto smirnice ukony zadavatele jsou
povinny @i zadavani zakadzek dodrZzovat zésady transparentaosbvného zachazeni se
zakazem diskriminace.

CAST DRUHA

Zpuasob zadavani zakazek

Clanek 111
Uvodni ustanoveni

Postup dle s#rnice. Véejné zakazky malého rozsahu neni zadavatel poviadavat podle
zakona o viejnych zakazkach, je vdak povinen postupovat déesié€rnice a i svém postupu
pii jejich zadavani dodrZzovat zasady transparentnasthého zachdzeni a zdkazu diskriminace.

Zakaz dleni zakdzek. Zadavatel nesmi rélitdpredmét zakazky tak, aby tim doSlo ke snizeni
predpokladané hodnoty pod finam limity pro jednotlivé kategorie stanovené tostoErnici
v ¢l 11l odst. 3.

Kategorie zakdzek dlergdpokladané hodnoty. Y&jné zakdzky malého rozsahu se podle vySe
jejich predpokladané hodnotylil na tyto kategorie zakdzek malého rozsahu:

|. kategorie -  do 80.000,- K,
Il. kategorie -  od 80.000,- K do 200.000,- K
(500.000,- K v pripads zakazek na stavebni prace),

lll. kategorie - od 200.000,- K do 1 miliomi K¢ (od 500.000,- K do 3 milioni K¢ v pripac
zakazek na stavebni prace).

Dobrovolny postup dle zdkona oremych zakazkach. Zahdji-li zadavatel zadavamejué
zakazky malého rozsahu postupem platnym pro zad@edtimitni vaejné zakazky dle zakona
o vaejnych zakazkach, postupuje se podle ustanovetmiygla pro zadavani podlimitni xegné
zakazky dle zékona o kgjnych zakazkach.

Clanek IV.
Zadavani zakdzek malého rozsahu |. kategorie

(do 80.000,- K)

Rozhodujici subjekt. O rozsahu zakazky a zaddw@izky rozhoduje iislusny vedouci odboru.

Piimé zadani. Vedouci odboruike rozhodovat offmém zadani zakazky pouze za cenu v
mis& obvyklou, i tom je povinen vychazet z informaci na trhu akeSenosti odboru.

Vybérové fizeni. Vedouci odboru iie a, pokud nejsou sgimy podminky pro fimé zadani
dle ¢l. IV odst. 2, musi provést na zakazku ¥ggvé rizeni. Vedouci odboruiptom zajisti
vedeni pehledné evidence a archivace mininkdhpisemnych cenovych nabidek k zakazce,




provedeni jednoduchého vyhodnoceni s prioritou iB&jnceny. Vyhodnoceni nebude
predkladano ke schvalenéané piislusnémulenu vedeni résta.

Odpowdnost za spravnost. Vedouci odboru odpovida zéadaadani s pravnimir@dpisy,
vnitinimi predpisy, usnesenimi radyésta a s pisemnymi pokyny vedenigta.

Daldi uchazé v paradi. Pokud vifipad konani vykrovéhoiizeni uchaz& ktery pedlozil
nejlepsi nabidku, ve ¢ 7 dni od obdrZeni objednavky tuto neakceptuje, postupe@ouci
odboru giméiens podle ustanoverd. V. odst. 12 pism. c).

Smlouva. Smlouva na zakdzku musi byt ieaa v pisemné fordn Vedouci odboru
podepisuje fislusnou smlouvu a odpovida za jefcmou spravnost. Za smlouvu se povazuje
i dodavatelem pisendrakceptovana pisemna objednavka.

Ukony navenek. Ukony zadavatele navengkzadavani zakazkgini jménem zadavatele
vedouci odboru.

Clanek V.
Zadavani zakdzek malého rozsahu Il. kategorie

(od 80.000,- K do 200 tisic K (500.000,- K v pripac zakazek na stavebni prace))

Priprava zakazky. Navrh rozsahu zakazky, zadavakiirdentaci, zadavadizeni a zadani
zakazky pipravuje vedouci odboru po projednanigsré prislusnymélenem vedeni ista.

Rozhodnuti o zahajeni zadavacfiweni. O zahajeni zadavacitiveni (&etrg stanoveni jejiho
rozsahu) rozhodujegere prislusnyclen vedeni résta.

Oznameni o zahajeni zadavacifaeni.

a) Povinné udaje. Ozndmeni o zahajeni zadavaié#emi musi byt shodné pro vSechny
dodavatele a musi obsahovat:

() identifika¢ni Udaje zadavatele;

(i) informaci o druhu aifednetu zakazky;

(i) zadavaci dokumentaci nebo podminkisfupuci poskytnuti zadavaci dokumentace;
v souladu s¢l. V. odst. 12 pism. a) bude s@sti zadavaci dokumentace navrh
smlouvy na zakazku nebo bude v oznameni o zahapddvacihdizeni uveden
pozadavek naipdloZeni navrhu smlouvy uch&een jako sodésti jeho nabidky;

(iv) lhatu a misto pro podani nabidek;

(v) poZadavky na prokazani spim kvalifikace;

(vi) udaje o hodnoticich kritériich, pokud nejsou uvgdenzadavaci dokumentaci;
(tj. jednotliva kritéria a jejich vahu a popistigobu hodnoceni — vizifohag. 1);

(vii) zadavaci Ihtu — stanovi se délkaity nebo jeji konec datem;

(ix) informaci o tom, Ze se jedn& o zakazku malého hagsa Ze se nejedna o zadavaci
fizeni dle zakona o yejnych zakazkach;

(x) informaci o tom, v jakém jazyce trhe byt nabidka podanad@tné uvedeni, zda
v piipact predloZeni dokladl prokazujicich kvalifikaci v cizim jazyce, se poagd
prosty nebo fedre owteny geklad doceského jazyka);



b)

(xi) informace o tom, jakym Zgobem bude zadavatel komunikovatcéaginiky a
poZadavek na uvedeni kontaktnich ddapabidce;

(xii) upozorrgni, Ze kazdy dodavatel je opr@&mpodat pouze jednu nabidku, a podava-li
samostatnou nabidku, néhe sodasrt (i) byt subdodavatelem, jehoz
prostednictvim jiny dodavatel, ktery také podava nabjdkuokazuje spkni
kvalifikace ani (i) podat spotaou nabidku s jinym(i) dodavatelem(i);

(xiil) pravo zadavatelédykoliv zruSit zadavani zakazky a pravo figpout Zadnou
nabidku;

(xiv) poZzadavek na prohladSeni uchszeze souhlasi se Z@gneénim posouzeni spéni
kvalifikace a hodnoceni nabidek, uzavé smlouvy s uchazem a vSech jejich
dodatki a dalSich informaci, které maji byt dle tétosamce zvéejnény (Wetrg téch
dle¢l. V. odst. 11 pism. b) a odst. 12 pism. g)).

(xv) pravo zadavatele — rozhodnuti a oznameni o vysleddéavacihdizeni se povaZzuje
za dor@ené okamzikem zv¥ejreni na internetovych stradnkach zadavatele.

(xvi) podminku, Ze technicky dozor u téZe stavby nesmvgmkt dodavatel ani osoba
S nim propojena (propojena osoba je dle 8 66 a @pcfato podminka bude
povinné stanovena také v obchodnich podminkach. Toto ogéani plati pouze u
verejnych zakdzek na stavebni prace d@ewgich zakazek na sluzby (zafist
technického dozoru stavby).

Dobrovolné udaje. V ozndmeni o zahajeni zadavatibai je dale mozné uvést tap

() dalSi strdny popis zakazky;
(i) datum vyhodnoceni nabidek;
(i) popis pfibehutizeni (zgisob dordeni a oznéeni nabidek, vyhodnoceni nabidek);

(iv) kontaktni osobu zadavatele (jméno #@jrpeni, zdazeni, telefonické a emailové
spojeni);

(v) pozadavek na prokazanitigluSného oprawmi k podnikani formoucestného
prohlaSeni (vypis z obchodnikibZzivnostenského rejgku si zajisti vedouci odboru,
neni-li sowésti pozadavkna prokazani spsni kvalifikace);

(vi) moznost variantnihéeSeni, pokud ji v zadavacich podminkach zadavatellowi
(v¢. pozadavit na varianty nabidek);

(vii) pokud v souladu €l. V. odst. 12 pism. a) navrh smlouvy na zakazkedklada
uchazeé, minimalni pozadavky na obsaliigusné smlouvy @etrg doby a mista
pInéni zakazky, platebnich podminek, vySe smluvnichupal poruseni povinnosti
dodavatele, atd.);

(viii) pozadavek na uvedeni adresy pro dowdni zahramniho dodavatele ¢eské
republice.

Zadavaci podminky. Vedouci odboruize v oznameni o zahajeni zadavaditzeni
stanovit dalSi zadavaci podminky, které vSak mugi \Edy shodné pro vSechny
dodavatele. VSechny zadavaci podminky musi byt eddth k pednttu,
predpokladanému rozsahu #e@pokladané hodnbizakazky opodstatné a piméiené;




muze jit zejména o (i) iedloZeni zavazného seznamu subdodayakéi se mohou
nebo maji podilet na realizaciiegné zakazky, nebo (ii) vymezeniipustné miry plani
dodané progednictvim subdodavatel

d) Vyzva dodavateéim.

(i) Vedouci odboru vyzve kpodani nabidky dodavatelgpoztu odpovidajicimu
velikosti a druhu zakazky, nejmg&nsak 3tak, Ze jim odeSle oznameni o zahajeni
zadavacihdizeni. O vyjimce z p&iu vyzvanych dodavatélmize rozhodnoutacné
prislusnyc¢len vedeni rssta, a to pouze v ddodrenych gipadech (nap v pripact,
kdy bez vynaloZeni némnéienych nakladl acasové prodlevy nelze 3 vhodné
dodavatele identifikovat).

(i) Vedouci odboru vyzve k podani nabidky pouze takdwdavatele, o kterych ma
informace, Ze jsou schopni poZzadované&mpirfadre a Was dodat (fipadré nema
odavodnréné pochyby o tom, Ze toho schopni nejsou). Vedodbdru nesmi vyzyvat
opakovag stejny okruh dodavatil neni-li to odvodnino prednitem plreni
zakazkyci jinymi zvlaStnimi okolnostmi.

e) Zverejréni. Oznadmeni o zahdjeni zadavacibi@eni musi byt zvejréno na
internetovych strdnkach zadavatele az do uplyhtity Ipro podani nabidek. Informace o
zahdjeni zadavacihidzeni musi byt zarowezvaejréna v databazi wejnych zakazek
VEREJNYPORTAL.CZ (internetové stranky portalu jsouphfwww.verejnyportal.cz ).
Dodavatelé, kti¢ podaji nabidku na zakladohoto zvéejnéni, budou mit stejné postaveni
jako dodavatelé, které zadavatel vyzval k podabidiy dle¢l. V. odst. 3, pism. d), a to
od okamziku zviejréni ozndmeni o zahgjeni zadavaciti@eni na internetovych
strankach zadavatele.

Dorweni zadavaci dokumentace. Neni-li zadavaci doktanersotasti oznameni o zahajeni
zadavacihotizeni, bude dodavateh na jejich Zadost dle zadavacich podminek zaslana
pisemg, elektronicky nebo osobnpredana proti podpisu. Zadavaci dokumentaeda ci
odeSle zadavatel do 2 pracovnichuidode dne doreni pisemné Zadosti dodavatele. Za
spravnost a Uplnost zadavaci dokumentace odpoeididuei odboru.

Lhata pro podani nabidek. iita pro podani nabidek musi byt stanovena minignaldélce 10
dni od zveéejnéni ozndmeni o zahajeni zadavaditzeni na internetovych strankach zadavatele.
Porada vedeni tite ve vyjiménych ipadech rozhodnout o zkraceniityy a to pouze

z piiméfenych divodi a za podminky, Ze zkraceniuth negiméient neomezi sodf.

V rozhodnuti porady vedeni musi byt uvedefyatly, pro které ke zkracenitity pristoupila.
Rozhodnuti o zkraceni ity spolu s odvodninim zadavatel zwejni na internetovych
strankach zadavatele nejpegcs ozndmenim o zahajeni zadavactfeeni. Datum zviejréni
musi byt uvedeno v oznameni o zahgjeni zadavaidtemi a na internetovych strankach
zadavatele.

Na podatelnu Magistratudgsta Liberec budeipdan formulék zaevidovani fijatych nabidek
véetrne potvrzeni o fijeti nabidky, které bude na vyzadani poskytnutwezei.

Poskytovani dodataych informaci v pib&hu lhity pro podani nabidek.

a) Povinné informace. Vedouci odboru zajisti informoest vSech dodavabelkteri byli
vyzvani k podani nabidky nebo kterym byla na z&klaedejnéni oznameni o zahajeni
zadavacihdizeni dordena zadavaci dokumentace, o:

(i) vSech zmindch zadavacich podminek nebo zadavatieni nebo informaci, jez
jsou obsahem oznameni o zahajeni zadavadieni, a to bezodkladnpo jejich
prijeti minimalrg zveaejrénim €chto znén na internetovych strankach zadavatele,
piip. jejich uvdejrénim také dalSim ZAysobem, jakym bylo uwejréno pivodni



b)

oznameni o zahajeni zadavactfeeni s tim, Ze takové zmy mohou byt tinény a
zverejrény nejpozdji do 5-ti pracovnich din pred uplynutim lfity pro podani
nabidek , a

(i) vSech relevantnich otazkach dodavatebdpo¥di zadavatele tykajicich se zakazky
a jejiho zadavani. Dod&tee informace kzadavacim podminkamiippdre
souvisejici dokumenty, budou odeslany nejgpzib 5 pracovnich dinpo dorgeni
Zadosti o dodatmé informace. Otazky a odp@li budou zarove zverejrény na
internetove strance zadavatele.

Daldi informace. Zadavatelte ed uplynutim lity pro podani nabidek poskytnout
dodavateim i jiné dodaténé informace k zadavacim podminkam a zadavatireni, a
to i bez pedchozi Zadosti za podminky, Ze je poskytne vidmaaim bez jakéhokoliv
zvyhodréni jejich zvéejnim na internetovych strankdch zadavateléip.pjejich
uverejrénim také dalSim Zisobem, jakym bylo uvejnéno pivodni oznameni o zahajeni
zadavacihdgizeni.

7. Dvé komise.

a)

b)

Vedouci odboru jmenuje 8lennou komisi pro otevirani obalek a nej@éhcélennou
komisi pro posouzeni nabideketrg splreni kvalifikacnich kritérii a hodnoceni nabidek
(hodnotici komise); kazda komise musi mit vzdy Jlighotet ¢lend. Souasré se
jmenovanim¢lend komisi jmenuje vedouci odboru za kazdéHlena komise jeho
nahradnika.Clenem komise pro otevirani obéalek je vzdy vedoudboou. Clenem
hodnotici komise je vzdy vedouci odboruisfusnyclen vedeni résta a, je-li to mozné,
osoby se znalostmi v oboru dleednttu zakazky. Komise pro otevirani obalek a
hodnotici komise i¥ou jednat a usnéSet se, jsouditgmny nejmén dw tretiny jejich
¢lend nebo jejich nahradniik Hodnotici komise rozhodujestdinou hlag pritomnych
¢lent nebo nahradnik Vedouci odboru ize jmenovat pouze jednu komisi spmié& pro
otevirani obalek a pro hodnoceni nabidek. V tatipgoE se na tuto komisi uplatni
ustanoveni o komisi pro otevirani obalek i pro haitli komisi, v pipact rozporu ta
ustanoveni, kterd jsouipngjsi.

Komise pro otevirani obalek otevird obalky postugmodle pdadového ¢Cisla a
kontroluje, zda je nabidka zpracovana v pozadovajayku a zda je navrh smlouvy
podepsan osobou oprévou jednat jménerti za uchazée a poté sepiSe zapis v rozsahu
dle ¢l. V. odst. 8 pism. b) a pism. c¢) body (i) a (ljomise pro hodnoceni nabidek
provede posouzeni a hodnoceni nabidek a sestawdipaichaz&: dle platnych
hodnoticich kritérii (uchazes nejvyhodwSi nabidkou bude oztian ¢islem 1) a sepiSe
zapis v rozsahu dig. V odst. 8 pism. ¢) body (iii) az (viii).

Otevteni, posouzeni a hodnoceni nabidek.

a)

b)

Odpowdnost vedouciho odboru. Vedouci odboru zajistiuptynuti Ihity pro podani
nabidek otekteni obélek komisi, posouzeni déeaych nabidek z hlediska spir
kvalifika¢nich kritérii, jejich Uplnosti a spénmi zadavacich podminek a hodnoceni
nabidek a pozeni pisemného zapisu.

Otevirani obalek s nabidkami. Otevirdni obaleknshou zdastnit uchaz#, kteri podali
nabidku ve Ifit¢ pro podani nabidek. Termin otevirani obalek bugEnvuchazgim
oznamen dostataé piredem (nejméh 3 pracovni dny fed oteviranim obalek), pokud
nebyl uveden v ozndmeni o zahajeni zadavaéiteni. Ri oteveni kazdé obalky s
nabidkou budou viemftippmnym uchaz&im komisi sdleny identifika&ni Gdaje
uchazeée, cena pléni uvedend v nabidce uch&gea roviZ informace o Udajich

,,,,,

informace budou uvedeny v z4pise o otevirani obalelzapise o posouzeni a hodnoceni
nabidek. Zapis o otevirani obalek budeiejr€n na internetovych strankach zadavatele
nejpozdji nasledujici pracovni den po jeho konani.



d)

Pokud zadavatel obdrZzi pouze jednu nabidku, obataneotevird a zadavatel bez
zbyteitného odkladu zrusi zadavaiizeni (nabidka se nevraci uch&zezadavatel je
povinen ji archivovat po stanovenou dobu).

Obsah zapisu. V zapise o otevirani obalek, a \seap posouzeni a hodnoceni nabidek
bude uvedeno:

(i) seznam zadavatelem oslovenych ucbéze

(i) seznam ucha#zé, ktei podali nabidku ve lit¢ pro podani nabidek v pedi dle
doby dorgeni a s jejim uvedenim a s uvedenim nabidkové loenyDPH;

(i) posouzeni spkni kvalifika¢nich kritérii (s uvedenim #gobu, jakym byla jednotliva
kvalifika¢ni kritéria splna u kazdého uchaze a kazdého kvalifikaiho kritéria
zvla®);

(iv) posouzeni nabidek dle kritérii uvedenych v oznamoesahgjeni zadavacitiizeni
véetre jejich Uuplnosti (nap zda uchazenebo nabidka nesplje zadavaci podminky
¢i neobsahuje poZadované naleZitosti nebo zda dtalaymdal pouze jednu
nabidku) ve smysldl. VII. odst. 4;

(v) seznam vkazenych nabidek setdrenim jejich vyazeni;

(vi) hodnoceni dle kritérii a dalSi skatmsti rozhodné pro hodnoceni nabidek; v zapise
bude uvedeno sttné hodnoceni komiseifipadré kazdéhocélena komise zvIas
v souladu s metodikou hodnoceniiiléze¢. 1; v gipad subjektivnich hodnoticich
kritérii musi zapis obsahovat slovni hodnoceni dabive vztahu ke kazdému
hodnoticimu kritérii;

(vii) vysledek hodnocenicetre dopordeni komise pro vy nejvhodrjSi nabidky a
strwny popis hodnoceni (uchaze nejvyhodwysi nabidkou bude oztencislem 1);
pokud z vysledik hodnoceni komise nevzejde jednaamadopordeni nejvhod#jsi
nabidky, proBhne mezicleny komise diskuse afipadré hlasovani za delem
nalezeni ¥tSinového stanoviska komise;

(viii) jména, podpis¥leni komise a datum vyhotoveni zapisu.

Vytazeni nabidky. Pokud nabidka nésjpg vSechny poZzadavky stanovené v oznameni o
zahdjeni zadavacihfizeni ¢i v zadavaci dokumentaci, jedna se o nabidku nedpin
Jestlize je nabidka shledana jako nelplna, nebazetcmesplnil kvalifikani kritéria,
nebo nabidka byla podana v rozporu s ustanovehindll. odst. 4 musi byt nabidka
vyfazena z dalSih&izeni a nesmi byt ani zakladem pro ueaw smlouvy. O vkazeni
nabidky ¥etné odivodreni vyrozumi vedouci odboru pisetnnchazée, ktery nabidku
podal.

Informace z hodnoceni nabidek.

(i) Pisemny zapis komise \ighledr zpracované forgh (v¢etné hodnotici tabulky)

v s

meésta, pop. do rady nista, pokud vedeni &ata nestanovi jinak.

(i) V ptipact predloZeni nabidek réadnésta bude v materialech pro jednani radista
uveden odkaz na dalSi listiny souvisejici se zatdzktim, Ze tato je k dispozici k
nahlédnuti na odboru, ktery realizuje zadavessni.



9.  Vybér nejvhodrjsi nabidky. Na zakladpredloZeného z4pisu komise rozhodgere prislusny

¢len vedeni résta, pop. rada ndsta o:

a)

b)

vybéru nejvhodsjSi nabidky. \écré prisluSnyélen vedeni résta, pop. rada nista se od
doporuiteni komise mize odchylit jen z objektivnichigdodi, vzdy vSak musi rozhodnout

v souladu se zadavacimi podminkami, stanovenymndideimi kritérii a jejich vahou.
Tyto divody odchyleni se od dopameni komise rada uvede v pisemném vyhotoveni
rozhodnuti o vybru nejvhodgjsi nabidky; nebo

negijeti Zzadné nabidky a zruSeni zadavani zakazkyisénmném vyhotoveni rozhodnuti
musi byt uvedeno ddodnEni.

10.  ZruSeni zadavacihtizeni. Zadavatel zruSi bez zbyného odkladu zadavacizeni, pokud
obdrzel pouze jednu nabidku nebo po posouzeni eazfy/la k hodnoceni pouze 1 nabidka.

11. Informace o vysledku zadavacitiaeni.

a)

b)

Oznameni o vysledku zadavacitizeni.

(i) Vedouci odboru neprodiénpo rozhodnuti &né prislusnéhoclena vedeni rsta

zajisti oznameni vysledku zadavacitiweni vSem uchazém, ktei podali nabidky
ve Ihaté pro podani nabidek a nebyli vylmni z &asti v zadavacirtizeni.

(i) Oznameni o vysledku zadavacitiweni musi obsahovat miniméln

(1) identifika¢ni Udaje uchaz#, ktefi podali nabidku;

(2) seznam uchaz@, jejichZ nabidka byla \azena pro neuplnost nebo negpin
kvalifika¢nich kritérii s odvodnrenim;

(3) seznam uchazé, jejichz nabidka byla hodnocena a vysledek hodmoce
nabidek, z ghoZ je Zejmé pdadi nabidek;

(4) duvod zruSeni zadavacihfizeni, gip. divod, pr@ nebyla pijata zadna
nabidka.

Zverejreéni. Zarové vedouci odboru zajisti zignéni na internetovych strankach
zadavatele:

(i) obsahu oznameni o vysledku zadavaéibeni dlecl. V. odst. 11 pism. a),

(i) z&pisu o otevirani obalek, posouzeni nabidetns spiréni kvalifikacnich kritérii a

hodnoceni nabidek {etng hodnotici tabulky), a

(iii) rozhodnuti o vybru nejvhodsjSi nabidky (¢etné odivodreni pripadného odchyleni

se od doporteni komise) nebo rozhodnuti o zruSeni zadavanizkgkaebo o
negijeti Zadné nabidky; vzdy¢etné odivodreni takového rozhodnuti.

12. Smlouva na zakazku.

a)

Navrh smlouvy. Navrh smlouvy na zakazku je povinsouwasti zadavaci dokumentace
s tim, Ze uchazepouze doplini vyzrigné chybjici Udaje, jeZ jsouiednEtem hodnoceni.
Pouze ve vyjiménych gipadech, projednanych did. VII. odst. 6, nebude navrh
smlouvy sodéasti zadavacich podminek. V takovérippd bude pedloZeni navrhu
smlouvy povinnou nalezitosti nabidky uch&gzeo ¢emzZ budou informovani v oznameni
0 zahjeni zadavacilizeni.
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b)

d)

f)

9)

PoZadavky na obsah. Na zalladzhodnuti o vyéru nejvhodsjsi nabidky je zadavatel
povinen uzakit pisemnou smlouvu giglusnym uchazem. Smlouva musi byt uz&na
ve shod se zadavacimi podminkami a dalSimi podminkamistedky zadavacihtizeni

a musi obsahovat Udaje, které jiz byly obsaZenyiwogni nabidce a dalSi naleZitosti
poZadované touto smici a @islusnymi pravnimi fedpisy.

Odmitnuti uchazem.

(i) V ptipact, Ze vybrany uchazeodmitne uzatit se zadavatelem smlouvu v souladu
stimto¢l. V odst. 12 nebo mu neposkytne dostatel sodinnost, niize uzayit
zadavatel smlouvu s uch&een, ktery se umistil jako druhy v faali. Postup dle
predchozi ¥ty miZe zadavatel opakovat s uch&m, ktery se umistil naetim
misg& v pa‘adi. Neuzake-li smlouvu aniiteti uchaze&, rozhodne vedeni ¢ata podle
swienych gesci o dalSim postupu.

(i) Odmitnuti uzakeni smlouvy uchazem musi byt dokladovano pisemnou formou.
V pripadt, Ze uchaze odmitd komunikovat se zadavatelem, doloZi zadhvate
skut&nost pisem& formou ¢estného prohlaseni. Informace o odmitnuti teraiv
smlouvy bude spolu giglusnym dokladem bezodkladrdoruwena pislusnému
uchazei a zveéejnéna na internetovych strankach zadavatele.

Podpis smlouvy. Smlouvu podepisujéci piislusny ¢len vedeni résta (v souladu
s vnittnimi predpisy zadavatele). Smlouvurepkladd k podpisu vifslusSném pétu
(nejmér¢ 2) vyhotoveni vedouci odboru. Vedouci odboru odgéwza ¥cnou spravnost
smluv (Wetrg souladu s timtél. V. odst. 12).

Akceptace objednavky. Za smlouvu se povazuje i dadem pisemh akceptovana
pisemna objednavka, pokud obsahuje nalezitostijiagk v souladu s timtel. V. odst.
12.

Viceprace/dodatmé dodavky.

() Zadavatel mZe uzavit s dodavatelem, snimZ uzalV smlouvu na zakazku
v souladu s touto s¥mici, dodatky¢i nové smlouvy na viceprdad# dodaté€né
dodavky bez zadavacih#éizeni pouze, pokud (i) paba ¥&chto vicepracici
dodaténych dodavek nebyla znama ani objekéiajistitelna i vynaloZzeniradné
p&e pred uzavenim givodni smlouvy na zakéazku a (ii) 2ma dodavatele by nutila
zadavatele pizovat zakazku odliSnych technickych pararmekteré by nily za
nasledek nestitelnost s fivodnim pFednettem zakazky nebo by znamenaly
negimerené technické obtiZetipprovozu a udrz®é pavodniho pednitu zakazky.
Rozsah dchto vicepraci nesmiigkratit 20 % z ceny fivodni veéejné zakazky. V
piipads vicepraci s hodnotou do 50.000,¢ KHodatekéi smlouvu uzavira vedouci
odboru nebo &n¢ prislusny ¢len vedeni résta. Je-li hodnota vy3Si, dodatek
smlouvu uzavir&len vedeni résta po projednani v poradedeni.

(i) Zéastupce zadavatele, jeZ uzavird dodatelovou smlouvu s{jprodnim dodavatelem
v souladu s bodem (i) vy3e, vypracuje pisemnévodreni takového postupu, o
uzaveni takového dodatkwi nové smlouvy informuje poradu vedeni na
bezprostedrt nasledujici salei a dodatekéi novou smlouvu ¥etné pisemného
odavodréni bezodkladé po uzaveni zvéejni na internetovych strankach
zadavatele.

Zveiejréni smlouvy a dodatk Vedouci odboru zajisti zigneéni na internetovych
strankach zadavatele uzamé smlouvy na zakdzkwetreé priloh a v3ech jejich dodatk
vZdy neprodleé po jejich uzaveni, min. po dobu 5 let.
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Clanek VI.
Zadavani zakazek malého rozsahu lll. kategorie

(od 200 tisic K do 1 milioni K¢, resp. od 500 tisic.&do 3 milion Kg¢)

Odchylky od zakazek |l. kategorie. Zasady a postup zadavani zakazek malého rozsahu Il.
kategorie plati i pro zadavani zakazek malého tor$h kategorie, neni-li v tomtélanku VI.
stanoveno jinak.

Vyzva dodavatéim. Vedouci odboru vyzve kpodani nabidky dodauatelv paitu
odpovidajicimu velikosti a druhu zakéazky, nejghérsak 5. O vyjimce riZe rozhodnout
prislusny¢len vedeni résta, a to pouze v dgdodrenych gipadech (naip v piipact, kdy bez
vynaloZzeni nefiméfenych néklatl acasové prodlevy nelze 5 vhodnych dodavatel
identifikovat).

Lhata pro podani nabidek. iita pro podani nabidek musi byt stanovena minignaldélce 15
dni od zvéejréni oznameni o zahajeni zadavaditzeni na internetovych strankach zadavatele.

Clanek VII.
Spol&na ustanoveni o zadavacich podminkach a hodnocerdbidek pii zadavani zakazek
malého rozsahu Il. a lll. kategorie

Maximalni cena.

a) Predpokladana hodnota zakazky v zadavacich podmini&acéna ve smlogvbudou
vZdy stanoveny jako maximalni a nejvygpstné.

b)  Obligatorni sowasti smlouvy na zakézku bude prohlaSeni dodavaide provril
skutenosti rozhodné pro teni vySe ceny plini.

Kvalifika¢ni kritéria.

a) Povinna kritéria. Ve vSech zakazkach zadavateltnphasledujici kvalifikeni kritéria:

(i) Uchaze predloziCestné prohlaSeni o spii zakladnich kvalifikanich gredpokladi
ve smyslu 8 53 odst. 1 zakona v platnégnin

b)  DalSi kritéria. Zadavatel @ie v zadavacimizeni uplatnit dalSi kvalifikéeni kritéria nad
ramec &ch uvedenych ¥l. VII. odst. 2 pism. a), pokud jsou stejna pro origy
dodavatele a vzhledem kguimétu, predpokladanému rozsahu &gpokladdané hodnoba
slozitosti zakazky jsou opodstétrd a piméirend. Kvalifik&ni kritéria nemohou byt
prisnsjSi nez ta uvedend v zakoo veejnych zakazkach pro podlimitni zakazkyiié
jit nap. o:

() prokazani zkuSenosti s realizadfegtu zakdzky obdobné povahy a rozsahu.
(Maximélni minimalni Grovié poZadavku na referéni stavebni prace — u jednotlivé
poZzadované reference nesmielgatovat 50 % pedpokladané hodnoty kegné
zakazky. Zadavatel nesmi vyZadoveg@ioZeni certifikatu systéntizeni jakosti).

(i) k prokazani ekonomické a finami zpisobilosti dodavatele splnit ¥&nou zakéazku
je mozné poZadovatestné prohlaSeni (nelze vSak nahragistnym prohlaSenim
subdodavatele).

c) Povinné sotéasti nabidky. Satasti nabidky musi byt ro¥a:

(i) prohldSeni uchaze o tom, Ze na zpracovani uch&me/ nabidky se nepodilel
zanestnanec zadavatete ¢len realiz&niho tymu projektu zadavateteosoba, ktera
se na zakladsmluvniho vztahu se zadavatelem (nebo jako subdtdelazadavatele)
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d)

f)

9)

podilela na fipraw nebo zadaniipdnEtného zadavacihéizeni, pokud nabidku
podava sdruzeni uchafe vySe uvedené podminky nesgile Zadny Zilend

sdruzeni ani Zzadny subdodavatel uckazsplni podminky se prokazujgestnym
prohlaSenim).

(i) prohlaSeni uchaze, Zze souhlasi se ze¢gnenim posouzeni spdni kvalifikace a
hodnoceni nabidek, uz@né smlouvy s uchazem a vSech jejich doddtla dalSich
informaci, které maji byt dle této $mice zvéejrény (Wetre téch dlegl. V. odst. 11
pism. b) a odst. 12 pism. g)).

(i) prohlaSeni uchaze o tom, Ze neuzé® a neuzate zakdzanou dohodu podle
zvlastniho pravniho ifpdpisu (Zakon¢. 143/2001 Sb., o ochranhospodéské
soutZe a o zréng nékterych zakon, ve zréni pozdjSich gedpidi) v souvislosti se
zadavanou vejnou zakazkou.

(iv) seznam statutarnich orgamebo ¢leni statutéarnich orgdn ktei v poslednich 3
letech od konce lity pro podani nabidek byli v pracaspravnim, funknim ¢i
obdobném po#ru u zadavatele.

(v) ma-li dodavatel formu akciové spofesti, seznam vlastnikakcii, jejichZz souhrnna
jmenovita hodnota fiesahuje 10 % zakladniho kapitalu, vyhotoveny weéltpro
podani nabidek.

Hodnotici komise ma moznost v ramci posouzeni thgbiyzvat uchazée k doloZeni
povinnych sodasti nabidky a to v dodatee |hité.

Zahranéni dodavatel. Dodavatel — zahrarii pravnickd nebo fyzicka osoba prokazuje
splreéni kvalifika¢nich kritérii dle pravnihdadu statu platného v zemi, kde ma sidlo,
misto podnikdni nebo bydI&t Pokud se wity doklad poZadovany touto €mmici
nevydava, prokazuje dodavatel spinh prislusného kvalifikéniho kritéria ¢estnym
prohlasenim.

Prokazani kvalifikace pragtdnictvim subdodavatele. Neomezi-li tuto moZnastxatel

v oznameni o zahajeni zadavacifeeni nebo v zadavacich podminkaclizendodavatel
splreni kvalifikacnich kritérii (s vyjimkou povinnych kritérii dié. VIl odst. 2 pism. a))
prokazat prosednictvim subdodavatele. Dodavatel je v takovérpgmt povinen
predloZit zadavateli navic (i) doklady prokazujicirgpi kvalifika¢nich gedpoklad dle

¢l. VI odst. 2 pism. a) takovym subdodavatelenii)as(nlouvu se subdodavatelem, dle
které subdodavatel poskytne @hh minimalre v rozsahu, vé&mz dodavatel jeho
prostednictvim prokazuje spéni peislusnych dalSich (tj. nikoliv povinnych)
kvalifika¢nich kritérii.

Omezeni rozsahu subdodavek. Zadavatel 8zemv zadavaci dokumentaci vyhradit
poZzadavek, Ze uitd vécre¢ vymezen&ast plreni predmétu vaejné zakazky nesmi byt
pinéna subdodavatelentdst plni neni mozné vymezit objembwag. % podil na
celkovém objemu VZ, nebo finani vyjadeni); v takovém fipadt je zadavatel povinen
v zadavaci dokumentaci uvést, Ze ma v umyslu sotpoZzadavek vyhradit. Zadavatel
v8ak nesmi zcela wvylgit moznost plnit véejnou zakazku prosdnictvim
subdodavatele.

SdruZeni dodavatiel Nékolik dodavatel miZze podat spot@ou nabidku. V tomifpads
musi kazdy dodavatel splnit povinna kvalifiké kritéria dle¢l. VIl odst. 2 pism. a), a
dalSi gipadna kritéria musi spinit spote.
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3.

Hodnotici kritéria.

a) Druhy. V zadavacich podminkach a valmthu zadavacihotizeni bude vyuZito
nésledujicich hodnoticich kritérii:

(i) vySe nabidkové ceny (o vitu dodavatele rozhodne nejnizsi nabidkova cena);

(i) ekonomickd vyhodnost nabidky (o Wb dodavatele rozhodnou dith dilci
hodnotici kritéria vyjatljici vztah uzitné hodnoty a ceny, jimZ jdifpzena
konkrétni vaha v procentech nebo je stanoven jiajematicky vztah mezi dimi
kritérii).

Je-li hodnoticim kritériem vySe nabidkové cenyhamiuje i hodnoceni pro platce dan
z piidané hodnoty cena bez @amn pridané hodnoty, pro neplatce cena s danfidapé
hodnoty.

b) Volba. Hodnotici kritériumvySe nabidkové censnusi byt uplaténo jako jediné
kritérium, s vyjimkou pipadi, kdy uplat@éni dalSich hodnoticich kritérii vyZaduje
specifickd povaha zakazky. PouZiti dalSich hodratidritérii musi vedouci odboru
pisemr zdivodnit a gedlozit gislusnémuilenu vedeni rsta ged jeho rozhodnutim o
zahdjeni zadavacihdzeni dle¢l. V odst. 2.. Pisemné @dodreni pouZiti jinych kritérii
zadavatel zviejni na svych internetovych strdnkach nejgfize zveéejnénim oznameni
o zahdjeni zadavaciltzeni.Kritéria ekonomické vyhodnostiusi byt mozné objektivn
vyjadiit pomoci¢isla (nap. lhata dodani, délka z&tni doby aj.). Ditcim hodnoticim
kritériem nemohou byt smluvni podminky, jejichZelem je zaji&ni povinnosti
zadavatele, nebo platebni podminky (agySe smluvni pokuty, fita splatnosti faktur
apod.). Pednetem hodnoticich kritérii nefie byt ani kvalifikace. V fipad stanoveni
dalSich podminek musi byt hodnoticimu kritériu vySabidkové ceny iFazena
minimalné vaha 60 %. Jestlize zadavatel neni objektisohopen stanovit vahu é&ith
hodnoticich kritérii, mZze v mimdadnych pipadech (tj. pouze pokud uZiti jinych
hodnoticich kritérii je aivodniné a pimérené) uvést dalsi hodnotici kritéria v sestupném
poradi podle vyznamu, ktery jim zadavatéispzuje 6ubjektivni hodnotici kritérja

Jedna nabidka. Kazdy dodavatelze podat v jednom zadavacti@eni pouze jednu nabidku.
Dodavatel, ktery podal nabidku v zadavadimeni, nesmi saasré (i) byt subdodavatelem,
jehoz progtednictvim jiny dodavatel v tomtéZz zadavadiireni prokazuje kvalifikaci ani (ii)
podat spolénou nabidku s jinym(i) dodavatelem(i). Pokud dodelvgoda vice nabidek
samostatt nebo spolén¢ s dalSimi dodavateli, nebo je subdodavatelem,Zjgmostednictvim
jiny dodavatel v tomtéz zadavaciffzeni prokazuje kvalifikaci, zadavatel vSechny dabi
podané takovym dodavatelemiagli.

Zavazek pevzit sankce. Vifijpad predpokladwerpani grantovychi dotacnich tituli k plnéni
zakazky bude smlouva na zakdzku obsahovat ujedndimz se dodavatel zavaze kepzeti
zavazku pipadného vraceni fingnich prostediki a finartniho postihu vzniklych zadavateli
vuci poskytovateli grantovyclii dotanich tituli z divodi zpisobenych na stréndodavatele
(nag. formou nahrady Skody, sniZeni ve smkwohodnuté ceny pémi a/nebo smluvni
pokuty).

Vyijimky ze sné@rnice. O vyjimkach z uZiti ustanoveni tétoénice rozhoduje fisludnyélen
vedeni nista po projednani v por&dredeni. Tato vyjimka musi byt ddodrena a musi byt
v souladu se zasadami uvedenymil.vll. Rozhodnuti ¢etné odivodreni bude zvEejréno
bezodklads po jeho pijeti na internetovych strankach zadavatele.
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10.

11.

Odpowdnost vedouciho odboru. Vedouci odboru:

a) odpovida za soulad zadavaci dokumentace thépu zadavacihdizeni s vnitnimi
predpisy, ¥etrg této smdrnice, usnesenimi rad§i zastupitelstva ®sta, s pisemnymi
pokyny vedeni msta a pislusnymi pravnimi fedpisy;

b) je povinen pedem projednat sfislusnym spravcem rozpm soulad zakazky se
schvélenym rozptiem zadavatele a roz¢tovymi opatenimi lthem roku;

c) zajisti zpracovani ifslusného oznameni o zahajeni zadavactfeeni, zadavaci
dokumentacedetre technické specifikace a dalSich ozndmeni a infoirqe uchazée a
jejich dorwovani a zveejiovani na internetovych strankach zadavatele;

d) odpovida za spravnost skéesti rozhodnych pro &éeni vySe ceny plni a odpovida za
to, Ze Udaje uvedené v zadavaci dokumentaci odajdekuté&nosti;

e) zaji¥uje kontrolu plgni zavazk dodavatele ze smlouvy na zakazku, nestanovi-k rad
mesta jinak; a

f) plni dalSi povinnosti podle této $mice (nap. zaji¥uje zveéejiovani informaci a
dokument a jejich archivaci).

Pravomocgéinit rozhodnuti. Rozhodnuti o zadani zakdzky aviezd@ smlouvy na zakazku
prislusi rad meésta s nasledujicimi vyjimkami: (i) rozhodnuti o viEni smlouvy spada do
vyhrazené fisobnosti zastupitelstvadsta, a to bdi primo ze zakona. 128 /2000 Sb., o obcich
(obecni tizeni), v platném zmi (,zakon o obcicH) (véetnd majetkopravnich ukandle § 85
zakona o obcich) nebo na zaldadsneseni zastupitelstva¢sta nebo (i) rada rozhodnuti o
uzaweni smlouvy sgftila priméatorovi, namsstkovi nebo vedoucimu odboru. Schvalenim této
snernice rada résta s¥iuje rozhodovani o uz#eni smlouvy na zakdzku malého rozsahu
vedeni nista a na zakazku malého rozsahu I. kategorie vétouadboru.

Ukony navenek. Ukony zadavatele naven#ékzpdavani zakazek malého rozsahu Il. a lll.
kategorie,¢ini jménem zadavatele¢ere prislusny¢len vedeni résta (v souladu s vritimi
predpisy zadavatele).

Externi dodavatel. &tn¢ prisluSnyc¢len vedeni rsta pop. rada mista na navrh vedouciho
odboru nebo vedeni gsta miZze rozhodnout, Ze zadavaci podminky pro zakazkyemoal
rozsahu Il. a lll. kategorie budou zpracovany ametadavacitizeni bude fpraveno,
organizovano &izeno pomoci externich porads tim, Ze veSkera rozhodnuti vyZadovana touto
smernici budou pijata grislusnymi pracovniky a/nebo organy zadavatele erekizadavatel
bude mit pouze poradni (nikoliv rozhodovaci) prasom

Elektronické trzi&t. Zakazky malého rozsahu Ize téZ realizovat formleltronického nakupu
v systému schvaleném pro pouZziti Statutarnietem Liberec.

Clanek VIIl.
Vyjimky z v écné pisobnosti

Paizovani drobného majetku. Zasady a postupy upgavento smirnici se nevztahuji na
potizovani drobného spi@bniho materialu a paovani zboZzi a sluzeb v hodaato 5.000 K.

Zakazky systému krizovéhiizeni a havéarie. Zasady a postupy dle tétérisice se dale
nevztahuji na zakazky systému krizovétiweni (dodavky sluzeb, zboZi i stavebnich praci).
Zakazky systému krizovéhtizeni je opravéno zadat vedeni &sta, a to bez oznameni o
zahdjeni zadavacihdizeni vice dodavatiin. Vedouci odboru je vSak povinen uiiav

s dodavatelem pisemnou smlouvu a vyhotovit piserdigodnini zadani, prd se jedna o
zakazku systému krizovéhidzeni a tyto pisemnosti archivovat v souladu snastenimi této
snernice. Smlouva i pisemné webdnini budou bezodkla@dnpo uzaveni smlouvy zviejrény

na internetovych strankdch zadavatele.

Neni-li mozné zadani¢thto zakazek (jedné-li se o zakazky malého rozddhkategorie)
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v radé mésta projednat iigdem, mohou byt v krajnichripadech vedenim ¢ata zadany i bez
projednani. O tomto postupu musi byt radasta bezodkladh informovana a na sdhi
nésledujici bezprasdre po uzaveni smlouvy na zakadzku musi byt seznamena podrobn
s obsahem zakazky &wbdy postupu dle tohotd. VIII. odst. 2.

V8eobecnd vyjimka pro raduésta. Rada &sta Liberec mize rozhodnout o zadaniiegné
zakazky malého rozsahu jingymigobem, nez uklada tato smice.

Zakazky malého rozsahu s firaim grispénim tretiho subjektu. # zadavani viejnych

zakadzek malého rozsahu, realizovanych s finan pispénim ftetiho subjektu, je nutné
dodrZzet podminky minimaénv mife stanovené touto smmici, pokud doténi podminky

poskytovatel dota&nichéi grantovych tituli nestanovi postupiisrsjsi.

Clanek IX.
Archivace dokumentace a kontroly

Archiva¢ni doba. Zadavatel je povinen uchovavat dokumentazakazce a zaznamy o
elektronickych ukonech (v ti&té podob nebo na nosich elektronickych dat) po dobu 10 let
od uzawveni smlouvy, jeji zeny nebo od zruSeni zadavacifiveni, ¢i rozhodnuti o tom, Ze
nebyla vybrana nejvhodj$i nabidka, nestanovi-li pravnigapisy nebo pravni akt o poskytnuti
dotace dobu delSi. Bez omezeni obecndstighozi ¥ty se pro vylodeni pochybnosti stanovi,
Ze pednmétem archivace jsou zejména (nikoliv vSak \l&) nasledujici dokumenty:

a) text ozndmeni o zahajeni zadavacihBizeni zaslaného poZzadovanémucpouchazeéi
k podani nabidky a dalSich dokumentymezujicich pednet zakéazky ¥¢. doklad:
prokazujicich jejich odeslant;

b) nabidky podané uchazenebo jiné informacei ceniky, z nichz vyplyva pkni nabizené
uchazeem;

c) zapis o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni ridbk podepsany relevantnimi
osobami;

d) smlouvauzawena s vybranym dodavatelent, vSech dodati

e) text oznameni o vysledku zadavacihdizeni zaslany vSem uchasiem, ktai podali
nabidku ve lité pro podani nabidekgvdoklad prokazujicich jejich odeslani;

Odpowdnost. Archivaci dokumentace o zakazce po starmvedobu zajisti vedouci odboru.

Clanek X.

Pokud rada wsta Liberec nerozhodne jinak, musi byt zadavacinpokly pipravovanych
vefejnych zakazek vyhlaSovanych Statutarninistem Liberec, zadavanych v reZimu dle
zakona¢. 137/2006 Sb., o vejnych zakazkach,ipdkladany k projednani Komisi proiegmé
zakazky.

CAST TRETI

Clanek XI.
Nadlimitni a podlimitni zakazky

Vazanost sirnici. Nestanovi-li zakon o yejnych zakazkach v konkrétnintipads piisnsjsi
povinnosti pro zadavatele, uplatni se tat@rsiece na nadlimitni a podlimitni zakazky ohl€dn
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zverejiovani informaci tykajici se zadavani na internetbvistrankach zadavateletetrg
povinnosti:

a) uvést voznameni o zahgjeni zadavadilzeni poZadavek na prohlaSeni uckiaze’e
souhlasi se z¥ejrénim informaci, které maji byt dle této &mice zvéejreény (v souladu
s¢l. V odst. 3 pism. a) bod (xiv);

b)  zverejréni na internetovych strankach zadavatele informagiibéhu zadavacihsizeni
v souladu €l. V odst. 11 pism. b); a

c) zverejréni smlouvy na zakazku a vSech jejich dodlatlsouladu £I. V odst. 12 pism. f)
bod (ii) a g).

CAST CTVRTA

Clanek XiII.
Zavéreéna ustanoveni a dinnost

Tuto snérnici schvalila Rada &ista Liberec dne 3. 4. 2012, usnesedi?47/2012.
Tato snérnice nabyva &innosti dnem 4. 4. 2012.

,,,,,,

Statutarnim réstem Liberec ze dne 25.5.2011.

Clanek XIII.
Pfechodnd ustanoveni

Zadavani viejnych zakazek, zahijenéede dnem nabyticinnosti této srérnice, se dokati
dle Snérnice rady mista¢. 09 RM k zadavani wejnych zakazek Statutarningstem Liberec.
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Priloha ¢. 1 ke Srrnici rady mesta Liberece. 2/2012 RM -Smérnice k zadavani vejnych zakazek
Statutarnim réstem Liberec

Metodika pro hodnoceni nabidek

Pro hodnoceni nabidek pouzije hodnotici komise waciostupnici vrozsahu 1 az 100. Kazdé
jednotlivé nabidce je dle diho kritéria gidélena bodova hodnota, ktera odraziddsmwst pednttné
nabidky v ramci déiiho kritéria. Prcciselre vyjaditelna kritéria, pro kterd méa nejvhagiéi nabidka
maximalni hodnotu kritéria (n&ilad Zivotnostéi doba zaruky apod.) ziskd hodnocend nabidka
bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 aéporhodnoty nabidky k hodnonejvhodrjsi
nabidky. Prociselrt vyjaditelna kritéria, pro ktera ma nejvhaggi nabidka minimalni hodnotu
kritéria (napiklad cena nabidky, doba prowéd, apod.) ziska hodnocena nabidka bodovou hodnotu,
kterd vznikne nasobkem 100 a pom hodnoty nejvhodf)Si nabidky k hodnocené nabidce. Pro
kritéria, kterd nelze vyjal ciselrg, sestavi hodnotici komise ifaoli nabidek od nejvhodsi

k nejmért vhodné a fifadi nejvhodySi nabidce 100 bdida kazdé nésledujici nabidaerpadi takové
bodové ohodnoceni, které vyfage miru splgni dilciho kritéria ve vztahu k nejvhod8i nabidce.

Jednotlivym ditim kritériim jsou zadavatelem stanoveny vahy v prmbech podle jejichideZzitosti
pro konkrétni zadavatizeni tak, Ze jejich s@et je celkem 100.

Hodnoceni podle bodovaci metody provede hodnotniige tak, Ze jednotlivd bodova ohodnoceni
nabidek dle ddich kritérii vynasobi fislusnou vahou daného kritéria. Na zakladwtu vyslednych
hodnot u jednotlivych nabidek hodnotici komise stémpdadi usgsSnosti jednotlivych nabidek tak,
Ze jako nejusBrejSi je stanovena nabidka, ktera dosahla nejvy&ughodnoty.

Obecné vzorce pro vypet bodovych hodnot

a) kritérium, pro které ma nejvhodsi nabidka maximalni hodnotu kritéria (hapélka zarani
[haty)
Pocet bodi Hodnota nabidky
kritéria

=1o0*
Hodnota nejvhodnejsi nabidky

b) kritérium, pro které ma nejvhodsi nabidka miniméalni hodnotu kritéria (fapySe ceny nebo
doba dodani)

Pocet bods . Hodnota nejvhodnejsi nabidky

kritéria Hodnota nabidky

c) celkové hodnoceni
pocet bodi ziskanych v rdmci kritéria * vaha kritéria v %
Priklad

Zadavatel jako jedno z dith hodnoticich kritérii stanovi dobu dodadéegnetu verejné zakéazky
s tim, Ze tomuto dilmu hodnoticimu kritériu #f¥adi vahu 40%. V rdmci zadavacitiaeni podaji
nabidku ti uchazgi, kteti v ramci svych nabidek stanovi nasledujici dohyéahd:

Uchaze 1 — 40 di,
Uchaze 2 — 50 di,
Uchaze 3 — 64 dib.
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V tomto gripact predstavuje nejvhodsi nabidka minimalni hodnotu kritéria. Vy® bodového
ohodnoceni fidélovaného jednotlivym uchazém v ramci tohoto déiho hodnoticiho kritéria bude
nésledujici:

Uchaze¢ 1 nabidl dodani v déb40 drii; jeho nabidka je tedy v ramci tohoto kritéria ry&jodrg;si.
Pctet bodi pro Uchazge 1 vtomto pipact tedy bude: 40 (hodnota nejvhagii nabidky)/40
(hodnota hodnocené nabidky) * 100. Uclateziska v ramci tohoto diho hodnoticiho kritéria 100
bodi.

Uchaze¢ 2 nabidl dodani v dé&b50 dni. Patet bodi pro Uchaz&e 2 v tomto fipack tedy bude: 40
(hodnota nejvhodjSi nabidky)/50 (hodnota hodnocené nabidky) * 106haze 2 ziska v ramci
tohoto ditiho kritéria 80 bod.

Uchaze¢ 3 nabidl dodani v dé&b64 dni. Patet bodi pro Uchaz&e 3 v tomto fipack tedy bude: 40
(hodnota nejvhodfjSi nabidky)/64 (hodnota hodnocené nabidky) * 106haze 3 ziska v ramci
tohoto ditiho kritéria 62,5 bodu.

Hodnotici komise pak jednotlivd bodova ohodnoceabidek dle tohoto diiho kritéria vynasobi
prislusnou vahou daného kritéria, aby ziskala vysieuixiet bodi, které nabidky obdrZely s ohledem
na vahu kritéria (40%).

Uchaze 1 tedy celkem ziska 100 (gt ziskanych badv ramci ditiho kritéria) * 0,4 (vaha difho
kritéria) bodi, tzn. 40 bod.

Uchaze 2 celkem ziska 80 (pet ziskanych badv ramci ditiho kritéria) * 0,4 (vaha dilho kritéria)
bod, tzn. 32 bod.

Uchaze 3 celkem ziska 62,5 (pet ziskanych badv ramci di€iho kritéria) * 0,4 (vaha difho
kritéria) bodi, tzn. 25 bod.

Nazn&enym zmisobem postupuje zadavatelii podnoceni ostatnich dith hodnoticich kritérii. Je
vSak teba upozornit, Ze \ifpadech, kdy se jedna @selrt vyjadritelna kritéria, pro ktera ma
nejvhodrjsi nabidka maximalni hodnotu kritéria, se musioégb upravit tak, Ze hodnota hodnocené
nabidky bude ¥itateli ziomku a hodnota nejvhoggi nabidky v jeho jmenovateli.

Pro ciselrg vyjaditelnd kritéria je v Bkterych gipadech vhodné, aby zadavatel v zadavacich
podminkach stanovil dle povahy kritéria dottiihorni hranici kritéria, jejiz fekrateni jiz nebude
zadavatelem oceéno pridélenim vysSiho p&tu bodi. Nag. pokud hodnotici komise hodnoti délku
zaruky a jako horni hranice z&ni Ihity je stanovena doba 10 let, pak nabidne-li ktdiykachaze
zarwni Ihatu delSi nez 10 let, hodnoti hodnotici komise diéi&iu jako by uchazenabidl zarani
Ihatu v délce 10 let; za uvedeni delSi zd@niuhuty neni uchazeohodnocen vySSim bodovym ziskem.
Tento postup je vhodny Zidodu, aby gktera kritéria s nizSi procentualni vahou nemohtfivodu
nabidnutych udéjuchazeéem, které by nemusely bytimérené, ,fevazit” jina dilezitéjSi hodnotici
kritéria a byla tak vybrana nabidka celk@konomicky nejvyhodfjsi.

S vySe uvedenym odstavcem souvisi gdvmoznost zadavatele stanovit v zadavacich podmiinka
Ze v gipad nabidnutého Udaje, ktery budgvre nepimeéreny, pridéli hodnotici komise v rdmci
takového ditiho hodnoticiho kritéria nabidce uché&ee vztahu k takovému Udaji nulovou bodovou
hodnotu. Bude-li nagklad hodnoticim kritériem u sloZité stavebniejgé zakazky doba dodéani a
uchazeé nabidne dobu dodani v délce 14 dpficemZ gedpokladané doba dodani budsi ¢i vice
meésial, vyhodnoti naslednhodnotici komise takovy Udaj jako zj@évnegdiméreny a uchaze bude
tomto hodnoticim kritériu udena nulova bodova hodnota.
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