STATUTARNIMESTOLIBEREC
Namésti Dr. E. BeneSe 1, 460 59 Liberec 1

Statutarni #sto Liberec
vyhlaSuje
podle § 7 zakon& 312/2002 Sb., of&dnicich Uzemnich samospravnych @elk
vybérové rizeni,
které je podminkou pro vznik pracovniho pwmvedouciho fednika jmenovanim do funkce
— VEDOUCI ODBORU KANCELA R TAJEMNIKA o
Magistratu mésta Liberec

Podminky vyérovéhorizeni:

Misto vykonu prace: budovy Magistratu &sta Liberec a Uzemi spravniho obvodtsta Liberce.

Predpoklady pro vykon funkce: vedoucim tednikem se iZe stat fyzicka osoba, ktera je statnim

obcanemCeské republiky (fpadr i cizim statnim otanem a ma Ceské republice trvaly pobyt),

dosahla ¥ku 18 let, je zpsobild k pravnim ukaim, je bezuhonna, ovlada jednaci jazyk aisjel
dalSi gedpoklady pro vykon spravniémnosti stanovené zvlastnineglpisem - lustrnim zakonem.

Dal3i poZadavky stanovené statutarnim gstem Liberec pro uchazée:

» vysokoSkolské vz&lani v magisterském studijnim programu v oboru prépravni ¥da);

» velmi dobré organizmi a komunikani dovednosti, aktivniffistup kieSeni problérin schopnost
systematické a koncepi prace, vysoka odolnostdi stresu;

» orientace v pravnichipdpisech tykajicich se vykonudemesené gsobnosti zejména na Useku
vSeobecné spravy (zakaén500/2004 Sb., spraviidd, zakont.128/2000 Sb., o obcich, zaken
312/2002 Sh., ofédnicich Uzemhsamospravnych calk zakon¢. 262/2006 Sb., zakonik prace a
zékon¢. 106/1999 Sb., o svobodnérfigtupu k informacim);

» piehled o organizmi struktde Magistratu rssta Liberec a kompetencich jednotlivych origan
statutarniho gsta Liberec;

e UuZivatelska znalost prace s PC (Microsoft Offic&PA Codexis, Internet).

Vyhodou je praxe ve vejné spra¥ nebo ve vedouci pozici, schopnost komunikovat gliekém

nebo ®meckém jazyce #idi¢sky prikaz skupiny B. Nabizime némwou, zajimavou a odpégnou

praci, moznost aktivhse @astnit na fipraw a realizaci zrin ve vyznamném krajskémeste.

Pisemna grihlaSka uchazée k vyhlaSenému vyBrovému fizeni musi obsahovat jeho:

- jméno, pgijmeni a titul; - datum a misto narozeni; - st@ifgluSnost; - misto trvalého pobytwislo

ob¢anského pikazu (nebasislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o cizin@taiho olana). Musi

byt téZ uvedeno datum a podpis zajemce.

K pfihldSce pFipoji uchazef tyto doklady: - Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o jeho

dosavadnich zagstnanich a o odbornych znalostech a dovednost&efidich se spravnictinnosti;

- vypis z evidence Rejsku tresti ne starSi nez 3 &mice; - o¥ienou kopii dokladu o nejvySSim

dosazeném vzthni. Uvitame filoZzeni motiv&niho listu, vyplgného osobniho dotazniku a

fotografie. RihlaSku i osobni dotaznik Ize stahnout na webovgttinkach résta na adrese

www.liberec.cz(vyhledani: magistrat - odbory magistratu - odbankela tajemnika).

Zakladni informace o pracovni pozici:odpovida z&izeni chodu odboru Kancéltajemnika, podili

se na plani udkoli uloZenych tajemnikovi magistratu radou a zastigtitem nésta. Koordinuje

zejména viizovani stiznosti, podhi a petic, navrhuje afipravuje pro tajemnika magistratu a volené
organy nista organizéni zmeény a kompetetni vymezeni mezi jednotlivymi Gtvary. Zabezpg
koordinaciteSeni sloz#Sich otazek vykonuigneseneé gsobnosti nafi¢ jednotlivymi Gtvary dadu,

podili se na zpracovani a vydavani ¥miith pravnich fedpidi. Vykonava metodickou, konzuttai a

poradenskodinnost vi¢i magistratu msta a mistskému obvodu.

Platové zda&azeni: do platové tidy 11, kterd podle platného katalogu praci odpovigjvySe

zarazenému vykonavanému druhu praceiplptek za vedeni + ostatni sloZzky platu a #gstmanecké

vyhody vyplyvajici z kolektivni smlouvy.

Pracovni pomgér: na dobu neuitou, nastup je mozny ihnediipadré podle dohody.

Lhita pro podani prihlaSky: uzawrka pro dordeni gihlaSek uchaz# je 18. fezna 2015.

Zpiuasob podani gFihlasky:

* o0sobr na personalnim odteni nebo v podatetniMagistratu nista Liberec;

« odeslat na adresu: Statutarnisto Liberec, personalni odléni, nandsti Dr. Edvarda BeneSe 1, Liberec 1,

PSC 460 59 (tel. 485 243 761 nebo 485 243 768-9).
Po skowenirizeni budou uchazém jejich pisemné materidly, poskytnuté kewgbémurizeni, vraceny.

Zpracovalo personalni odeéni Magistratu rssta Liberec



