STATUTARNIMESTOLIBEREC
Namésti Dr. E. BeneSe 1, 460 59 Liberec 1

Tajemnik Magistratu nésta Liberec
vyhlaSuje
podle § 7 zakon& 312/2002 Sb., of&dnicich tzemnich samospravnych @gelk
vybérove rizeni,
které je podminkou pro vznik pracovniho pomdiednika zéazeného do funkce
— REFERENT ODDELENi POPLATK U A POHLEDAVEK [
na odboru ekonomiky Magistratu mésta Liberec

Podminky vyérovéhorizeni:

Misto vykonu prace: budovy Magistratu gsta Liberec a Uzemi spravniho obvodésta Liberce,

jakoZto obce s roz&nou fisobnosti podleiflohy ¢. 2 k zakonE. 314/2002 Sb., v platném&ni.

Predpoklady pro vykon funkce: frednikem se fize stat fyzicka osoba, ktera je statnintastem

Ceské republiky (fpadré i cizim statnim otanem a ma Ceské republice trvaly pobyt), dosahla

véku 18 let, je zpsobila k pravnim Ukaim, je bezdhonnd, ovlada jednaci jazyk ansjel dalSi

piedpoklady pro vykon spravnickiinnosti stanovené zvlastnimigopisem (nap kvalifika¢ni
piedpoklady).

DalSi poZzadavky stanovené statutarnim g&stem Liberec pro uchazée:

* minimdlrg sttedni vzélani s maturitni zkouskou, nejlépe ekonomickéhornatavniho zarteni;

» vysoka pelivost, dislednost a psychicka odolnost;

» orientace v pravnich ipdpisech souvisejicich se spravou mistnich paplatks vymahanim
pohledavek (uvitame schopnost aplikovat v praxiomak 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich,
zakon¢. 280/2009 Sb., d@vy fad, zakor¥. 500/2004 Sh., spravidd);

» uZivatelsk& znalost prace na PC (Microsoft Offidatlook, internet - rejgiky, legislativa).

Uprednostnime uchaze s praxi v oblasti statni spravy nebo samosprakiyvpkonu spravnich

cinnosti (zkuSenosti se spravntipenim a s aplikaciffslusnych zdkonnych norem) v uvedeném oboru

— neni podminkou.

Pisemna ihlaska uchazée k vyhlaSenému vyBrovému iizeni musi obsahovat jeho:

- jméno, pijmeni a titul; - datum a misto narozeni; - st@ttgluSnost; - misto trvalého pobytwislo

ob¢anského pikazu (nebasislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o cizin@taiho oldana). Musi

byt téZ uvedeno datum a podpis zdjemce.

K prihlaSce mipoji uchazef tyto doklady: - Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o jeho

dosavadnich zagstnanich a o odbornych znalostech a dovednosté&efidich se spravnictinnosti;

- vypis z evidence Rejsku tresti ne starSi nez 3 #nice; - o¥ienou kopii dokladu o nejvy3sim

dosazeném vzthni. UvitAme filoZeni vyplrtného osobniho dotazniku a fotografigihRaSku i

osobni dotaznik Ize stahnout na webovych stranké&tta na adresevww.liberec.cz (vyhledani:

magistrat - odbory magistratu - odbor kancetajemnika).

Popis vykonavané pracevede evidenci plafca poplatnik poplatku za provoz systému shronrtiazani,

sbéru, pepravy, fidéni, vyuzivani a odsti@vani komunalniho odpadu, evidenci drZitgdsi a evidenci

vydanych znamek. Zjifije vesSkeré skutmosti rozhodné pro spravné z§ist a stanoveni spravovanych
poplatki. Zpracovava vyzvy k ohlaSovaci povinnosti ke spranym mistnim poplatin. Vyhotovuje platebni
rozhodnuti v 1. stupniizeni @i spré¥ dani podle zakon& 280/2009 Sb., devy f4d. Provadi vyhledavaci
¢innost, mistni Séeni. O zjiS¢nych skuténostech zhotovuje zéapisy, vede evidegchto zapid, ze zjiStnych
zavad vyvozuje tsledky. Kontroluje vasnost a spravnost thrad spravovanych papldymeéiuje nezaplacené
poplatky a provadi jejich vymahantetn: exekuci. Zpracovava podklady k vymahani soudnieketorem.

Vyfizuje zadosti o osvobozeni od poplatkové povinnastili padadkové pokuty dle § 247 zakoa280/2009

Sb., datovy ¥ad.

Platové zaazeni: do platové itidy 9, kter4 podle platného katalogu praci odpoviggvySe

za‘azenému vykonavanému druhu prace.

Pracovni pomeér: na dobu neuitou s nastupem v kinu 2015, pipadré dle dohody.

Lhita pro podani prihlasky: uzawrka pro dordeni gihlasek uchaz#i je dne 30. dubna 2015.

Zpuasob podani gFihlasky:

* o0sobr na personalnim odteni nebo v podatetniMagistratu nista Liberec;

« odeslat na adresu: Statutarnisto Liberec, personalni odléni, nandsti Dr. Edvarda BeneSe 1, Liberec 1,

PSC 460 59 (tel. 485 243 761 nebo 485 243 768 - 9).
Po skorenirizeni budou uchazém jejich pisemné materialy, poskytnuté kevgbémurizeni, vraceny.

Zpracovalo personalni odeéni Magistratu rssta Liberec



