STATUTARNI MESTO LIBEREC

V Liberci 6. prosince 2011

Smérnice Rady mésta Liberec
¢.10/2011 RM

Organizaéni fad
Magistratu mésta Liberec

Schvéleny Radou mésta Liberec na jejim 20. zasedani dne 6. prosince 2011 s ucinnosti od 1. ledna
2012. Dnem jeho ucinnosti pozbyva ucinnosti cely dosavadni platny Organizacni fad Magistratu
mésta Liberec véetné jeho pfiloh.

Tajemnik Magistratu mésta Liberec uklada vSem vedoucim obort seznamit s timto vnitinim
predpisem své podiizené kolegy.



ORGANIZACNI RAD
MAGISTRATU MESTA LIBEREC

Cast L.
Zakladni ustanoveni
¢l 1
Organizacni fad upravuje organizaci Magistraitu mésta Liberec (dale také jen magistrat).
Specifikuje kompetence jednotlivych utvara v organizac¢ni struktufe, délbu prace mezi
jednotlivymi odbory a oddélenimi, jejich vzajemné vztahy a vazby k subjektim zfizovanym
a zakladanym statutarnim méstem Liberec (dale jen ,,mésto®).

¢l 2
Postaveni a pusobnost magistratu upravuje zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve
znéni pozdéjsich pfedpisu (dale jen ,,zakon o obcich®) a dalsi zvlastni predpisy.

Cast II.

Rizeni magistratu

cL3

1.V ¢ele magistratu stoji primator mésta. Magistrat fidi prostfednictvim tajemnika magistratu

a vedoucich odbort. Pravomoc a postaveni primatora meésta, jeho naméstka a tajemnika
magistratu jsou dany zakonem o obcich a dale specifikovany timto organiza¢nim fadem, Statutem
mésta Liberce a dal§$imi vnitinimi pfedpisy.

2. Primator je povinen zavést a udrzovat vnitini kontrolni systém v souladu s pravnimi predpisy.
3. Primator plni dkoly statutarniho organu zaméstnavatele vici naméstkum primatora

a tajemnikovi magistratu.

4. Cast kompetenci primatora vykonavaji naméstci primétora uvolnéni pro vykon funkce jako
garanti jednotlivych usekd vykonu cinnosti samospravy na magistratu, dle jednotlivych oblasti
vymezenych v pifloze organizacniho fadu. Za mésto vystupuji na zakladé povéfen{ primatora
v ramci schvalenych kompetenci samospravnych odbort, jejichZz cinnosti jsou na zakladée
organiza¢niho fadu garanty.

¢l 4

1. V postaveni vedouciho tfadu je tajemnik magistratu, ktery je pfimym nadfizenym vedoucich
jednotlivych odbord a garantem spravnich cinnosti vykonavanych odbory v pfenesené
pusobnosti (tj. statni sprava). Za plnéni dkold magistratu v samostatné i pfenesené pusobnosti je
odpovédny primatorovi. V oblasti samostatné pusobnosti muze za mésto vystupovat jen na
zaklad¢ povéfeni primatora nebo v ramci schvalenych kompetenci samospravnych odbort,
jejichZ ¢innosti je na zaklad¢ organizacniho fadu garantem.

2. Tajemnik magistratu plni dkoly zaméstnavatele podle zvlastnich pfedpisa vuci vsem
zaméstnancum mésta zafazenym do magistratu.

¢L 5

1. Primator mésta svolava jako sviij poradni a koordinacni organ poradu vedeni. Porady vedeni
se zacastnuji: primator mésta, nameéstci primatora mésta, tajemnik magistratu, pfipadné pozvani
vedouci odbort ¢i dalsi pfizvané osoby.

2. Porada vedeni projednava materialy, které jsou predkladany na jednani zastupitelstva mésta

a rady mésta. V jeji pfimé kompetenci je dale pfijimat z povéfeni Rady mésta Liberec rozhodnuti,
v téchto oblastech:

- schvalovani zahrani¢nich sluzebnich cest ¢lent zastupitelstva;



- vydavani souhlast mésta jako vlastnika k zaborim vefejnych prostranstvi a kratkodobého
uzivan{ majetku mésta, které nepodléha zvetejnéni dle zakona o obcich;

- ukony mésta jako ucastnika spravnich fizent;

- schvalovani bezaplatného poskytnuti propagacnich a informaénich materiala mésta;

- schvalovan{ drobné finan¢ni podpory aktivitam fyzickych a pravnickych osob dle pravidel
schvalenych pro poskytovani téchto dart Radou mésta Liberec;

- ukony mésta jako ucastnika fizeni o posuzovani vlivu staveb na zivotni prostfedsi;

- ukony mésta jako ucastnika fizeni ve slozitéjsich fizenich (na zakladé vyzadani ze strany
uvolnénych clenu zastupitelstva).

Cast IIL.
Vnitini ¢lenéni

¢l 6
1. Magistrat se d¢li na odbory a oddéleni v ramci odbort. O zfizeni a zruSeni odbort a oddéleni
a jejich pojmenovani rozhoduje rada mésta, ktera také schvaluje funkcni naplné a kompetence
jednotlivych odborti a oddéleni (pfiloha organiza¢niho fadu). V mimofadnych pifpadech muze
tajemnfk magistratu v ramci schvalené organizacni struktury a kompetenci rozhodnout o dalsim
clenéni oddéleni na tseky a o kompetencich téchto usekt; predpokladem je, Ze na tseku budou
pusobit nejméné 2 pracovnici.
2. Kompetence jednotlivych utvara MML jsou schvalovany v ¢lenéni na kompetence jednotlivych
oddéleni v ramci konkrétnich odbora. Vyjimkou muize ve specifickych piipadech byt kompetence
schvalena v ramci tohoto organizac¢niho fadu pro funkéni misto specialisty, podfizeného piimo
vedoucimu odboru. V takovém piipadé se jedna o zbytkovou kompetenci odboru, ktera neni
schvalena pro zadné jiné oddéleni v ramci odboru a vedouci odboru ji vykonava pfimo, pficemz
podklady pfipravuje urceny specialista, ktery ovsem nema postaveni vedouciho oddélen.
3. Celkovy pocet pracovnikd magistratu schvaluje v souladu se ziakonem rada mésta. Pocet
pracovnik na jednotlivich odborech a oddélenich, nazvy jednotlivych pozic a zafazeni
konkrétnich pracovnika stanovi tajemnik magistratu.

cL 7

1.V ¢ele odbort stoji vedouci odborti, jmenovan{ a odvolavani na zakladé zakona o obcich

a zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celki (dale jen zikon

o ufednicich).

2. Do doby jmenovan{ vedouciho odboru je tajemnik magistraitu opraivnén povéfit pracovnika
magistratu zastupovanim funkce vedouciho odboru, pokud nefidi dotceny odbor pfimo.

3. Vedouci odboru #{di a kontroluje ¢innost odboru a nese plnou odpovédnost za pusobnost,
svéfenou odboru v ramci schvalené funkcni naplné. Je vyhradné opravnén a zaroven povinen v
rozsahu pusobnosti jim fizeného odboru jednat a podepisovat rozhodnuti, opatfeni, smlouvy

a veskeré dalsi dokumenty vzeslé z cinnosti odboru, pokud nestanovi podpisovy fad jinak.
Tajemnik magistratu muze ve zvlastnich piipadech povéfit vedouciho oddéleni, aby v rozsahu
¢innosti jim fizeného oddéleni vystupoval z hlediska kompetenci a odpovédnosti v pozici
vedouciho odboru, zejména v oblasti uzavirani smluv a hospodafeni. Takové povéteni je mozné
vydat pouze v pfipadech, kdy neni dlouhodobé obsazena funkce vedouciho odboru ¢i neni
oddéleni zafazeno do struktury odbori.

4. Vedouci odboru v rozsahu ptusobnosti jim fizeného odboru odpovida Radé mésta Liberec za
plnéni ukola vzeslych z usneseni volenych organd meésta. V ramci pracovnépravnich vztahua je
odpovédny tajemnikovi magistratu za celkovy chod odboru v plném rozsahu, za plnéni dkola ve
sveéfené pusobnosti, plnéni povinnosti danych vnitinimi smérnicemi, usnesenim rady mésta

a zastupitelstva mésta, za piipravu a dodrzovani rozpoctu ve spravovanych ¢astech.

5. Vedouci odboru dle potteby spolupracuje s primatorem mésta, jeho naméstky, cleny



zastupitelstva a s ostatnimi vedoucimi odbort magistratu. V oblasti samospravnich cinnosti
zadava ukoly vedoucim odbort piimo primator ¢i naméstci, ktefi jsou garanty vykonu
samospravy na vymezeném useku. Za splnéni téchto tkolu je vedouci odboru odpovédny
organizaénim fadem schvalenému garantovi tj. primatorovi mésta, naméstkovi primatora ci
tajemnikovi magistratu.

6. V oblasti vykonu spravnich cinnosti v pfenesené pusobnosti je ¢innost vedouciho odboru
opravnén tkolovat pouze tajemnik magistratu v ramci své fidici a kontrolni ¢innosti, ktera se tyka
odborné¢ technickych a personalnich zalezitosti vykonu svéfené agendy; k vydani rozhodnuti je
kompetentni pfimo a pouze vedouci odboru bez moznosti jej tkolovat z pozice jeho
nadfizenych. Vedoucim odbort podfizeni referenti a vedouci oddéleni pfipravuji podklady pro
jednotlivé kroky v fizenich dle pfislusnych vedoucich odbort.

7. Vedouci odboru jsou v ramci vymezenych pusobnosti povinni zajistit fungovani vnitfniho
kontrolnitho systému na odboru tak, aby zajistili jeho cinnosti v souladu s pravnimi pfedpisy.
Soucasné jsou povinni podavat tajemnikovi magistratu véasné a spolehlivé informace

o vysledcich dosahovanych pfi plnéni stanovenych ukolt, o vzniku vyznamnych rizik a zavaznych
nedostatcich v ¢innosti magistratu, a o pfijimanych a plnénych opatrenich k jejich naprave.

8. Vedouci odbort jsou povinni bezodkladné seznamit tajemnika magistratu ¢i jim urceného
pracovnika se vznikem $kody nebo pracovniho urazu.

¢l 8

1. V cele oddéleni stoji vedouci, kterého jmenuje tajemnik magistratu na zakladé¢ vybérového
fizeni, dle zakona o ufednicich. Vedouci oddéleni fidi c¢innost oddéleni a je pfimo podfizen
vedoucimu odboru.

2. Ve vyjimecnych pfipadech muze byt oddéleni déleno na useky. Vedouci tseku jsou ustanoveni
tajemnikem magistratu a jsou podfizeni vedoucim oddéleni.

Cast IV.

Zvlastni organy
cL9
1. Primator mésta zfizuje jako pomocné organy pro zajisténi hospodafeni s majetkem mésta
v samostatné pusobnosti mésta komise primatora:
a/ hlavni inventariza¢ni komisi - pro zajisténi inventur veskerého majetku mésta Liberec,
b/ likvida¢ni komisi - pro zajisténi odepsani nepouzitelného majetku.
2. Komise primatora se fidi vlastnim jednacim fadem, vysledky své cinnosti predklada
primatorovi. Primator mésta dle potfeby seznamuje s vysledky prace téchto komisi radu ci
zastupitelstvo mésta.
3. V oblasti pfenesené pusobnosti zfizuje primator mésta komise dle pozadavka platné legislativy
a jmenuje jejich cleny.

¢l 10

1. Tajemnik magistratu zfizuje jako své poradni organy z ufednikd magistratni kolegia:

a/ kolegium pro posuzovani ndhrad skod a odskodnovani pracovnich drazi,

b/ kolegium pro koordinaci vefejné spravy.

2. Magistratni kolegia maji koordinacni dlohu, jejich rozhodnuti ma pro tajemnika magistratu
doporucujici charakter; pro ostatni pracovniky magistratu jsou zavazna, pokud tak stanovi
tajemnik magistratu ve vnitinich pfedpisech.



Cast V.

Zastupovani
L1
1. Mésto navenek zastupuje primator mésta.
2. Zastupovani primatora mesta je feseno v souladu se zakonem pfedné¢ naméstkem primatora
uréenym zastupitelstvem (tzv. statutirni naméstek primatora).
3. Primator mésta muze dale v konkrétnich pfipadech ¢i v oblastech cinnosti k zastupovani
povétit dal$f uvolnéné zastupitele ¢i pracovniky magistratu. Takovéto zmocnéni vsak musi byt
vzdy pisemné. Za mésto muze v jednani se tfetimi subjekty pfimo vystupovat i naméstek
primatora v pozici urceného garanta odboru vykonavajictho samospravnou plisobnost.
4. Zastupovanim v dobé své nepfitomnosti muze pisemné poveéfit:
- tajemnik urceného pracovnika magistratu, zpravidla vedouciho ufednika,
- vedouci odboru vedouciho oddéleni nebo jiného pracovnika MML,
- vedouci oddéleni po konzultaci s vedoucim odboru jakéhokoliv pracovnika.
5. Zastupujici po dobu zastupovani plné pfebira vSechna prava a povinnosti zastupovaného;
zastupovany muze v pisemném povéfeni rozsah prav a povinnosti omezit.
6. Vedouci odboru nebo vedouci oddéleni mohou pro jednotlivé piipady zmocnit svého
podfizeného k jednani jménem odboru nebo oddéleni a vymezi mu pro kazdy pfipad zvlast’
rozsah jeho opravnéni. Tajemnik magistraitu muze ve zvlastnich pifpadech dle ¢l. 7 generalné
povétit vedouctho oddéleni, aby jednal jménem odboru v rozsahu cinnosti vykonavanych
v pusobnosti jim fizeného oddéleni.

Cast VL.

Pfenesena ptisobnost
¢l 12
1. Magistrat mésta Liberec vykonava statni spraivu v pfenesené pusobnosti jako obecni ufad,
povéteny ufad a obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti ve spravnich obvodech vymezenych
piislusnou legislativou.
2. Kazdy vedouci odboru je povinen sledovat vymezeni spraivniho obvodu pro vykon
konkrétnich spravnich c¢innosti.
3. Ve vécech vykonu pfenesené pusobnosti na svéfeném useku je za rozhodovani odpovédny
vedouci pfislusného odboru, ktery také podepisuje rozhodnuti a jina opatfeni; v dobé jeho
nepfitomnosti urceny zastupce, v pfipadé podjatosti tajemnik magistratu. U nckterych ukonu
muze podpisovy fad urcit, kdy dokumenty podepisuji vedouci oddéleni ¢i dalsi pracovnici.

Cast VII.

Hospodafreni, vefejné zakazky a odpovédnost
¢l 13
1. Kazdému odboru, piipadné oddéleni ¢i useku ¢innosti, kde je hospodafeno s prostfedky mésta,
je na magistratu vyclenéna c¢ast rozpoctu meésta, kterou spravuje v rozsahu schvaleném
zastupitelstvem mésta a v souladu s rozhodnutimi rady mésta. Garantem cerpani rozpoctu, ale 1
zajist’ovani schvalenych pfijmd, je organizacnim fadem ustanoveny garant ¢innosti odboru, ktery
c¢ast rozpoctu spravuje.
2. Schvalovat hospodarské (financni) operace jsou opravnéni dle pifslusnych casti rozpoctu
pouze jednotlivi vedouci odbori. Zastupovani jinym pracovnikem odboru muze byt vedoucim
odboru stanoveno pisemné s vymezenim rozsahu. Ve styku s penéznimi ustavy podepisuje
piikazy k dhradé vedouci odboru ekonomiky a jeho zastupce a dalsi pracovnici dle podpisovych
vzoru. Pisemnosti zasadniho charakteru ve styku s penéznimi ustavy (napf. dvérové smlouvy,
smlouvy o sdruzeni prostfedkil) podepisuje primator mésta nebo jeho uréeny naméstek.
3. Na plnéni hrazena z casti rozpoctu mésta, ktera je jim svéfena, uzaviraji vedouci odboru



v souladu s dal§imi vnitfnimi pfedpisy smlouvy, objednavky a zadani vefejnych zakazek malého
rozsahu. U ostatnich zakazek plni funkci zadavatele pfimo rada mésta; smlouvy poté s dodavateli
uzavira primator mésta, jeho nameéstci a tajemnik magistratu dle jejich garanc¢nich useku.

4. Jednotlivé odbory pro potfebu svych ¢innosti spravuji nemovity i movity majetek mésta, ktery
nema charakter spotfebni. Tento majetek spravuji a cinnost tfetich subjektt, které jej maji
opravnéni uzivat, fidi co nejhospodarnéji a nejefektivnéji. Majetek, ktery odbory spravuji, je na
magistratu centralné evidovan; kazdy odbor je opravnén vynakladat rozpoctové prostfedky mésta
na udrzbu, opravy ¢i rozvojové a investic¢ni akce vztahujici se pouze k majetku v jeho sprave.

CL. VIII
Podepisovani
¢l 14
Podepisovani v ramci vystupovani za mésto, pifpadné za magistrat jako ufad, se fidi zvlast
schvalovanou vnitfni smérnici - Podpisovym fadem.

Cast IX
Vztah k méstskému obvodu
¢lL 15
Vztah magistratu a dalSich organt mésta k organam Méstského obvodu Liberec — Vratislavice
nad Nisou (dale také ,,méstskému obvodu®) je stanoven zakonem a Statutem meésta Liberec (dale
také jen statut), pfipadné usnesenim volenych organti mésta.

¢l 16

Jednotlivé odbory a oddéleni magistratu poskytuji ufadu méstského obvodu metodickou pomoc
na svéfeném useku, vymezenou statutem. Vedouci odbort a vedouci oddéleni si vzdy vyzadaji
stanovisko ufadu méstského obvodu pfed rozhodnutim ve véci tykajici se méstského obvodu.

¢l 17
V ramci vykonu pfenesené pusobnosti jsou pfislusné odbory magistratu v postaveni odvolaciho
organu vSude tam, kde odbory tfadu méstského obvodu rozhoduji v prvém stupni.

Cast X

Vztah magistratu k ostatnim organiim mésta
¢l 18
1. Magistrat zajist'uje organizacni a obsahovou pfipravu jednani volenych organt mésta
a zabezpecuje realizaci jimi pfijatych usneseni.
2. Magistrat zajist'uje technickou a organizacni pfipravu jednani komisi rady mésta a odbornych
pracovnich skupin a jednan{ vyborua zastupitelstva prostfednictvim tajemniki komisi a odbornych
pracovnich skupin rady a tajemnika vybort zastupitelstva.
3. Volené organy mésta mohou ukoly uklddat odborim magistratu v ramci kompetenci danych
jim zakonem o obcich pouze prostfednictvim ulozeni ukolu uvolnénému clenu zastupitelstva,
ktery je, dle schvalené organizacni struktury, garantem cinnosti piislusného odboru v samostatné
pusobnosti. Tajemnikovi magistratu ukladaji volené organy mésta ukoly pfimo; v ramci pfenesené
pusobnosti tak v§ak muze cinit pouze primator a to pouze na useku administrativné-technického
zabezpeceni agend.
4. Magistrat pfi vykonu cinnosti ve své pusobnosti vSestranné spolupracuje s Méstskou policii
Liberec, v pfipad¢ potreby ji poskytuje administrativni, pravni, personalistickou a technickou

podporu.



Cast XI
Vnitini chod magistratu

¢L 19

1. Jednotlivé odbory a oddéleni magistratu a zvlastni organy pfi své cinnosti vziajemné

spolupracuji a informuji se zejména o projednavanych agendach v navaznosti na vlastni

pravomoc.

2. Kazdy odbor magistratu vykonava c¢innosti v ramci schvalené funkcni naplné a pasobnosti;

v piipad¢ nutné koordinace cinnosti nebo stanovisek jednotlivych odbort a oddéleni stanovi

koordinatora tajemnik magistratu.

3. Pro potfeby koordinace cinnosti a operativni zajisténi organizace chodu magistritu jsou

vydavany vnitfni pfedpisy tj. smérnice, s rozliSenim podle toho, kdo je opravnén je schvalovat:

a/ smérnice tajemnika MML — zpravidla se tykaji vnitintho chodu ufadu a pracovneé-
organizacnich ¢i technickych otazek, jsou ¢isté internimi predpisy;

b/ smérnice RM a smérnice ZM — upravuji urcité postupy pro oblasti rozhodovacich procesi
(Zasady piidélovani byta, Zasady privatizace atd.). Ty, které upravuji postupy smérem
k vefejnosti, maji navic vefejny charakter (jsou zvefejnovany);

¢/ obé&zniky ¢&i pokyny — informuiji o zasadnich rozhodnuti vedeni dfadu smérem k odborim a
jejich pracovnikiim (rozhodnuti o organiza¢ni zméné, rozhodnuti o vydani vnitfni smérnice, o
zfizeni magistratntho kolegia ¢i pracovni skupiny a dal§i rozhodnuti) ¢i obsahuji pokyny,
postupy a tkoly pro konkrétni situace;

d/ stanoviska MKPKVS (Magistratni kolegium pro koordinaci vefejné spravy) — obsahuji
informace o vykladu legislativy, organizace, kompetenci atd. a koordina¢ni pravidla pro cely
ufad ¢i jeho ¢ast na vécné vymezenych usecich; stanoviska jsou pro praci odboru doporucujici,
pokud nejsou vélenéna do vnitinich pfedpist.

4. Veskeré smérnice jsou striktné zavazné pro vSechny pracovniky magistratu a smérnice RM

a ZM pro tyto organy, pracovniky magistratu a adresaty rozhodnuti. Vedouci odbort maji

povinnost seznamovat své podiizené zaméstnance se smérnicemi, obézniky a stanovisky

prokazatelnym zptsobem.

¢l. 20

V piipadé sporu o funkéni napln nebo rozsah kompetenci mezi jednotlivimi odbory fesi véc
tajemnik magistratu, v pfipadé vykonu samospravnich cinnosti v soucinnosti s pfislusnym
uvolnénym clenem zastupitelstva, ktery je garantem odboru.

Cast XII

Poskytovani informaci
¢l 21
1. Informace z ¢innosti magistratu pro média mohou poskytovat pouze primator mésta, namestci
primatora mésta, tajemnik magistratu, vedouci odbort a tiskovy mluvei mésta.
2. Po dohod¢ s tiskovym mluvéim muze vedouci odboru povéfit poskytovanim informaci
konkrétntho pracovnika.
3. Informace obecnéjstho charakteru o spravnich fizenich vedenych na magistratu maze v ramci
zachovani nevefejnosti téchto fizeni poskytovat pouze tajemnik magistratu ¢i vedouci odboru,
ktery fizeni vede; v ostatnich pfipadech konkrétnich informaci se postupuje podle piislusnych
predpisu.
4. Poskytovani informaci vefejnosti na zaklad¢ zadosti dle pfedpisi o svobodném piistupu
k informacim je centralizovano; tajemnik magistratu urcuje procesni postup k zajisténi zpracovani
zadosti, véetné zpusobu thrady.
4. Vsichni pracovnici magistratu jsou povinni zachovavat mlcenlivost o vSech skutecnostech
z ¢innosti na magistratu, které jsou neverejné.



XIII.

Kontrola
¢l 22
1. Kontroln{ a auditni ¢innost v ramci magistraitu vykonava odbor kontroly a interniho auditu,
ktery je vzdy pfimo podfizen primatorovi mésta. Jeho kontrolni ¢innost je vykonavana na zakladé
radou schvaleného planu vefejnospravnich kontrol; interni audit je vykonavan na zakladé
primatorem mésta schvaleného planu kontrol interntho auditu. Primator mésta je v souladu se
znénim ustanoveni zdkona o financni kontrole vedoucim organu vefejné spravy.
2. Kontrolni ¢innost v oblasti vykonu pfenesené pusobnosti magistratem ¢i ovéfovani kvality
prace a naklada spravnich cinnosti vykonava tajemnik magistratu nebo jim urceny pracovnik.
Tajemnik magistratu vykonava kontrolni ¢innost i v ramci Setfen{ stiznosti a spravnich stiznosti
dle pfislusného vnittntho predpisu.

Cast XIV.
StiZnosti, petice, dotazy a pfipominky obcanu
¢l 23
Pii vyfizovani stiznosti, petici, dotazi a pfipominek obcant a clent zastupitelstva mésta se
magistrat fidi platnymi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi smérnicemi.

Cast XV.
Vykon rozhodnuti
¢l. 24
1. Jde-li o nepenézité plnéni, provadi vykon rozhodnuti odbor, ktery rozhodnuti vydal.
2. Jde-li o penézité plnéni, provadi se vykon centralné prostfednictvim odboru, ktery ma toto ve
své funkeni naplni.

Cast XVL
ZavéreCna ustanoveni
¢l 25
Spisova sluzba a archivace se na magistratu fidi Spisovym a skartacnim fadem Magistratu mésta
Liberec.

¢l 26

Pracovnépravni vztahy mezi méstem a pracovniky magistratu se f{di ustanovenimi pfislusnych
pravnich pfedpist, zejména zakonikem prace, zakonem o ufednicich tzemnich samospravnych
celkd, pracovnim fadem magistratu, kolektivni smlouvou a vnitinimi pfedpisy.

¢l 27
Organizac¢ni fad magistratu je soucasti komplexni soustavy vnitfnich organizacnich norem,
k upravé podrobnéjsich zalezitosti jsou vydavany dalsi vnitini smérnice.

¢. 28
Nedilnou piilohou Organiza¢niho fadu Magistratu mésta Liberec je Organizacni struktura MML
a funkéni naplné odbora MML.

¢l 29
1. Timto se zrusuje dosud platny organizac¢ni fad.
2. Tento novy organizacni fad spolu s pfilohami nabyva tc¢innosti 1. 1. 2012.



Organizacni fad - Pfiloha ¢&.1

Organizalni struktura Magistratu mésta Liberec
a vymezeni garanti odbori v ¢lenéni na jednotliva oddéleni

Garant oblasti I: Primatorka statutarniho mésta

| 01. Odbor kontroly a interniho auditu

| 02. Kancelaf primatorky

| 03. Odbor pravni a vefejnych zakazek

| 04. Odbor humanitni

Garant oblasti II: Naméstek primatorky pro ekonomiku a systémovou integraci

05. Odbor ekonomiky a majetku

- oddéleni rozpoctu a financovani

- oddéleni informacni soustavy a dani

- oddéleni controllingu a analyz zdroju SML
- oddéleni majetkové evidence a dispozic

- oddéleni poplatkui a pohledavek

06. Odbor informatiky a fizeni procesu

Garant oblasti III: Naméstek primatorky pro rozvoj, dopravu a technickou infrastrukturu

07. Odbor strategického rozvoje a dotaci
- oddéleni rozvojové koncepce
- oddélen{ pfipravy a fizen{ projektu

08. Odbor spravy vefejného majetku

- oddéleni technické spravy

- oddéleni investic a oprav

- oddéleni spravy budov

- oddéleni komunalnich sluzeb, ekologie a vefejné zelené

Garant oblasti IV: Naméstek primatorky pro izemni planovani, sport a cestovni ruch

09. Odbor hlavniho architekta

- oddéleni uzemniho planovani

- oddéleni UAP a GIS

- oddéleni urbanismu a architektury




10. Odbor sportu a cestovniho ruchu
- oddéleni cestovniho ruchu, sportu a technické spravy sportovnich zafizeni
- oddéleni méstské informacni centrum

Garant oblasti V: Naméstek primatorky pro Skolstvi, kulturu a socialni oblast

11. Odbor skolstvi a kultury

- oddélent skolstvi

- oddéleni kultury

- oddéleni technické spravy skolskych a kulturnich zafizeni

Garant oblasti VI: Tajemnik Magistratu mésta Liberec

12. Kancelaf tajemnika

- oddéleni personalni

- oddéleni organizacni

- oddéleni komunikace a informaci
- oddéleni krizového fizeni

- oddéleni provozni

13. Stavebni ufad
- oddéleni uzemniho fizeni a stavebniho fadu
- oddéleni statniho stavebniho dozoru

14. Odbor Zivotniho prostfedi
- oddéleni ochrany piirody

- oddéleni odpadu a ovzdusi

- oddéleni Vodopravni afad

- oddéleni pamatkové péce

15. Odbor spravni a Zivnostensky

- oddéleni matriky

- oddéleni dokladu a evidence obyvatel
- oddéleni pfestupkt

- oddéleni Zivnostensky Gfad

- oddéleni Czech POINT

16. Odbor socialni péce

- oddéleni socialné-pravni ochrany déti
- oddéleni kuritorské cinnosti

- oddéleni socialnich ¢innosti

17. Odbor dopravy

- oddélent silni¢ni a dopravni
- oddélent registrace fidica

- oddélenti registru vozidel
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Organiza¢ni struktura Magistratu m ésta Liberec

Funk¢ni naplné odborti Magistratu mésta Liberec

01. Odbor kontroly a interniho auditu

Nedleni se na oddéleni

A) Samostatna pasobnost

1.

A

o

zajist’'uje kontrolni ¢innost v souladu s pfislusnymi pravnimi a internimi pfedpisy u vsech
subjektd, jejichz zfizovatelem je SML;

zajist'uje kontrolni ¢innost v souladu s pravnimi a internimi pfedpisy u vsech subjektu, které
jsou zadateli ¢i pifjemci dotaci z rozpoctu SML;

prosetfuje postoupené stiznosti, petice a podnéty;

vykonava metodickou pomoc v souladu se zakonem o financ¢ni kontrole;

realizuje interni audity v souladu s ustanovenimi zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole;
na zaklad¢ pozadavku tajemnika magistratu a vysledku vnitiniho auditu navrhuje opatfeni
k zefektivnéni chodu ufadu;

zajist'uje cely rozsah protikorupéni agendy, véetné navrhovani protikorupénich opatfent;
zajist'uje technickou podporu ¢innosti kontrolntho vyboru zastupitelstva mésta.

B) Pfenesena puisobnost
Nevykondvd

02. Kancelaf primatora

Nedleni se na oddéleni

A) Samostatna pasobnost

1.

2.

plni vsechny bézné ukoly sekretariatu primatora mésta a naméstki primatora mésta;
zodpovida za chod kancelafe primatora mésta a kancelaff nameéstka primatora;

pfipravuje primatorovi mésta a naméstkim primatora denni rozvrhy jejich prace; organizuje
piipravu pracovnich porad primatora a jeho naméstkt véetné porady vedeni; pofizuje zapisy
z jednani; vede pfehled doslych a odeslanych pisemnosti; jejich evidenci a vyfizeni; zajist'uje
podklady pro jednani a veskerou korespondenci;

organizuje a komplexné zajist'uje pfijeti navstév, pracovni a spolecenské akce i mimo
magistrat;

fidf a kontroluje ¢erpani prostfedkl na reprezentaci a obcerstveni v ramci celého MML (tzv.
fond primatora); zajist'uje obcerstveni pro radu mésta a pracovni{ a reprezentacni akce
funkcionafd mésta;

pro primatora mésta a naméstky primatora vede agendu Svazu mést a obci a NUTS
Severovychod;

vede evidenci o aktivitich mésta pfi spolupraci se zahrani¢énimi firmami, mésty a regiony;
organizuje sluzebni cesty do zahranici, eviduje cestovni zpravy primatora, nameéstki
primatora;

podili se na zajisténi zasedani rady a zastupitelstva mésta, pfipadné na dalsich zasedanich
organll mésta;

komplexné zajist'uje beneficni akce primatora (zejména Beneficni koncert primatora,
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10.

11.
12.

13.
14.

15.
16.
17.
18.

19.
20.

21.
22.

23.
24.

Beneficni ples primatora);

zajist’'uje vyfizeni zadosti o povoleni uziti méstského znaku, schvaluje pouzivani méstského
loga jinymi subjekty, poskytuje vzor aktualntho znaku a loga a kontroluje vizualni spravnost;
zajist'uje tvorbu a realizaci planu komunikace s vefejnosti a médii;

organizuje tiskové konference, zajist’uje tiskové zpravy a dalsi informace pro média a aktivné
s nimi spolupracuje;

pravidelné sestavuje a aktualizuje jednotnou databazi médif;

v pfipad¢ potieby =zajist'uje krizovou komunikaci mésta s obcany, a to zejména
prostifednictvim sdélovacich prostredkd;

navrhuje koncepci televiznich a rozhlasovych potfada prezentujicich SML;

zajist'uje vydavani a distribuci Libereckého zpravodaje;

centralné zajist’uje zadavani inzerce SML v médiich;

zaznamenava a archivuje informace tykajici se mésta, pofizuje piehled denniho tisku a
dalsich médii;

zodpovida za tvorbu, rozvoj a aktualnost internetovych stranek mésta;

udrzuje mezinarodni kontakty s partnerskymi mésty, zajiSt'uje pfijimani zahrani¢nich
navstév, komunikuje se zastupitelskymi afady;

komplexné pfipravuje a zajisSt'uje protokolarni pfijeti tuzemskych i zahrani¢nich navstév,
pofizuje fotodokumentaci z protokolarnich jednani a dalsich akcf;

pofizuje fotograficka dila dle potfeb SML a vede jejich archivaci;

organizuje a moderuje besedy s obcany, diskusni pofady primatora mésta a naméstkt mésta;
v ramci své pusobnosti uzavira jménem SML smlouvy o pifijeti penézitych nebo movitych
dart v hodnoté do 10 000 K¢.

B) Pfenesena puisobnost
Nevykondvd

03. Odbor pravni a vefejnych zakazek

A) Samostatna pasobnost

1.

zajist'uje komplexni pravni sluzbu a provadi pravni tkony, souvisejici s ¢innost{ statutarniho
mésta Liberec; jednd v zastoupeni SML v pravnich vécech pfed soudy vsech stupnu, se
statnimi organy a rozhodci, pfipravuje pifislusna podani pro fizeni pfed nimi a posuzuje
moznosti smiru; dava navrhy k povéfeni externich pravnika k zastupovani SML a zadani
pravni pomoci, narokuje a kontroluje finance z piislusné kapitoly rozpoctu na pravni sluzby
za SML, organizuje a eviduje pravni sluzby;

fesi ukoly pravni povahy, posuzuje smlouvy z pravnich hledisek, vyjadfuje se k navrhim
vsech smluv, pfedkladanych k podpisu statutirnimu organu mésta (neodpovida za spravnost
vécnych podkladu), a poskytuje pravni pomoc pracovnikum SML pii jejich zpracovani;
pfipravuje a projednava navrhy obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni SML, dba o jejich
pravni ¢istotu a odpovida za jejich formalni spravnost, za vécnou spravnost odpovida spolu
s véené pifslusnym odborem; vede evidenci obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni SML,
zajist'uje jejich publikaci véetné zasilani organiam dozoru;

dle potfeby poskytuje organim meésta a odboraim MML pravni rady a stanoviska, pro
¢innost jednotlivych odbort pfipravuje plné moci a vede jejich evidenci;

na zakladé podkladt od piislusnych odbora MML zajist'uje vedeni evidence spolecenskych a
zakladatelskych smluv a listin obchodnich spole¢nosti, jejichz je SML zakladatelem nebo
v nichZz ma majetkovou tcast;

ve spolupraci s pfislusnymi odbory zajist'uje administrativni piipravu, prab¢h a evidenci
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vefejnych zakazek zadavanych v prostfedi MML, pokud nejde o zakazky zadavané v souladu
s vnitfni smérnici pfimo jednotlivymi odbory;

na zakladé podklada samospravnych odbort zajist'uje vyjadfeni a zastupuje SML ve
spravnich fizenich v piipadech, kdy tato pravomoc nenf pfenesena na jiné odbory.

B) Pfenesena puisobnost
Nevykondva

04. Odbor humanitni

A) Samostatna puisobnost

1.

11.

12.

13.

komplexné¢ pfipravuje a realizuje (pfipadné koordinuje) adrzbu, revize, opravy, rekonstrukce
a opravy investicniho charakteru na objektech ve vlastnictvi SML slouzicich socialnim,
zdravotnickym ¢i bytovym ucelim mésta Liberec;

operativn¢ a prubézné zajist'uje drobné opravy udrzbu domu slouzicich socialnim,
zdravotnickym ¢i bytovym ucelim mésta Liberec a jejich pfislusenstvi, ve smyslu platnych
predpist, vcetné operativniho zajisténi havarijnich oprav v ramci nepfetrzité sluzby pro
hlasen{ a odstrafiovani havarii;

zajist'uje spravu a koordinuje udrzbu, pfipravuje podklady pro projektovou pifpravu u
nemovitosti pfispévkovych organizaci zfizenych SML za ucelem poskytovani socialnich a
zdravotnich sluzeb; komplexné pfipravuje, realizuje ¢i koordinuje rekonstrukce a opravy
investi¢niho charakteru v objektech slouzicich témto piispévkovym organizacim;

zpracovava stanoviska ke vzoram, metodikam, navrhum vyhlasek, nafizen{ a zasad a jejich
zménam, internim smérnicim, pfedpisim a postuptim, podili se na tvorbé smluv;

podili se na smirném feSeni sporti mésta s tfetimi osobami, zpracovava navrhy na zahajeni
soudnich fizeni; v koordinaci s odborem pravnim a vefejnych zakazek zastupuje mésto u
soudu vsech stupnu, souvisejicich s agendou odboru; vypracovava stanoviska a odvolani
k navrhim zalob tfetich osob;

plni funkci tajemnika komise humanitni; zpracovava podklady pro organy mésta souvisejici
s ¢innosti komise;

vyfizuje zadosti o najmy bytt, poskytovani bytovych nahrad (véetné tzv. holobytu)

a pronajmy nebytovych prostor v nemovitostech ve spravé odboru dle piislusné smérnice,
vcetné pfedkladani zadosti organim SML a zajisténi vsech smluvnich a souvisejicich
dokumenti (najemni smlouvy, evidencni listy, pfedpisy najemného a sluzeb, pfedavaci
protokoly atp.);

zpracovava podklady k pfidéleni vsech typu byt ve vlastnictvi SML, vede evidenci zadosti
obcant o byty v domech zvlastniho urcenti (tj. byty v domech s pecovatelskou sluzbou),

o byty zvlastniho urceni (tj. bezbariérové byty) a upravitelné byty;

administrativné spravuje agendu integrac¢nich byta pro azylanty;

. vyjadfuje se a vyfizuje za SML, jako pronajimatele, podklady ke sménam bytd; vyfizuje

zadosti o pfepisy byta v pfipadech pfechodu nijemniho prava dle obc¢anského zakoniku;
vyfizuje zadosti o podnajmy, zadosti o rozsifeni ¢i zmenseni a slouceni byt

provadi kontroly hospodafeni sbytovym fondem; provéfuje piipadné neopravnéné
vyuzivani obsazenych 1volnych bytd a nebytovych prostor; ¢ini neprodlen¢ kroky ke
skonceni najmu a k jejich vyklizeni;

vyjadfuje se za SML k zadostem o pfidéleni druzstevnitho bytu postaveného se statni
investi¢ni dotacf;

zajist'uje styk s najemniky bytd, nebytovych prostor, spolumajiteli domt a majiteli byt
pfedmétnych nemovitosti;
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.

31.

32.

zajist'uje smluvni dodavky vody, plynu, elektrické energie, tklid, odvoz odpadu a ostatni
sluzby, nezbytné pro provoz spravovanych nemovitosti a provozu v nich umisténych;
zpracovava podklady pro fakturaci dodavky tepla a TUV souvisejici s rocnim vyuctovanim
téchto zalohovych sluzeb (odsouhlaseni odecitacich listd, osob, ploch, méfici techniky —
vymeény, apod.); vyactovava sluzby spojené s bydlenim dle platnych pravnich pfedpisi a ve
stanovenych terminech;

eviduje penézita plnéni od najemnika byta a najemct nebytovych prostor (najemné, thrada
sluzeb); vyhotovuje podklady k vyplaté (inkaso) pteplatkt (nedoplatki) z ro¢niho vyuctovani
sluzeb spojenych s bydlenim, pfipadné uzivanim nebytového prostoru;

spravuje pohledavky souvisejici s neplacenim najemného a sluzeb za uzivani bytu ¢i
nebytového prostoru a vymaha je ve spolupraci s pravnim odborem;

zpracovava podklady k provedeni plateb za bytové jednotky ve vlastnictvi mésta do fondu
oprav spolecenstvi vlastniku;

zajist'uje socialné-pravni, socialné-zdravotni poradenstvi; provadi socialni Setfeni pro ucely
agendy odboru;

garantuje a usmérfiuje cinnost socialnich a zdravotnickych pfispévkovych organizaci
zfizovanych méstem za ucelem zajistén{ poskytovani zdravotnich a socialnich sluzeb;
zpracovava materidly pro organy meésta souvisejici s jeho zfizovatelskou funkei k témto
organizacim;

spolupracuje s poskytovateli socialnich a zdravotnich sluzeb z fad nestatnich neziskovych
organizaci, ucastni se jejich aktivit a akci, vyfizuje zadosti téchto organizaci, piipadné
zpracovava pro organy mésta podklady k jejich vyfizeni;

vystavuje potvizeni o spolupraci a doporuceni finanéni podpory k projektim nestatnich
neziskovych organizaci pozadované jinymi subjekty v oblasti poskytovan{ socialnich sluzeb

a zdravotn{ péce, v oblasti integrace zdravotné handicapovanych osob, seniorti nebo osob,
jimz hrozi{ socialni vylouceni apod.;

vyfizuje ptispévky obce pro byvalé obé¢any mésta zijici v domovech pro seniory mimo tzemi
SML;

zajist’'uje thradu naklada za pohiby dle platné legislativy o pohfebnictvi;

je garantem agendy socialné pravni ochrany déti v samostatné ptisobnosti obce;

plni funkci tajemnika komise pro zdravi a prevenci socialné patologickych jev;

zajist'uje tlumocnické sluzby pro hluchonémé, pifpadné obdobné sluzby dle potieby
komunikace mezi MML a handicapovanymi obcany;

ve spolupraci s MP Liberec koordinuje prevenci socialné patologickych jevt, vcetné
protidrogové prevence;

realizuje opatfeni proti socialnimu vylouceni, podporuje aktivity pro déti a mladez
z ohrozenych skupin;

koordinuje komunitni planovani socialnich sluzeb ve mést¢ a plni ulohu zadavatele
komunitniho planu (plan rozvoje socialnich sluzeb);

administrativné spravuje Fond prevence a Fond zdravi; u obou fondu plni funkci tajemnika
spravni rady tohoto fondu; zpracovava podklady pro organy mésta souvisejici s fondem
(pfehled Zzadosti o dotace, vyuctovani pfidélenych dotaci, statut, zakladni pravidla a finanéni
zdroje fondu), pfijima zadosti o dotace z fondu, zpracovava smlouvy s zadateli o dotaci,
poskytuje poradenstvi Zadateltm;

v ramci své pusobnosti uzavira jménem SML smlouvy o pfijeti penézitych nebo movitych
dart v hodnoté do 10 000 K¢.

B) Pienesena ptsobnost
Nevykondvd
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05. Odbor ekonomiky a majetku mésta

Clenéni odboru

- oddéleni rozpoctu a financovani

- oddéleni informacni soustavy a dani

- oddéleni controllingu a analyz zdroja SML
- oddéleni majetkové evidence a dispozic

- oddéleni poplatkui a pohledavek

Oddéleni rozpoctu a financovani

A) Samostatna pasobnost

1.

9.

s o

je hlavnim garantem rozpoctu SML; zpracovava predlozené navrhy rozpocta pfijma a vydaja
z jednotlivych odbort a organizaci do souhrnného navrhu rozpoctu SML pro pfislusny
kalendafni rok, zabezpecuje zpracovani vsech potfebnych materiala ke schvaleni navrhu
rozpoctu SML v radé a zastupitelstvu mésta; zpracovava pravidelné piehledy o plnéni a
cerpani rozpoctu SML; kontroluje stav vydajové ¢asti rozpoctu, zjisténé nesrovnalosti fesi s
jednotlivymi odbory; zpracovava navrhy na zmény rozpoctu a jejich schvalovani v ramci
kompetence odboru i opatfeni schvalovana zastupitelstvem mésta; navrhuje opatfeni pfi
nerovnomérném plnéni rozpoctu, piipadné zajist'uje pifpravu a realizaci rozpoctového
provizotia;

zajist’'uje zpracovani zavérecného actu SML a fizenych organizaci véetné navrhu finanéntho
vyporadani za uplynuly rok;

dle pozadavkua z odbort zpracovava piislusné podklady tykajici se zajist’ovani dotaci a
obdobnych zdrojt; zapojuje dotace ze statniho rozpoctu, ze statnich fonda, dotacnich titult
Evropské unie, dotace rozpoctu Libereckého kraje do rozpoctu SML; kontroluje cerpani
dotaci a podili se na jejich vyuctovani podle pfislusné legislativy ¢i dotacnich pravidel;
komplexné zajist'uje a vede agendu uvéra a pujcek, zajiSt'uje dhradu splatek jistin a drokda,
kontroluje dodrzovani sjednanych podminek, zpracovava pfehled zadluzenosti SML;
spolupracuje s pfislusnymi odbory a pfevadi piispévkovym organizacim financni prostfedky
dle schvaleného rozpoctu;

zajist'uje agendu ucta mésta, véetné veskeré komunikace s penéznimi dstavy;

zajist’uje technickou podporu ¢innosti finanéniho vyboru zastupitelstva mésta

provadi kontrolu spravnosti v navaznosti na schvaleny rozpocet a platnou rozpoctovou
skladbu a pravidla ovérovani spravnosti fakturovanych castek;

na zakladé platebnich poukazut hradi vydaje SML;

10. zajist'uje zpracovani rozpoctového vyhledu SML.

B) Pienesena ptsobnost
Nevykondvd

Odd¢leni informacni soustavy a dani

A) Samostatna pasobnost

1.

2.

zajist'uje komplexni tcetnictvi mésta Liberec, a to jak rozpoctové ucetnictvi, tak ucetnictvi
hospodarfské ¢innosti; zpracovava piislusné acetni vykazy;

zajist'uje agendu obéhu ucetnich dokladu; vede evidenci osob opravnénych k verifikaci
ucetnich dokladu, zabezpecuje centralni zpracovavani doslych faktur a komplexni agendu
saldokonta zavazka meésta, pfijima veskeré platebni poukazy z jednotlivych odbora, provadi
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o

10.

kontrolu spravnosti v navaznosti na schvaleny rozpocet a platnou rozpoctovou skladbu a
pravidla ovéfovani spravnosti fakturovanych castek;

na zakladé pfikazt zactovava vydaje SML;

zpracovava danové pifiznani SML;

sleduje a zuctovava veskeré pifjmy SML; vede ucetni evidenci vSech pohledavek SML a
v soucinnosti s dal§imi odbory se podili na jejich vypotfadani;

vede ucetni evidenci veskerého majetku SML a v souvislosti se smérnicemi tajemnika MML
pro fizeni inventarizacnich cinnosti a pro pfesuny movitého majetku metodicky #di
provadéni inventarizaci a presuny movitého majetku;

vede tcetn{ evidenci spravnich poplatkd;

spolupracuje s jednotlivymi odbory pfi likvidaci jednotlivych skodnich udalosti;

zajist'uje evidenci tuzemskych cestovnich pifkaza a likvidaci cestovnich pfikaza z
tuzemskych i zahrani¢nich pracovnich cest;

piimo zajist'uje provoz centralnich pokladen magistratu, organizuje pfijem a vyplatu
hotovosti na ostatnich pracovistich; zabezpecuje shromazdovani a pfenos finanéni hotovosti,
v rozsahu pusobnosti MML vykonava spravu na tuseku vefejnych sbirek.

B) Pfenesena puisobnost
Nevykondva

Oddéleni controllingu a analyz zdroja SML

A) Samostatna pasobnost

1.

vykonava veskeré cinnosti souvisejici se spravou a rozvojem financ¢nich a kapitalovych
zdroja SML, zejména:

vytvaii variantn{ sttednédobé a dlouhodobé prognézy v oblasti zdroja SML;

analyzuje vyuziti zdroja SML tj. sledovani zdroju SML (majetek, lidské zdroje atd.);

navrhuje slu¢ovani jednotlivych zdroja v procesech tam, kde je to pro SML vyhodné;
monitoruje majetkové podily SML v obchodnich spolecnostech, piipadné predklada navrhy
na hospodarné sdileni nékterych ¢innosti ve spolecnostech SML;

srovnava efektivitu vyuzivani zdroju SML s vysledky fizenych procesu;

porovnava ocekavani a vysledky v oblasti nakladani se zdroji SML (controlling);

podili se na zpracovani rozpoctovych vyhleda SML;

komplexné¢ zajist'uje agendu analyz vyuziti zdroju v organizacich zakladanych ¢i zfizovanych
méstem;

vede agendu pojisténi SML po strance smluvni a metodicky spolupracuje s jednotlivymi
odbory;

uzce spolupracuje s odborem Skolstvi, kultury a sportu a odborem socialnich a zdravotnich
sluzeb pfi feSeni otazek finanéntho hospodafeni piispévkovych organizaci, jejichz
zfizovatelem je SML, provadi rocni vyuctovani cerpani rozpoctovych prosttedka u
piispévkovych organizaci a ovéfuje ucetni zavérky;

zajist'uje evidenci zahranicnich cestovnich piikazi a kontroluje jejich vécnou a pocetni
spravnost, zajist'uje pojisténi zaméstnancu pro pracovni cesty do zahranici.

B) Pfenesena puisobnost
Nevykondvd
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Oddéleni majetkové evidence a dispozic

A) Samostatna pasobnost

1.

10.

11.

12.

13.

14.

na zaklad¢ pfislusnych vnitfnich smérnic provadi fyzickou inventarizaci veskerého
nemovitého majetku spravovaného SML, pokud nebyl vyslovné svéfen do spravy jiného
utvaru ¢i organizace, kde je inventarizace provadéna samostatné; zpracovava podklady

o provedenych inventarizacich a jejich vysledcich pro inventarizacni komisi;

komplexn¢ zajist’uje agendu nebytovych prostorti; vyjma prostora v budovach spravovanych
odborem technické spravy vefejného majetku (zpravidla ufedni budovy MML);

v ramci vyjadfeni vlastnika v pfislusnych spravnich fizenich vydava stanoviska popf. dil¢i
stanoviska za vlastnika nemovitosti (uzivani vefejného prostranstvi, izemni a stavebni fizeni
apod.);

ve spolupraci s ostatnimi utvary MML predklada ke schvaleni zfizeni vécnych bfemen
(strpén siti, pfistupu, prajezdu apod.);

zajist'uje zpracovani podklada a nasledné predlozeni navrht feseni u specialnich
majetkopravnich operaci, spornych a chybnych pfevodid nemovitosti z obdobi pfevodu
majetku statu do vlastnictvi obci;

eviduje vSechny smluvni vztahy (ndjmy, vypujcky atd.) k majetku mésta, administrativné
zabezpecuje tyto smluvni vztahy za SML u vypofadaného majetku tj. vyjma majetku, ktery
spravuji jiné atvary MML ¢1 jiné organizace;

koordinuje proces povolovani stankt, prodejnich mist a pfedzahradek na pozemcich SML;
ve spolupraci s piislusnymi atvary MML, zabyvajicimi se rozvojem mésta a uzemni koncepci,
vytipovava veskery, pro zajiStovani vefejnych funkci SML, nepotfebny majetek, ktery je
mozno privatizovat s cilem co nejvyssiho vynosu;

posuzuje a pifedklada, ve spolupraci s pifislusnymi utvary, organim SML navrhy
privatizacnich projektu;

za SML pfipravuje a pfislusnym organim navrhuje takova opatfeni, ktera budou sméfovat ke
zhodnoceni majetku, zlepSeni podminek pro jeho privatizaci ¢i zachovani nékterych
vefejnych funkci napf.: zmény uzemniho planu, sceleni pozemkd, vécna bfemena atd.;

ve spolupraci s ostatnimi utvary MML navrhuje organim SML zaméry vypofadani vztaht
k majetku SML, zejména k nemovitostem, s cilem logického a harmonického usporfadani
majetkopravnich vztaht; v této oblasti zpracovava veskeré podklady pro organy, které
rozhoduji o privatizaci majetku SML, zajist’uje styk s jednotlivymi kupujicimi a katastralnim
ufadem, eviduje zaregistrované kupni smlouvy a platebni podminky, pfedava pfislusnym
odborum podklady k naslednym dkonim souvisejicim se zcizenim majetku SML, vede
evidenci o realizovanych prodejich;

eviduje a ve spolupraci s pfislusnymi odbornymi utvary MML kontroluje plnéni povinnosti
vzeslych z privatizacnich projekta tfetimi subjekty, uplatiuje za SML smluvn{ sankce;

v ramci svéfené pusobnosti uzavira jménem SML smlouvy o najmu nebo vypujcce majetku
SML na dobu kratsi nez 30 dnu;

jménem SML uzavira smlouvy o pfijeti penézitého nebo movitého daru v hodnoté do 10 000
K¢, pokud tato pusobnost nenf svéfena jinym odboram.

B) Pfenesena puisobnost
Nevykondvd
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Oddéleni poplatki a pohledavek

A) Samostatna pasobnost

1.

zpracovava veskeré mésicni doklady pro oddéleni informaéni soustavy za bankovni pfijmovy
ucet poplatkda.

B) Pienesena ptsobnost

1.

spravuje a vybira veskeré mistni poplatky a pokuty vyméfrené v pusobnosti Magistratu mésta
Liberec na zaklad¢ platné legislativy a obecné zavaznych vyhlasek SML;

sleduje uhrady mistnich poplatla pokut a vymaha je podle zdkotha280/2009 Sb.,
daiovy fad, ve zgini pozajSich edpisi; ma postaveni spravee dané;

u neuhrazenych poplatkti a pokut zajist'uje vykon rozhodnuti v pfenesené ptisobnosti

s penézitym plnénim;

vydava povoleni k provozovani vyhernich hracich piistroji a tomboly, ktera jsou vydavana
na zakladé zakona ¢. 202/1990 Sb., o loteriich a jinjch podobnych hrich, v platném znéni,
spravuje ¢ast vytézku z provozovanych vyhernich hracich pfistroji, dle zakona ¢. 634/2004
Sb., o spravnich poplatcich, v platném znéni, spravuje spravni poplatky za tato povoleni.

06. Odbor informatiky a fizeni procesti

A) Samostatna pasobnost

1.

2.
3.

komplexné administrativn¢ zajist'uje agendu informacnich systému MML; je garantem
fungovani informacniho systému MML;

vytvaii koncepci rozvoje a zmén informacnich systémt MML; organizuje jejich realizaci;

za MML spolupracuje s centralnimi organy pii tvorbé celostatnich informacnich systémut
vefejné spravy a e-governmentu;

podili se na technickém vytvafeni elektronickych komunikacnich vazeb mezi MML a
vefejnosti (SMS kanaly, internet, portaly atd.), jakoz 1 na vyuziti informacnich technologii pro
vzdélavani pracovnikit MML a ovéfovani jejich znalost;

zajist'uje technické podminky pro datovou a hlasovou konektivitu budov MML;

ve spolupraci s ostatnimi utvary MML se podili na koncepci rozvoje geografickych
informacnich systému a jejich realizaci;

zajist’'uje agendu tiskovych a kopirovacich sluzeb a jeji provazanost s informacnim systémem
MML;

mapuje procesni postupy pii vykonu spravnich c¢innosti na MML, tajemnikovi MML
navrhuje jejich zefektivnéni s cilem zajistit maximalni prehlednost, efektivitu a hospodarnost
postupt; podili se na tvorbé procesnich manuald.

B) Pienesena ptsobnost
Nevykondvd

07. Odbor strategického rozvoje a dotaci

Clenéni odboru

- oddélen{ rozvojové koncepce
- oddéleni pfipravy a fizeni projekta

18



Oddéleni rozvojové koncepce

A) Samostatna pasobnost

1.

2.

W

vytvafi a aktualizuje strategické plany, rozvojové koncepce a akéni plany mésta, evaluuje
jejich plnént;

identifikuje a eviduje rozvojové projekty, pfipravuje podklady pro schvaleni zahajeni projekta
v navaznosti na dotacni moznosti, navrhuje postupy a metody pro iniciaci projekta;
monitoruje dotacni pfilezitosti pro rozvojové projekty;

slouzi jako konzultacni misto v oblasti dotaci pro SML a subjekty zfizované ¢i zakladané
SML;

aktivné se ucastni tvorby nadfazenych strategickych dokumentd a dokumentd novych
planovacich obdobi;

systematicky identifikuje nemovity majetek mésta potfebny pro soucasné nebo ocekavané
rozvojové projekty, napomaha urcovat majetek nepotfebny pro zajisténi funkci mésta ¢i
rozvojové zameéry a navrhuje nejvyhodnéjsi zptsob jeho vyporadani.

B) Pienesena ptsobnost

Nevykondvd

Odd¢leni pfipravy a fizeni projekti

A) Samostatna pasobnost

1.
2.

koordinuje pfipravu a realizaci rozvojovych projekti mésta;

za SML zajist'uje potfebné podklady pro ziskani dotacnich zdroju
atp.);

koordinuje fizeni slozitych projektt, projektovy tym seznamuje se zavaznymi podminkami
poskytovatele dotace, plni podminky poskytovatele dotaci, monitoruje dodrzeni zavaznych
podminek, projednava piipadné zmény v projektu s poskytovateli dotaci;

po dokonceni projektu za SML zabezpecuje vyuctovani dotaci v soucinnosti s pfislusnymi
utvary MML, pokud neni dotace u jednodussich projektt vyactovana piimo piislusnym
utvarem,;

komplexné zajist'uje jednotlivé administrativni tkoly radou mésta urcenych slozitéjsich
projektii — zejména Integrované plany rozvoje mésta;

pro rozvojové projekty zajiSt'uje vyporadani vlastnickych vztaha k pozemkim

a nemovitostem, zajist’uje vykupy pozemkt pro potteby rozvojovych projektt mésta;
zajist'uje komplexni pfipravu investicnich akci v ramci rozvojovych projektt, pokud nejde o
akce svéfené spolecné s majetkem jinym utvaram MML;

(zidosti véetné piiloh

B) Pienesena ptsobnost

Nevykondvd
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08. Odbor technické spravy vefejného majetku

Clenéni odboru

oddéleni technické spravy

oddéleni investic a oprav

- oddéleni spravy budov

- oddéleni komunalnich sluzeb, ekologie a vefejné zelené

Oddéleni technické spravy
A) Samostatna pasobnost

1.

komplexné¢ vykonava vsechny cinnosti spravce komunikaci v majetku SML, vcetné
chodniku, pfislusenstvi, vefejné zelené a zejména zajist'uje:

pifjem, evidenci a vyfizovani veskerych zadost, stiznosti a petici obyvatel mésta Liberec
nebo firem ve vécech spravy komunikaci a mosta vcetné pifslusenstvi;

agendu zasaht do komunikaci, jejich piislusenstvi, vodorovného a svislého dopravniho
znaceni, mostnich objektd a vefejné zelené, zejména posuzuje projektové dokumentace ve
vsech stupnich z titulu zasahu do spravovaného majetku, urcuje rozsah oprav a rekonstrukci
vcetné jejich koordinace a zajisténi veskerych podkladu k jejich realizaci;

sleduje zaruéni doby u vsech zasahd do majetku, jenz je pfedmétem spravy, uplatiuje
reklamace v pfipadé zjisténych zavad,

pfebira nové vybudované komunikace a souvisejici zafizent;

prebira majetek po jeho rekonstrukcich, obnovach nebo po zasazich do néj tfetimi osobami,
vcetné sledovani zarucnich lhat, uplatnovani reklamaci, sankci a pokut;

zabezpecuje béznou udrzbu komunikaci, véetné piislusenstvi a mostd dle zdkona 13/1997
Sb. a provadéci vyhlasky ¢. 104/1997 Sb.;

zajist'uje veskery legislativou dany dozor a pravidelné prohlidky komunikaci a mostt
v rozsahu daném zdkonem ¢. 13/1997, provadeéci vyhlasky a dalsich pravnich pfedpist

a norem, vcetné kontroly stavu jejich piislusenstvi;

provadi kontrolu stavu cistoty komunikacf;

zpracovava navrhy plana a financnich harmonogramu a rekonstrukei spravovaného majetku,
vede evidenci pozadavkd na opravy komunikaci, mosta a zafizen{ a pfedklada je, vcetné
vymezeni priorit, organam SML;

zabezpecuje inzenyrskou cinnost a nezbytné nutnou koordinaci pfi zajistovani oprav,
rekonstrukei spravovaného majetku a pfi vystavbé novych ¢asti tohoto majetku;

vykonava veskera prava SML jako vlastnika mistnich komunikaci; spolupracuje na
vyjadfenich k zaleZitostem o zvlastnim uzivani vefejnych prostranstvi po technické strance;
ve spolupraci s Dopravnim inspektoriatem Policie CR, piislusnymi ttvary MML zajist'uje
dopravni znaceni ve mésté Liberec;

zajist’'uje oznacovani nazva novych ulic a vyménu poskozenych tabuli s oznacenim nazvt
ulic;

zajist'uje likvidaci pojistnych udalosti pfi odpovédnosti SML jako vlastnika komunikacf;
vykonava supervizi nad smluvnimi partnery v oblasti zimni udrzby, Cdistoty mésta
(komunikaci, chodnikd, vefejnych ploch ve vlastnictvi mésta); tyto cinnosti koordinuje

a vytvaif pro né navrhy koncepci;

zajist'uje a uvadi do praxe prvky bezpecnosti silnicnfho provozu v ramci programu BESIP;
vykonava funkei supervizora nad napliovanim povinnosti smluvniho partnera pfenesené
spravy vefejného osvétleni, slavnostniho osvétleni, dopravni signalizace a dalsich druht
osvétleni, zejména co se tyce povinnosti realizovat investice a poskytovat fadné a vcas
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

vymezené sluzby;

plni dalsi ukoly v oblasti vefejného osvétleni, véetné jeho rozsifovani, a ¢innosti nad ramec
pfenesené spravy, specifickych druht osvétleni pfi zvlastnich pfilezitostech, vanocni vyzdoby
atd.;

zajist’'uje béznou udrzbu vefejné zelené a s ni souvisejici likvidaci plevelt a invaznich rostlin;
a to zejména:

udrzbu travnikd, dfevin, kvétinovych zahont a kefovych vysadeb,

udrzbu détskych hiist’, piskovist’, véetné jejich piislusenstvi a vybaveni,

udrzbu drobnych vodnich tokti ve vlastnictvi SML a s nimi souvisejicich zafizeni, bézna
udrzba a drobné opravy koryt,

udrzbu rekultivovanych skladek Chotyné a Zlaté navrsi: se¢, ¢isténi pifkopu,

likvidaci ¢ernych skladek na plochach ve vlastnictvi statutarniho mésta Liberec,

likvidaci plevela a invaznich rostlin.

zajist'uje vedeni pasporti komunikaci a vefejné zelené, véetné drobnych vodnich toka ve
vlastnictvi SML;

v ramci stanovené odpovédnosti za spravu a udrzbu majetku mésta vypotfadava vlastnické
vztahy k pozemkim a nemovitostem, popf. movitému majetku ve vlastnictvi mésta, pokud
nejde o vyporadani vlastnickych vztahu svéfenych spolecné s majetkem jinym udtvaram
MML;

vykonava administrativni supervizi nad provozovatelem parkovactho a odtahového systému
ve méste;

jménem SML uzavira smlouvy na dobu krats{ nez 30 dnt o najmu nebo vypujcce majetku
SML, ktery je odboru svéfen do spravy;

v ramci svéfené pusobnosti uzavira jménem SML smlouvy o piijeti penézitych nebo
movitych dart v hodnoté do 10 000 K¢.

B) Pfenesena puisobnost

1.

opravneni k vykonu statniho dozoru nad silnicemi II. a III. tfidy ve spravnim obvodu mésta
Liberec jako obce s rozsifenou pusobnosti, mistnimi komunikacemi a vefejné pfistupnymi
ucelovymi komunikacemi na tzemi mésta Liberec.

Odd¢leni investic a oprav

A) Samostatna pasobnost

1.

komplexné¢ zajist'uje veskerou cinnost SML jako investora investicnich akci na
komunikacich, mostech, vefejném osvétleni a vefejné zeleni a souvisejicich objektech a
nemovitostech, a to zejména:

ovéfuje vhodnost pozemkd pro stavby zadanim provedeni prazkumu (geotechnicky,
uzemneé-technicky prazkum, stavebné-technicky, v¢. navrhu na odstranéni staveb, stavebné-
historicky, archeologicky prazkum stavenisté apod.),

v pifpadé potieby zajist’'uje zpracovani a podani Zadosti o vlivu stavby na ZP a nésledné
zajist'uje zapracovani piipadnych zavérd z protokolu do dalsich stupnt projektové
dokumentace pfislusné stavby;

zadava zpracovani projektové dokumentace (studie, DUR, DSP, DZS atd.),

obstarava véci investora v predinvesticni, ale i realizacni etap¢ akce svéfené do kompetence
odboru technické spravy vefejného majetku, kdy investorem akce je SML (vefejnopravni,
legislativni stranka pfipravy a realizace — stanoviska a souhlasy vlastnikti dotéenych
nemovitosti, odnéti ze ZPF, popf. PUPFL, tzemni fizen{ k ziskan{ tzemniho rozhodnuti
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o umistén{ stavby na daném uzemi, stavebni fizeni k ziskani stavebniho povoleni pro
realizaci stavby na daném uzemi, kolaudacni fizenf atd.),

kontroluje vlastnické vztahy a omezeni vlastnickych vztaht (napf. vécna bfemena) v katastru
nemovitost{ u pozemku dotc¢enych stavbou,

zpracovava podklady k vefejnym soutézim souvisejicich s pfipravou a realizaci akce svéfené
do kompetence odboru technické spravy vefejného majetku (studie, projektova piiprava,
inzenyrska cinnost souvisejici s vydanim uzemniho rozhodnuti ¢i stavebniho povoleni,
technicky dozor investora pfi realizaci akce atd.) a ucastni se vyhodnoceni téchto vefejnych
soutézi,

v ramci svéfené pusobnosti je garantem realizace konkrétni investi¢ni akce,

zajist'uje koordinaci jednotlivych subjektt spolupodilejicich se na realizaci akce (investor —
SML, projektant, TDI, dodavatel atd.),

prostiednictvim pozadavki na rozpocet mésta predklada navrhy na zajisténi naklada
souvisejicich s pfipravou a realizaci staveb az do jejich kone¢ného vyporadani a zavedeni do
majetku SML,

zajist'uje protokolarni pfredavani dokoncenych investic do provozu a jejich zafazeni do
majetku SML, vcetné financ¢nfho vypofadani investice, zpracovava a kompletuje podklady
pro zafazeni realizované investice do majetku SML a nasledné je pfedava oddéleni
informacni soustavy,

pro akce a projekty realizované v ramci svéfenych kompetenci komplexné vypofadava
vlastnické vztahy k pozemkim a nemovitostem, pokud nejde o akce a projekty svéfené
spole¢né s majetkem jinym utvaram MML.

B) Pfenesena puisobnost
Nevykondvd

Oddéleni spravy budov

A) Samostatna pasobnost

1.

2.

komplexné spravuje vsechny budovy MML, zajist’uje jejich provozuschopnost — dodavky
médii, adrzbu, opravy, investice 1 rozvoj;

garantuje péci o pamatkovy charakter ufednich budov, zajist'uje za SML propagaci ufednich
budov jako pamatek a turistickych cilu;

zajist'uje pro provoz MML pofizovani movitych véci, které jsou spojeny s budovami a
nemaji charakter spotfebniho materialu;

vykonava vsechny cinnosti, které souviseji s béznou administrativni a technickou spravou
nemovitosti (pozemku a budov), které nemaji ve spravé jiné utvary MML ¢i tfeti subjekty,
nebo nemovitost{ specifického charakteru — na zaklad¢ rozhodnuti organtt SML ¢i v piipadé
nutnosti ochranit tento majetek pfed poskozenim;

docasné technicky zabezpecuje pfed znicenim ¢i poskozenim movity a nemovity majetek,

u n¢hoz jsou pochybnosti o vlastnictvi SML;

zajist'uje kratkodobé pronajimani a vypujcky zasedacich, reprezentacnich a dalsich prostor
v budovach, které jsou ve sprave tohoto oddélent;

zajist'uje piipravu mistnosti a obfadni sin¢ dle pozadavka kancelafe primatora;

zajist'uje uklid venkovnich ploch u budov magistritu, drobné opravy movitého majetku,
opravy nemovitosti ve spravé oddéleni vétsiho rozsahu, opravy pamatkovych objektu;
zajist'uje revizi velkého rozsahu (EZS, EPS, elektro, plyn, dieselagregat, vzduchotechnika,
chlazeni, vytahy atd.);

10. zajist’uje zimni udrzbu budov a souvisejicich chodnika (shoz sn¢hu a rampouchu, uklid
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11.

12.

13.

snchu);

komplexné¢ za SML zajist'uje agendu pohfebnictvi spojenou s krematoriem vcetné
komunikace s provozovatelem krematoria, opravy a udrzby budovy vcetné pfislusenstvi a za
SML administrativné zajist'uje agendu smutecniho fondu;

jménem SML uzavira smlouvy o ndjmu nebo vypujcce majetku SML, ktery je mu svéfen na
dobu kratsi nez 30 dnu;

v ramci své pusobnosti uzavira jménem SML smlouvy o pfijeti penézitych nebo movitych
dart v hodnoté do 10 000 K¢.

Oddéleni komunalnich sluZeb, ekologie a vefejné zelené

A) Samostatna pasobnost

1.

2.

W

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

zajist'uje organizaci napliovani vyhlasky o odpadech, véetné zajiSténi sbéru a likvidace
odpadu a provozu sbérného dvora;

vykonava supervizi nad spole¢nosti .A. S. A, a. s., v€etné Cerpani a plnéni této spolecnosti ve
vztahu k rozpoctu SML;

zajist’'uje ukoly mésta Liberec v samostatné pusobnosti, plynouci ze zakona o odpadech;
zajist'uje dle potfeby detekci a deratizaci na tzemi SML;

v samostatné pusobnosti zajist'uje ekologicky dohled ve vSech oblastech ochrany a tvorby
zivotniho prostfedi v Liberci;

spolupracuje se ZOO Liberec, p. 0., a Méstskymi lesy Liberec, p. o., a pfi uplatnovani zajmt
mésta v dlouhodobé strategii v oblasti ekologie a ekologické vychovy;

je supervizorem spravy méstského lesniho majetku, spolupracuje s Méstskymi lesy Liberec, p.
0., na realizaci opatfeni, ktera nejsou péstebni ¢i lesnicko hospodafskou ¢innosti a souviseji
s méstskym majetkem;

ucastn{ se cinnosti komise pro ekologii, administrativné spravuje ekologicky fond vcetné
aktualni databaze jeho aktivit a zajist'uje ¢innost spravni rady;

zajist'uje vsestranné plnéni ukold pfi vytvafeni ekologické politiky mésta dle aktualnich
zadani volenych organa SML;

zajist’uje tkoly obce v samostatné pusobnosti na useku ochrany zvifat proti tyrani dle zakona
¢. 246/1992 Sb.;

zajist’'uje monitoring, evidenci a vyzvy k odstranéni autovrakti na komunikacich, vcetné
piislusenstvi, ve vlastnictvi SML;

zajist’uje fyzickou likvidaci autovraku;

komplexné zajist'uje agendu koncepce méstské hromadné dopravy v Liberci; vykonava
administrativn{ supervizi nad ¢innosti DPMLJ, a. s.;

zajist'uje spravu a vykonava funkci supervizora nad napliovanim povinnosti smluvniho
partnera u rekultivovanych skladek Chotyné a Zlaté navrsi;

je garantem koncepce, rozvoje, propagace a obnovy vefejné zelené na tzemi mésta Liberec;
zajist’uje pripravu projektd a zaméra na dseku vefejné zelené, vede agendu méstskych parka,
je garantem vytvafeni koncepce umist’ovani tzv. nahradni vysadby na pozemcich ve
vlastnictvi SML;

zajist'uje koncepci a obnovu détskych hfist’;

vykonava supervizi nad spravou vefejnych pohfebist’ ve vlastnictvi TSML, a. s. a ostatnich
hibitovi v majetku mésta (mimo krematoria);

uzavira a vypovida smlouvy o najmu hrobovych mist.

B) Pfenesena puisobnost
Nevykondva
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09. Odbor hlavniho architekta

Clenéni odboru:

- oddéleni uzemniho planovani
- oddéleni UAP a GIS
- oddéleni urbanismu a architektury

Odd¢leni tzemniho planovani

A) Samostatna pasobnost
Nevykondv.

B) Pienesena ptsobnost

1.

Bl

plni dkoly organu uzemniho planovani pro spravni obvod ORP Liberec jako pofizovatel
uzemné planovacich dokumentaci a tzemné planovacich podkladi (zejména tzemni studie)
dle stavebniho zakona a provadécich pfedpisu tj.

pfijima, eviduje a zpracovava podnéty a navrhy pro pofizeni uzemné planovaci dokumentace
a jejich zmeén,

zpracovava a projednava navrh zadani izemné planovaci dokumentace a jejich zmén,
zajist'uje zpracovani a projednani konceptu a navrhu dzemniho planu,

zpracovava navrh pokynu pro zpracovani navrhu uzemniho planu,

vede fizeni o vydan{ uzemniho a regulacniho planu,

zpracovava zpravu o uplatinovani uzemniho planu a vyhodnocuje vyuziti zastavitelnych
ploch,

pfedklada radé a zastupitelstvu mésta materialy vyplyvajici z procesu pofizovani tzemntho
planu,

pfi schvalovani moznosti vyuziti uzemni studie pozaduje vyjadfeni od odboru Zivotniho
prostiedi, odboru dopravy, odboru stavebni ufad a obce, na jejimz tzemi se studie pofizuje;
vydava izemné planovaci informaci dle § 21 odst. 1 pism. a) — b);

pro vsechna tzemni fizeni vedena stavebnim ufadem Magistratu mésta Liberec vydava
vyjadfeni z hlediska uplatnovani zamért uzemniho planovani, z hlediska souladu s vydanou
uzemneé planovaci dokumentaci a s cfli a dkoly tzemniho planovani, zejména s charakterem
uzemi, s pozadavky na ochranu architektonickych a urbanistickych hodnot v tzemi formou
internfho sdélent;

pro déleni nebo scelovani pozemkt vydava vyjadfeni z hlediska souladu s vydanou tzemné
planovaci dokumentaci a tzemné planovacimi podklady formou interniho sdélen;

je dotCenym organem v uzemnim fizeni z hlediska uplatnovani zaméra uzemniho planovani
dle § 6 odst. 1 pism. e);

je dotcenym organem v fizeni podle zvlastniho pravniho pfedpisu, v némz se rozhoduje
o zménach v tizemi dle § 6 odst. 1 pism. f);

vykonava statni dozor dle § 171 ve vécech uzemniho planovani;

spolupracuje se stavebnimi tfady pusobicimi ve spravnim obvodu Magistratu mésta Liberec
jako obecniho ufadu obce s rozsifenou ptasobnosti;

10. tzce spolupracuje s oddélenim UAP a GIS.
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Oddé&leni UAP a GIS

A) Samostatna pasobnost

1.

podili se na tvorbé méstského informacniho systému a geografického informacniho systému
pro mésto Liberec ve vazbé na tzemni plan, strategické a rozvojové dokumenty a mapové
operaty mesta (digitalizace, aktualizace a prezentace uzemniho planu mésta, tzemné
planovacich podkladd, orotofotomapy a dalsich tematickych vrstev potfebnych pro ¢innost
samospravy) tj.

koordinuje spravu, rozvoj a aktualizaci geografického informacniho systému mésta Liberce,
definuje zasady tvorby geografického informacniho systému mésta ve vazbé na méstsky
informacni systém mésta a podili se na rozvoji a technickém feseni mapového portalu

a databaze geografického informacniho systému meésta,

je koordinatorem a zaroven garantem rozvoje, tvorby a aktualizace digitalni technické mapy
mésta Liberce (dle smérnice ¢. 16 T o aktualizaci digitalni technické mapy mésta Liberce);
podili se na zpracovani a vyhodnoceni analyz (pfipadné navrhuje mozna feSeni) v ramci
potfeb samospravy, zejména ty, které ptimo souviseji s naplni odboru hlavniho architekta.

B) Pienesena ptsobnost

1.

AN SN

plni dkoly organu uzemniho planovani pro spravni obvod ORP Liberec jako pofizovatel
uzemné planovacich podkladi (zejména Gzemné analytické podklady) dle stavebniho zakona
a provadécich pfedpist tj.

zajist'uje pofizovani a aktualizaci tzemné analytickjch podkladt (UAP) véetné potiebnych
terénnich prazkumu a upfesnujicich rozbort pro obce ve spravnim obvodu ORP Liberec,
provadi zpracovani a vyhodnoceni analjz v ramci UAP — rozbor udrzitelného rozvoje
uzemi podle stavebniho zakona pro obce ve spravnim obvodu ORP Liberec,

zajist'uje zvetejnéni UAP a tzemnich plant obci ve spravnim obvodu ORP Liberec
zpusobem umoznujici dalkovy pfistup,

pofizuje vymezeni zastavéného tzemi na zadost obce ve svém spravnim obvodu;

je ¢lenem fesitelského tymu UAP v ramci Krajského tfadu Libereckého kraje;

je poskytovatelem udaji o uzemi;

spolupracuje se stavebnimi Gfady na ORP Liberec, kterym poskytuje UAP;

uzce spolupracuje s oddélenim tzemniho planovani.

Oddéleni urbanismu a architektury

A) Samostatna pasobnost

1.

2.
3.

je koncepéni slozkou mésta pfi formulovani podnétd a zamért statutirntho mésta
v rozvojovych dokumentech;

je garantem tzemniho rozvoje mésta;

formuluje pozadavky k zadani pro zpracovani tzemné planovaci dokumentace a tzemné
planovacich podkladu;

spolupracuje na programovych, strategickych a rozvojovych dokumentech mésta

a zabezpecuje jejich konfrontaci s izemnim planem mésta;

posuzuje a hodnoti zaméry na uzemi meésta z hlediska urbanistickych a architektonickych
hodnot v uzemi;

vydava diléi vyjadfeni k zaméram, studiim, projektim a jinym dokumentim z hlediska
rozvoje mésta, a to pfedevsim posuzovani rozvojovych narokda, architektury, urbanismu
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10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.

17.

a souvisejicich specializovanych odbornosti;

vydava dil¢i vyjadfeni k izemnim fizenim z hlediska tcastnika Gzemniho fizeni podle § 85
odst. 1 pism. b);

provadi analyzy informaci o Gzemi, které slouzi jako podklady pro rozvoj mésta;

stanovuje regulacni podminky vyuziti tzemf;

zpracovava program regenerace mestské pamatkové zony;

zpracovava koncepci vefejného prostoru mésta véetné méstského mobiliafe;

podili se na ¢innostech spojenych a souvisejicich se spravou nemovitosti - byt a nebytovych
prostoru ve spravé mésta — mezi néz zejména patif smluvni zajisténi dodavky tepla a TUV;
podili se na koncepci dopravntho systému mésta;

podili se na koncepci technické infrastruktury a tvorbé zasad energetické koncepce mésta;
poskytuje podklady pro aktualizaci tzemné analytickych podklada z hlediska zamért mésta
Liberec;

zpracovava a pfipravuje podklady pro stanovisko SML k rozvojovym zamérim v procesu
zjist'ovacich fizeni (EIA, SEA);

podili se na tvorbé MIS pro mésto ve vazbé na uzemni plan, strategické a rozvojové
dokumenty a mapové operaty mésta (tj. informatika a digitalizace Gzemniho planu).

B) Pienesena ptisobnost

Nevykondva.

10. Odbor sportu a cestovniho ruchu

Clenéni odboru

- oddéleni cestovniho ruchu, sportu a technické spravy sportovnich zafizeni
- oddéleni méstského informacniho centra

Oddéleni cestovniho ruchu, sportu a technické spravy sportovnich zafizeni

A) Samostatna ptisobnost

1.

2.

pfipravuje strategicky plan rozvoje cestovnftho ruchu a vytvafi marketingovy plan
oddéleni na dany kalendaini rok;

vytvaii a koordinuje koncepci projektd v ramci rozvoje cestovnfho ruchu, zjist'uje moznosti
cerpani finanénich prostredkua z dota¢nich fondu;

vytvaii spolecné postupy souvisejici s prezentaci mésta, vytvaii edicni plan realizace reklamy
a inzerce v casopisech, zajist’uje prezentaci mésta na veletrzich cestovniho ruchu; vyhledava
nové moznosti trhu pro propagaci mésta na internetovych strankach apod.;

vytvafi edicni plan tiskovin ve spolupraci s oddélenim méstské informacni centrum

a spolupracuje na jeho realizaci; pomaha pfi tvorbé webovych stranek;

realizuje FAN Tripy nebo PRESS Tripy;

vede a zpracovava veskerou agendu sportovniho fondu, véetné konzultace s zadateli

o poskytnuti dotaci a zpracovava podklady pro jednani RM, ZM projednané ve Spravni radé
Sportovniho fondu statutarniho mésta Liberec; na zaklad¢ usneseni ZM uzavira

s pfislusnymi zadateli o dotace ze sportovniho fondu smlouvy a odpovida za kontrolu ucelné
vyuzitych poskytnutych dotaci;

organizuje a zabezpecuje poskytovani vefejné sluzby v ramci provozovani Méstského
stadionu Liberec;

pfipravuje stanoviska oddéleni k majetkopravnim operacim u sportovnich a télovychovnych
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

organizaci v majetku SML;

projednava moznosti propagace sportovnich zafizeni, zjist'uje pravidelnou komunikaci

a vede evidenci sportovnich zafizeni ve mésté, zpracovava piehled vyznamnych sportovnich
akci;

zajist'uje korespondenci a administrativni prace pro vedouciho odboru sportu a cestovniho
ruchu (korespondence, kopirovani, tisk, vyhledavani, evidence apod.);

zajist'uje pfedprojektovou a projektovou pfipravu staveb, realizaci staveb, pfejimku staveb
od dodavatelt a vlastni kolaudaci;

pfipravuje podklady pro vypsani vybérovych fizeni a tucastni se vybérovych fizeni na
urcenych stavbach;

provadi vécnou a cenovou kontrolu staveb; sleduje postup a zabezpecuje realizaci staveb;
zodpovida za pfevod dokoncenych investic do majetku mésta nebo pfislusného spravcee;
zodpovida za spravné cerpani statnich dotaci poskytovanych na jednotlivé investicni akce,
vcetné jejich zpétného vyuctovani v ramci jednotlivych investicnich akci;

vykonava vsechny cinnosti souvisejici s funkci technického dozoru investora na
realizovanych stavbach;

zodpovida za plnéni koncesni smlouvy se spolecnosti S group SPORT FACILITY
MANAGEMENT, s. t. o.;

spolupracuje, komunikuje a uzavira smluvni vztahy s jednotlivimi spolecnostmi v ramci
zajisténi chodu sportovist’ (RASAV, SAJ, SAL, Plavecky bazén, Sportpark Liberec aj.);

v ramci své pusobnosti uzavira jménem SML smlouvy o pfijeti penézitych nebo movitych
dart v hodnoté do 10 000 K¢.

B) Pienesena ptisobnost
Nevykondvd

Oddéleni méstského informadéniho centra

A) Samostatna pasobnost - ptvodni

1.

zajist'uje provoz v méstském informacnim centru (MIC), véetné zajisténi komplexniho
poskytovan{ informaci o turistickych zajimavostech, kulturnich a sportovnich akcich
v Liberci a okoli v jazyce ¢eském, némeckém a anglickém;

shromazd’uje a poskytuje komplexni informace, které se tykaji cestovniho ruchu v Liberci,
produkti cestovniho ruchu a souvisejicich skutecnosti;

zprostiedkovava pravodcovské sluzby po Liberci, zajist'uje tuto sluzbu pii prohlidkach
turisticky zajimavych budov v majetku mésta, zejména radnice;

prodava turistické mapy, cyklomapy, pravodce, brozury, knihy, videokazety, pohledy,
odbornou literaturu vazajici se k méstu Liberec, propagacni pfedméty mésta Liberec

a materialy s pfehledy akci na Liberecku;

prodava vstupenky na kulturni a sportovni akce v Liberci a okoli (na zaklad¢ sepsanych
smluv), a dale prodava vstupenky v ramci méstského rezervacniho systému;

spolupracuje  pfi poskytovani  turistickych  informaci s ostatnimi  informacnimi
centry Libereckého kraje a Euroregionu Neisse — Nisa — Nysa;

podili se na realizaci projektd na podporu cestovniho ruchu; na prezentaci mésta v oblasti
cestovnfho ruchu a propagace v tiskovinach, publikacich a vystavach (pfipadné veletrzich)
cestovniho ruchu;

vytvafi databazi fotografif za ucelem propagace mésta v oblasti cestovniho ruchu;

zpracovava edi¢ni plan vyroby informacnich materiald a propagacnich pfedmétd mésta,
zajist’uje realizaci edicni ¢innosti a naslednou evidenci a distribuci vydanych ¢i koupenych
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10.

11.

materialg;

podili se na navrhu a tvorbé propagacnich, informacnich systému, vcetné meéstského
informaénfho mobilidfe a propagacnich zafizeni (infotabule, vitriny, billboardy);

sbira aktualni informace, pravidelné zpracovava kalendaf akci na dany rok a pfipravuje

sezonni prehledy pro obcany mésta a turisty;

12. spolupracuje s ubytovateli a ostatnimi komercénimi subjekty cestovniho ruchu ve méste;
13. pravidelné aktualizuje a rozsifuje webové stranky informacniho centra i mésta Liberce;
14. zajist’uje pravodcovské sluzby po mésté a okoli a prohlidky historické budovy radnice.

B) Pfenesena piisobnost
Nevykondva

11. Odbor Skolstvi a kultury

Clenéni odboru

- oddélenti skolstvi
- oddéleni kultury
- oddéleni technické spravy skolskych a kulturnich zafizeni

Oddéleni Skolstvi

A) Samostatna pasobnost

1.

2.

10.

11.
12.
13.
14.

pfipravuje opatfeni pro zabezpeceni zakonnych povinnosti mésta v zajistovani zakladni
skolnf dochazky détf zijicich na Gzemi statutarnfho mésta Liberec;

pripravuje podklady pro samospravné organy mésta pfi urcovani struktury zakladnich

a matefskych skol zfizovanych statutirnim méstem Liberec a jejich spadovych obvodu;
zajist'uje podminky pro pfedskolni vzdélavani v poslednim roce pfed zahajenim povinné
skolnf dochazky pro déti s mistem trvalého pobytu na tzemi statutarnfho mésta Liberec;
prostfednictvim Krajského ufadu Libereckého kraje aktualizuje zmény v rejstiku skol

a skolskych zafizeni zfizovanych statutarnim méstem Liberec;

pfijima opatieni na zikladé vysledki inspekéni a kontrolni ¢innosti Ceské §kolni inspekee ve
skolach a skolskych zafizenich zfizovanych statutarnim méstem Liberec;

organizuje obsazovani mist feditelt zakladnich a matefskych skol zfizovanych statutarnim
méstem Liberec a pfipravuje podklady pro jejich jmenovani{ a odvolani;

pfipravuje podklady pro stanoveni platu a odmén feditelim zakladnich a matefskych skol
zfizovanych statutarnim méstem Liberec;

pripravuje podklady pro zfizeni Skolskych rad u zakladnich skol, pfipravuje vydani volebntho
fadu rad a navrhuje ¢leny - zastupce za zfizovatele;

zajist'uje agendu ,,Dotac¢niho programu podpory provozu matefskych skol na tzemi mésta
Liberec, jejichz zfizovatelem nenf statutarni mésto Liberec®;

zajist'uje agendu ,,Dotacniho programu pro poskytnuti financnich prostfedkd na provozni
naklady spojené se stravovanim zaka zakladnich kol jinych zfizovatela®;

poskytuje ob¢anum poradenstvi tykajici se skolské problematiky;

zajist'uje kulturni akce pofadané statutarnim méstem Liberec ve spolupraci se skolami
zajist’uje cinnost Vyboru pro Skolstvi, vychovu a vzdélavant;

provadi kontrolni ¢innost na useku své paisobnosti;
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15.
16.
17.
18.
19.

20.

zpracovava podklady ke zfizovacim listinam skolskych piispévkovych organizaci a predklada
piislusné navrhy na zmény rad¢ a zastupitelstvu mésta;

zajist'uje veskerou administraci fondu pro podporu a rozvoj vzdélavani véetné cinnosti jeji
spravn{ rady;

pfipravuje a uzavira smlouvy s pifjemci dotaci z fondu pro podporu a rozvoj vzdélavani,
vyfizuje stiznosti a podnéty na useku své pusobnosti;

zodpovida za sestaveni, kontrolu a zuctovani rozpoctu oddéleni a za zpracovani podklada
pro radu a zastupitelstvo mésta;

schvaluje pfijetf darti v souladu se zfizovacimi listinami pfispévkovych organizaci.

B) Pienesena ptisobnost

Podle zakona &. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim stfednim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

W

pfedava udaje z dokumentace skol a skolskych zafizeni a ze Skolnich matrik Skolami a
skolskymi zafizenimi zfizovanymi obci nebo svazkem obci krajskému ufadu prostfednictvim
obecnfho ufadu obce s rozsifenou ptsobnosti;

pfedklada navrhy krajskému dfadu na rozepisovani a poskytovani financ¢nich prostfedka
podle § 160 odst. 1 pism. c) pravnickym osobam vykonavajicim cinnost kol a skolskych
zafizeni, které zfizuji obce nebo svazky obci;

pfijima informace od krajského ufadu o rozpisu prostfedki;

zpracovava navrhy rozpisi rozpocti financnich prostfedkt  statntho  rozpoctu
poskytovanych podle odstavee 6 pism. b) v souladu se zasadami stanovenymi MSMT podle

§ 170 pism. c) a krajskymi normativy a predavani jich krajskému ufadu;

zpracovava a pfedklada krajskému ufadu rozbort hospodafeni s finanénimi prostfedky
statnfho rozpoctu poskytovanymi podle odstavce 6 pism. b) podle osnovy a postupu
stanoveného MSMT podle § 170 pism. d);

pfijima rozbory hospodafteni s finan¢nimi prostfedky statniho rozpoctu poskytované skolam
nebo skolskym zafizenim, které zfizuje obec nebo svazek obci.

Oddéleni kultury

A) Samostatna pasobnost

1.
2.

spolupracuje s kulturnimi zafizenimi na tzemi mésta Liberce;

zajist’'uje veskerou administraci kulturntho fondu vcetné cinnosti jeji spravni rady; poskytuje
zadatelim poradenstvi tykajici se problematiky ucelovych méstskych fondu;

pfipravuje a uzavira smlouvy s pffjemci dotac{ z kulturnfho fondu a z rozpoctu statutarniho
mésta Liberec a nasledné provadi kontrolu vyuctovani poskytnutych financnich prostfedki;
zabezpecuje vedeni kroniky mésta Liberec, poskytuje podklady kronikafce pro jeji zpracovani
rad¢ mésta a pfedklada 1x ro¢né radé mésta zpravu o stavu kroniky;

metodicky usmérniuje cinnost kulturnich pfispévkovych organizaci zfizenych méstem:
Zoologicka zahrada Liberec, Botanicka zahrada Liberec, Divadlo F. X. Saldy Liberec, Naivn{
divadlo Liberec; podili se na konzultaéni pomoci v oblasti legislativy piispévkovych
organizaci;

zpracovava podklady ke zfizovacim listinam kulturnich pifspévkovych organizaci a predklada
piislusné navrhy na zmény rad¢ a zastupitelstvu mésta;

zajist'uje slavnostni obfady — vitani obc¢ankd, predavani maturitnich vysvédéeni, vyucnich
listd a absolventskych diplomu, ocenovani darct krve;
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10.

11.
12.

13.

podili se na organizaci kulturnich a spolec¢enskych akci pofadanych méstem Liberec;

plni funkci lokalntho garanta Dnta evropského dédictvi (EHD) pofadanych Sdruzenim
historickych sidel Cech, Moravy a Slezska;

zajist'uje ¢innost komise kulturni a pamatkové, komise pro obcanské obfady a zalezitosti,

v¢. zajistovani gratulaci pro jubilanty nad 90 let véku;

vyfizuje stiznosti a podnéty na useku své pusobnosti;

zodpovida za sestaveni, kontrolu a zactovani rozpoctu oddéleni a za zpracovani podkladi
pro radu a zastupitelstvo mésta;

schvaluje pfijetf darti v souladu se zfizovacimi listinami pfispévkovych organizaci.

B) Pienesena pasobnost
Nevykondva

Odd¢leni technické spravy Skolskych a kulturnich zafizeni

A)
1.

11.

12.

13.
14.

Samostatna ptisobnost

komplexné zajist’uje spravu, udrzbu a investicni ¢innost spojenou se véemi nemovitymi
objekty a s nimi souvisejicim majetkem ve vlastnictvi statutarntho mésta Liberec, jejichz
garantem je odbor skolstvi a kultury;

zajist'uje predprojektovou a projektovou pfipravu staveb, realizaci staveb, pfejimku staveb
od dodavatelt a vlastni kolaudaci;

pfipravuje podklady pro vypsani vybérovych fizeni a ucastni se vybérovych fizeni na
urcenych stavbach;

provadi vécnou a cenovou kontrolu staveb, sleduje postup a zabezpecuje realizaci staveb;
zodpovida za pfevod dokoncenych investic do majetku mésta nebo pfislusného spravcee;
zodpovida za spravné cerpani statnich dotaci poskytovanych na jednotlivé investicni akce,
vcetné jejich zpétného vyuctovani v ramci jednotlivych investicnich akci;

vykonava vsechny cinnosti souvisejici s funkci technického dozoru investora na
realizovanych stavbach;

poskytuje metodickou podporu v oblasti spravy majetku organizacim zfizovanym
statutarnim méstem Liberec na useku skolstvi a kultury;

projednava s fediteli skol vysi pfispévku na provoz organizacf;

. uzavira smlouvy o zajistovan{ stravovani se soukromymi dodavateli jidel a provadi finan¢ni

vyrovnani;

zajist'uje plnéni Programu regenerace meéstskych pamatkovych rezervaci a méstskych
pamatkovych zén;

spravuje Fond pro financovani rozvoje kulturnich pfispévkovych organizaci a Fond pro
financovani rozvoje skolskych piispévkovych organizaci véetné jejich cerpani;

vyfizuje stiznosti a podnéty na useku své pusobnosti;

zodpovida za sestaveni, kontrolu a ziuctovani rozpoctu oddéleni a za zpracovani podklada
pro radu a zastupitelstvo mésta.

B) Pfenesena puisobnost
Nevykondvd

12. Kancelaf tajemnika
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Clenéni odboru

- oddéleni personalni

- oddéleni organizac¢ni

- oddéleni komunikace a informaci
- oddélen{ krizového fizeni

- oddéleni provozni

Odd¢leni personalni

A) Samostatna pasobnost

1.

10.

pfipravuje veskeré administrativni podklady spojené s personalnim obsazenim Magistratu
mésta Liberec a Méstské policie Liberec (vznik, zmény a skonceni pracovnich poméru),
vypisuje a zabezpecuje vybérova fizeni na pozice zaméstnanct, ufednika a straznikd, popf.
vedoucich dfednikd a fediteld méstskych kulturnich a socialnich pfispévkovych organizaci,
vede osobni{ spisy zaméstnanci, véetné evidence zaméstnanct se zdravotnim postizenim,
pozivatelt starobnich a invalidnich dachoda a zabezpecuje piislusna opatfeni k témto
zaméstnancum, vyplyvajicim z obecné zavaznych pfedpist;

zpracovava, pfipadné se vyjadfuje k navrhim na dil¢i dpravy platd a k navrhim na zmény
funkéntho zafazen{ zaméstnancu, a realizuje je; zabezpecuje statistickou ¢innost za statutarni
mésto Liberec v oblasti prace a mezd,;

pfipravuje dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér a zabezpecuje vyplatu odmén
za provedené prace;

organizuje a zabezpecuje pro Magistrat mésta Liberec a Méstskou policii Liberec zactovani
vsech platovych slozek (tarifni platy, odmény, osobni a dalsi pfiplatky, platové nahrady
apod.), véetn¢ danovych podkladu a jejich prevod na pfislusné ucty, agendu socialniho

a zdravotnfho pojisténi pracovnikit a zakonného pojisténi pracovnikd, zajist’uje vyuctovani
nékterych provoznich naklada spojenych se srazkami z platu;

zajistuje agendu odmén a penézittho plnéni uvolnénym a neuvolnénym clenim
zastupitelstva mésta; clenim vybord zastupitelstva mésta a clenim komisi a odbornych
pracovnich skupin rady mésta;

pfipravuje podklady ke kolektivnimu vyjednavani a dalsi jednani s odborovou organizaci

a zajist’uje agendu péce o zaméstnance podle platné kolektivni smlouvy;

organizuje a zabezpecuje veskeré vzdélavaci akce (Skoleni, kurzy, seminafe) pro zaméstnance;
zajist'uje bézny vykon praci mzdové uctarny pro dal$i urcené organizace zfizované ¢i
zakladané SML (napf. pro o. p. s. Komunitni prace Liberec);

podili se na vyhodnocovani chovani personalu analyzou vystupt supervizi dochazkovych
systémt, pohybu automobilt, Audit SW, kamerovych systému atp.;

zpracovava, eviduje a zadava veskeré pozadavky vedoucich odbort v oblasti informatiky
prostfednictvim Helpdesku k feseni na LIS, a. s.

B) Pfenesena puisobnost

1.

zajist'uje vzdélavani ufednikt dle zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich
samospravnych celkt, ve znéni pozdéjsich predpisi - zpracovava agendu zvlastnich
odbornych zpusobilosti, kurzu, skoleni a seminafu, zajist'uje vstupni a prabézné vzdélavani
ufednika dle zakona o ufednicich, vede dokumentaci o pipravé a ovéfeni zvlastni odborné
zpusobilosti, vcetné evidence vsech uskuteénénych forem vzdélavani, sleduje plnéni
kvalifikacnich pfedpokladi a doporucuje opatfeni.

Organizacni oddéleni
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A) Samostatna pasobnost

1.

2.
3.
4

V1

10.

11.

12.

zajist'uje komplexni administrativni a technicky servis pro tajemnika magistratu;

vede evidenci a koordinuje agendu stiznosti, podnétt a petici;

vede agendu vSech vnitfnich pfedpist MML a smérnic organa SML;

vede evidenci zahrani¢nich sluzebnich cest, zabezpecuje sjednani pojistné smlouvy pro
pojisténi lécebnych vyloh v zahrani¢i pro zaméstnance SML;

sleduje naklady na vykon jednotlivych spravnich ¢innosti v utvarech MML;

administrativné zajist'uje koordinaci vykonu spravnich c¢innosti dle vnitfnich smérnic ¢i
pokynu tajemnika;

komplexné zajist’uje agendu rady mésta a zastupitelstva mésta, véetné veskerych materiala

a jejich formalni kontroly a distribuce, zajist'uje prezenci, vyhotovuje zapisy a usneseni,
zpracovava navrhy casového planu zasedani rady a zastupitelstva mésta;

slouzi jako kontaktni misto pro neuvolnéné cleny rady mésta, zastupitelstva mésta, vybora

a komisi zfizenych zastupitelstvem;

vypracovava zpravy o hodnoceni jednani zastupitelstva pro radu mésta, zajist’'uje vyfizeni
podnéta, navrhia a pfipominek ¢lent zastupitelstva, komisi a odbornych pracovnich skupin
rady, vyboru zastupitelstva a fyzickych a pravnickych osob;

vede evidenci ¢lenu zastupitelstva, véetné evidence jejich ucasti na jednanich zastupitelstva,
vystavuje jim prukazy ve spoluprici s mandatovou komisi, zjist'uje a navrhuje nahradniky na
uvolnény mandat;

komplexné zajist'uje agendu vybort (véetné osadnich vybort), komisi a odbornych
pracovnich skupin, soustfed’'uje zapisy a usneseni z jejich zasedani, vede evidenci jejich
statutll a evidenci ucasti;

vede evidenci pfisedicich okresntho soudu, zabezpecuje podklady pro volby piisedicich
v zastupitelstvu.

B) Pienesena ptisobnost

1.

vykonava pasobnost MML ve véci dozoru nad vydavanim a obsahem usnesent, rozhodnuti
a jinych opatfeni organi MO Liberec - Vratislavice nad Nisou.

Oddéleni komunikace a informaci

A) Samostatna pasobnost

1.

koordinuje spisovou sluzbu MML; garantuje provoz elektronickych systému spisové sluzby;
metodicky dohlizi na dodrzovani spisového fadu na jednotlivych odborech; provozuje
podatelny a spisovny magistratu; provadi archivovani a skartace pisemnych materiald,
technické dokumentace a projektt; eviduje datové zpravy dorucené prostrednictvim datové
schranky mésta a predava je pfislusnym odbortim, odesila dokumenty, pfipravené

k vypraveni prostfednictvim datové schranky mésta;

eviduje a archivuje originaly smluv uzaviranych SML;

zajist'uje provoz recepci a infopointi MML, véetné evidence navstév, podavani informaci

a poskytovani formulaft a infomateriald;,

pfipravuje informacéni materialy o ¢innostech MML a navody pro vefejnost;

zajist'uje obsahovou napln elektronickych komunika¢nich vazeb mezi MML a vefejnosti
(SMS kanaly, internet, webové portaly atd.);

zajist’uje tvorbu vyroc¢nich zprav o ¢innosti MML;

zajist'uje centralni evidenci podanych Zzadosti o informace, garantuje jejich vyfizeni dle
zakona 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim;
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11.

zajist’uje telefonické spojeni vefejnosti s MML vcetné souvisejicich informacnich sluzeb (call
centra, SMS kanaly atp.);
zajist'uje vyfizovani afednich zalezitosti a pohyb obcant s handicapem v budovach MML;

. zajist'uje zvefejnéni vyhlasek a ufednich pisemnosti na ufednich deskach a vefejnych

vylepovych plochach, zajist'uje vyvéSeni informaci o aktudlnich akcich a jednanich
s vefejnosti v budové radnice;
je garantem uzavirani budov MML a vede evidenci klict vydanych v budovach MML.

B) Pfenesena puisobnost

1.

zajist'uje provoz spisoven a péci o spisovy material (pfebirani materiald z jednotlivych
odbort do ustfedni spisovny, uloZzené pfedepsanym zpusobem do archivaénich krabic,
vedeni evidence zapujc¢enych pisemnosti v zapujcn{ knize, kazdoroc¢ni skartaci materialt

s proslou archiva¢ni lhatou ve spolupraci s pfislusnym statnim archivem).

rozhoduje ve spravnim fizeni o odvolani proti rozhodnuti MO Vratislavice n. N.

o neposkytnutl informaci dle zikona ¢. 106/1999 Sb., jakoz i o stiznostech na useku
poskytovan{ informaci afadem MO.

Oddéleni krizového fizeni

A) Samostatna pasobnost

1.

W

10.

zabezpecuje a plni tkoly z ustanoveni{ zakoniku prace a pfedpist souvisejicich, které
vyplyvaji pro SML jako zaméstnavatele v souvislosti s bezpec¢nosti a ochranou zdravi pfi
praci; sepisuje zapisy o vzniku pracovnich turazt, vede evidenci téchto drazu a zajist'uje
uplatnéni nahrad skod u pojistovny;

vede evidenci jednotek sbort dobrovolnych hasicta (dale JSDH) na dzemi mésta a zajist’uje
vsestrannou a permanentni akceschopnost JSDH, vcetné komplexni personalni, technické

a materialové vybavenosti JSDH; zajist'uje Skoleni pro ¢leny pozarnich hlidek a zdravotni
prohlidky;

udrzuje vsestrannou a permanentni akceschopnost JSDH obce;

zpracovava organizaci civilni ochrany SML; organizuje pifpravu obce na mimofadné
udalosti; podili se na zajisténi nouzového pieziti obyvatel obce;

komplexné spravuje nemovitosti v majetku SML — hasicské zbrojnice, kryty CO a objekty
souvisejici s krizovym fizenim a CO, zajist’uje jejich adrzbu, opravy a investicni akce;

podili se odborné na zajisténi bezpecnosti budov MML, zejména pozarni prevence

a pfedchazen{ urazam;

koordinuje feseni krizovych a nenadalych situaci v provozu MML, véetné odstranovani
nasledkt havarii v budovach MML,, s cilem zajistén{ fadného chodu afadu;

vyuziva moznosti finanénich prostfedki, dotaci, fondt apod. na pofizeni pozarni techniky

a vécnych prostredka pro potfeby pozarnich jednotek zfizenych SML;

zajist’'uje vedeni spotfeby PHM u pozarnich sbort, provadi inventarizaci majetku uzivaného
pozarnimi sbory;

zpracovava navrh koncepce obnovy pozarni techniky a jeji realizaci.

B) Pfenesena puisobnost

1.

komplexné zajist'uje agendu krizového fizeni, ochrany pfed katastrofami a integrovaného
zachranného systému, v pfipadé jakéhokoliv ohrozeni ob¢antt SML slouzi jako informacni

a kontaktni misto (varovani obc¢ant) a poskytuje veskeré nutné zazemi pro piislusné organy
SML, které mimofiadnou situaci resi;

spolupracuje a pfedava podklady Krajskému ufadu Libereckého kraje pfi plnéni ukolt
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10.
11.
12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

hospodaftskych opatfeni; pfedava podklady Hasi¢skému zachrannému sboru LK pro ucely
civilnf ochrany na tzemi mésta dle platnych pfedpisi

poskytuje soucinnost Hasi¢skému zachrannému sboru Libereckého kraje pfi zpracovani
krizového planu obce s rozsifenou ptisobnosti a plni tkoly vyplyvajici z tohoto planu;
zajist'uje podklady dle pozadavkt Hasi¢ského zachranného sboru Libereckého kraje
rozpracovava ukoly Krizového planu Libereckého kraje, aktualizuje udaje tykajici se
Bezpecnostni rady a Krizového stabu SML;

poskytuje Hasicskému zachrannému sboru Libereckého kraje podklady a informace
potiebné ke zpracovani krizového planu kraje;

poskytuje podklady a informace stanovené oddélenim krizového fizeni Krajského uradu
Libereckého kraje;

hospodaii s materidlem civilni ochrany;

zajist'uje podklady dle pozadavkt Hasi¢ského zachranného sboru Libereckého kraje
potiebné ke zpracovani havarijniho planu, je gestorem zpracovani a dodrzovani pozarniho
fadu mésta;

poskytuje veskerou soucinnost, véetné spoluprace JSDH ve vécech fizeni ochrany pred
povodnémi;

pfipravuje pro pfipad krizové situace vyhlaseni regulac¢nich opatfeni za podminek

a v rozsahu stanoveném § 20 a 21 zakona o hospodafskych opatfenich pro krizové stavy;
zpracovava podklady pro pfednostni telefonni-spojeni pfi vyhlaseni krizovych stavi;
zabezpecuje ukoly ulozené k zajisténi nezbytnych dodavek, konkrétné stanovi potiebu
nezbytnych dodavek pro uspokojeni zakladnich potieb obyvatelstva a podporu vykonu statni
Spravy;

podili se na ptipravé nezbytnych dodavek kraje pomoci informacnich systému ARGIS

a KRIZDATA, a to pfedevsim:

vyhodnocuje potfeby nezbytnych dodavek pro feseni krizovych situaci ve spravnim obvodu
Liberec,

navrhuje potencionalni dodavatele nezbytnych dodavek putsobicich ve spravnim obvodu
Liberec,

navrhuje pfehled nezbytnych dodavek, které je mozné zajistit v ramci spravnfho obvodu
Liberec,

navrhuje Krajskému ufadu Libereckého kraje pfehled nezbytnych dodavek, které v ramci
spravniho obvodu Liberec nelze zajistit,

v piipadé vzniku krizové situace zajist'uje vyzadani humanitarni pomoci a nese odpovédnost
za jeji pfidéleni fyzickym osobam vazné postizenym krizovou situaci; provadi v okruhu své
pusobnosti kontrolu pfipravy a ucinnosti hospodatskych opatfeni pro krizové stavy;
spolupracuje s Krajskym vojenskym velitelstvim pfi zabezpeceni potieb Armady CR dle
platnych pravnich pfedpist, stanovi postup pii uplatniovani pozadavka na urceni vécnych
prostiedku a jejich pfevzet;

vede evidenci nezbytnych osobnich udaju o fyzickych osobach, které lze urcit pro potieby
zajistovani obrany stitu za stavu ohrozeni stitu nebo za vale¢ného stavu k pracovni
povinnosti nebo pracovni vypomoci;

podili se, v rozsahu stanoveném Krajskym ufadem Libereckého kraje, na vyhodnocovani
objektd, které za stavu ohrozeni statu nebo valecného stavu mohou byt napadeny, a navrhuji
zpusob jejich ochrany;

v soucinnosti s Krajskym tfadem Libereckého kraje zpracovava podklady do dil¢tho planu
obrany, zejména opatfeni k zabezpeceni mobilizace ozbrojenych sil za stavu ohrozeni statu
nebo vile¢ného stavu;

plni funkci sekretariatu Bezpecnostni rady SML; zajist'uje provoz Krizového stabu SML;

plni funkci bezpecnostniho feditele v ramci ochrany utajovanych skutecnosti;
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22. zpracovava dokumentaci pro vydej prostfedkd, prostfedky individualni ochrany pro osoby
ur¢ené v koncepci ochrany obyvatelstva; zabezpecuje udrzbu a opravy zafizeni civilni
ochrany (kryty, sklady) na tzemi mésta, véetné zabezpeceni pravidelnych reviz{ specialnich
zafizend,

23. piipravuje zprosténi vykonu mimofadné sluzby pro zaméstnance MML, sbory dobrovolnych
hasici mésta a Méstské policie dle ziakona ¢. 585/2004 Sb., o branné povinnosti a jejim
zajist’ ovani;

24. zajist'uje komplexni zpracovani podklada bezpecnostnich provérek fyzickych osob
u magistratu, Méstské policie Liberec a Méstského obvodu Liberec - Vratislavice nad Nisou
pro stupné utajeni VYHRAZENE A DUVERNE dle zakona ¢ 412/2005 Sb.;

25. zpracovava dokumentaci fyzické bezpecnosti magistratu v ramci ochrany utajovanych
informaci dle zakona ¢. 412/2005 Sb.

Odd¢leni provozni

A) Samostatna pasobnost
1. komplexné zajist’uje provoz magistratu, a to jak po strance technického, tak i materialniho
zabezpecent;

zajist’'uje komplexni provoz autoparku magistratu;

zajist’uje uklid a fadnou funkénost vSech budov MML a souvisejicich prostranstvi;

4. je garantem estetického vybaveni a vzhledu vSech ufednich prostor, jednotnosti informacné-
orientac¢nich systému, infotabuli a dalsich oznaceni, vyzdoby a dodrzovani pravidel provozu
ufednich prostor;

5. zajist’uje servis veskerych spolec¢enskych, kulturnich a sportovnich akei pofadanych SML;

6. plni akoly souvisejici se zajisténim provozu a spravy veskeré telefonie na SML - v této oblasti
spolupracuje s jednotlivymi operatory hlasovych sluzeb pevnych siti a siti GSM;

7. zajistuje koordinované zasobovani magistratu nabytkem, zafizenimi, kancelafskymi
potfebami a dal§im provoznim materialem;

8. zajist’uje parkovani pro potfeby ufadu na mistech k tomu vyhrazenych;

9. podili se na materialnim a technickém zabezpeceni voleb a referend.

el

B) Pfenesena puisobnost
Nevykondvd

13. Stavebni ufad

Clenéni odboru
- oddéleni uzemniho fizeni a stavebniho fadu
- oddéleni statniho stavebniho dohledu

Oddéleni tizemniho fizeni a stavebniho fadu

A) Samostatna pasobnost
1. opatfenim piidéluje, méni ¢i rusdi ¢isla popisna, orientacni a evidencni dle zakona o obcich
a provadéci vyhlasky ¢. 326/2000 Sb., provadi zaroven upravy v pitislusnych databazich;
2. garantuje spravnost vsech udaju v informacnich systémech evidence budov na tGzemi
spravniho obvodu.

35




B) Pfenesena puisobnost

1.

Bl

Yo aa

11.

12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.
22.
23.

24.
25.
26.

27.

vykonava statni spravu v rozsahu povéfeného stavebniho dfadu u obci, pro které je povéfen,
na useku uzemné spravnim, zejména fidi rozhodovaci ¢innost v souladu se schvalenou
uzemné planovaci dokumentaci a tzemné planovacimi podklady, projednava s pravnickymi
a fyzickymi osobami (navrhovateli) umisténi, ucinky, potfeby a dusledky navrhovanych
staveb a ¢innosti podle pfislusnych pravnich pfedpisii a norem, a sleduje jejich realizaci;

vede uzemni fizeni a vydava rozhodnuti o umisténi stavby nebo zafizeni, zméné vyuziti
uzemi, zmén¢ stavby a o zmén¢ vlivu stavby na vyuziti tzemi, déleni nebo scelovani
pozemku, ochranném pasmu;

stanovuje, ve kterych pifpadech je mozno sloucit tzemni a stavebni fizent;

provadi dalsi ukony v ramci téchto fizeni - koordinace stanovisek dotc¢enych organt statni
spravy, ucastnfka (predevsim vlastnfkd dotcenych parcel) a spraveu siti, pferusovani fizent,
doplnovani podkladu;

vede fizeni o zméné a zruSeni tzemniho rozhodnuti, vede zjednodusena tzemni fizent;
vydava uzemni souhlas, vydava opatfeni o stavebni uzavéfe a uzemni opatfeni o sanaci
uzemi;

rozhoduje o umisténi a povoleni reklamnich, informacnich a propagacnich zafizenf;
vykonava ¢innost stavebnfho afadu pro telekomunikacni stavby;

zajist'uje a provadi statni stavebni dozor v ramci své pusobnosti;

vyjadfuje se k podkladim projednavanym v pracovni skupiné¢ pro koordinaci
majetkopravnich operaci za stavebni ufad;

. zajist'uje ukoly spojené s pusobnosti specialnfho stavebniho dfadu u staveb pozemnich

komunikaci /§ 16 zakona ¢. 13/1997 Sb. a § 15 stavebniho zikona/ pro mistni a ucelové
komunikace v ramci tzemi povéfeného obecniho ufadu a u silnic II. a IIL. tfidy v ramci
uzemi obce s rozsifenou pusobnost;

vykonava pfenesenou pusobnost na useku stavebné spravnim v rozsahu stavebniho zakona
pro obec Liberec a dalsi obce, pro které je povéten;

provadi stavebni fizeni a povoluje stavby vSeho druhu, pokud provadéci ¢i zvlastni pfedpisy
nestanovi jinak;

provadi zavérecnou kontrolni prohlidku stavby a vydava kolauda¢ni souhlas (§ 119 az § 122
stavebnfho zakona);

vydava souhlasy k zahajeni a nasledné¢ povoluje zkusebni provozy u staveb, které toto
vyzaduji;

vede fizeni a vydava rozhodnuti o zméné uzivani stavby (v jejim ucelu uzivani);

vydava casoveé omezené povoleni k pfed¢asnému uzivani stavby;

vydava dodate¢né povoleni staveb, pokud tomu nebrani vefejny zajem;

nafizuje v pfipadé poteby fadnou udrzbu staveb;

nafizuje neodkladné odstranéni stavby a nutné zabezpecovaci prace, nafizuje nezbytné
upravy vlastnikim stavby;

nafizuje vyklizeni stavby, jestlize stavba bezprostfedné ohrozuje zivot nebo zdravi osob;
povoluje odstranén{ staveb;

zajist'uje a provadi statni stavebn{ dozor nad provadénim, uzivanim a odstranovanim staveb;
projednava, vede fizeni a uklada sankce, véetné napravnych opatfeni fyzickym a pravnickym
osobam;

provadi a vede veskera dalsi fizeni, vyplyvajici ze SZ;

vyjadfuje se k ohlasenym stavebnim upravam, udrzovacim pracim atd.;

vyjadfuje se k déleni staveb z hlediska konstrukéniho déleni a funkénosti (samostatné)
stavby;

rozhoduje o stavebnim urceni nebytovych prostor aj.;
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28.
29.

30.

zajist’'uje evidenci (archivaci) spisového materialu véetné jeho ukladani do pfirucnich archivi;
zajist'uje pfedevsim cinnosti vyplyvajici z HLAVY 1I, § 132 stavebniho zakona - statni
stavebn{ dozor - tj. zajist'uje ochranu vefejnych zajmu, jakoz i prav a pravem chranénych
zajmu pravnickych a fyzickych osob, vyplyvajicich ze stavebniho zakona, z pfedpist
vydanjch kjeho provedeni, ze zvlastnich predpisi, z UPD, zudzemnich rozhodnuti,
z provadéni stavby nebo jeji zmény atd., zvlasté provadi veskeré dkony vyplyvajici z ¢innosti
organu statniho stavebniho dozoru;

fesi prestupky a spravn{ delikty na dseku ¢innostf odboru.

Oddéleni statniho stavebniho dohledu

A) Samostatna pasobnost

1.

uklada pokuty za poruseni povinnosti fyzickych a pravnickych osob dle § 56 zakona

¢. 128/2000 Sb., o obcich - oznac¢eni objektu ¢éisly popisnymi, otienta¢nimi ¢i evidencénimi;
tato pusobnost je odboru svéfena zcela radou mésta podle § 102 odst. 2 pism. k) zakona

o obcich;

B) Pienesena ptsobnost

1.

2.

Al

10.

11.

12.
13.

vykonava pfenesenou pusobnost na useku stavebné spravnim v rozsahu stavebniho zakona
pro obec Liberec a dalsi obce, pro které je povéten;

zajist'uje pfedevsim cinnosti vyplyvajici z HLAVY 1I, § 132 stavebniho zakona - statni
stavebn{ dozor - tj. zajist'uje ochranu vefejnych zajmu, jakoz i prav a pravem chranénych
zajmu pravnickych a fyzickych osob, vyplyvajicich ze stavebniho zakona, z pfedpist
vydanjch kjeho provedeni, ze zvlastnich predpisi, z UPD, zudzemnich rozhodnuti,
z provadéni stavby nebo jeji zmény atd., zvlasté provadi veskeré dkony vyplyvajici z ¢innosti
organu statniho stavebniho dozoru;

zajist'uje a provadi statni stavebni dozor v ramci své pusobnosti;

fesi pfestupky a spravni delikty na svém useku ¢innosti;

nafizuje neodkladné odstranéni stavby a nutné zabezpecovaci prace, nafizuje nezbytné
upravy vlastnikim stavby;

nafizuje vyklizeni stavby, jestlize stavba bezprostiedné ohrozuje zivot nebo zdravi osob;
zajist’uje a provadi statni stavebni dozor nad provadénim, uzivanim a odstrafiovanim staveb;
projednava, vede fizeni a uklada sankce, véetné napravnych opatfeni fyzickym a pravnickym
osobam;

nafizuje vykony rozhodnuti, nasledné zajist'uje jejich provedeni piislusnou firmou - dle
ustanoveni spravniho fadu;

na navrh provozovatele vefejné telekomunikacni sité rozhoduje o zfizeni vécného bfemene
dle § 91 odst. 3 zikona ¢. 151/2000 Sb., (telekomunikacni zakon);

zarovefl stanovuje vysi jednorazové thrady za toto bfemeno dle zdkona ¢. 151/1997 Sb.,

o ocenovani majetku, v platném znén;

v ptipad¢ potieby provadi vyvlastiovaci fizent;

zajist'uje evidenci (archivaci) spisového materilu véetné jeho ukladani do piirucnich archiva.

14. Odbor Zivotniho prostifedi

Clenéni odboru

- oddéleni ochrany pfirody
- oddéleni odpadi a ovzdusi
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- oddéleni Vodopravni ufad
- oddéleni pamatkové péce

Oddéleni ochrany pfirody

A) Samostatna pasobnost
Nevykondvd

B) Pienesena ptisobnost

1. vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnim ufadum, povéfenym obecnim
ufadim a povéfenym obecnim ufadim obci s rozsifenou pusobnosti podle zakona
¢. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, v platném znéni;

2. je dotéenym organem statni spravy v fizenich podle zvlastnich pfedpisu, zejména stavebniho
zakona, zakona o integrované prevenci a omezovani znecisténi, o integrovaném registru
znecistovani (zakon o integrované prevenci — IPPC), a zakona o posuzovani vlivii na zivotn{
prostiedi (zakon o EIA);

3. podava informace vefejnosti podle zakona ¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o zivotnim
prostfedi a zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim; vede centralni
evidenci zadosti o informace o zivotnim prostredi na MML;

4. prezkoumava rozhodnuti organti Méstského obvodu Vratislavice n. N. vydana ve spravnim
fizeni podle zikona ¢. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny v platném znénf;

5. vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnim udradim obci s rozsifenou
pusobnosti podle zakona ¢. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani, v platném znénf;

6. vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném povérenym obecnim tradim
a obecnim ufadim obci s rozsifenou pusobnosti podle zikona ¢. 334/1992 Sb., o ochrané
zemédélského pudniho fondu, v platném znénf;

7. vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném povérenym obecnim tradim
a obecnim ufadum obci s rozsifenou pusobnosti podle zikona ¢. 326/2004 Sb., o
rostlinolékafské péci, v platném znénf;

8. vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnim ufadum obci s rozsifenou
pusobnosti podle zakona ¢. 289/1995 Sb., o lesich, v platném znén;

9. vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnim ufadim obci s rozsifenou
pusobnosti podle zikona ¢. 149/2003 Sb., o uvadéni do obéhu reprodukéniho matetidlu
lesnich dfevin lesnicky vyznamnych druht a umélych kifzenct, ur¢eného k obnové lesa
a k zalesnovani, v platném znénf;

10. vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnim ufadim obci s rozsifenou
pusobnosti podle zikona ¢. 449/2001 Sb., o myslivost;

11. vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obcim podle zdkona ¢. 166/1999 Sb.,
o veterinarni péci;

12. plni povinnost obecniho ufadu dle vyhlasky ¢. 327/2004 Sb., o ochrané vcel, zvéte, vodnich
organismu a dal$ich necilovych organismu, pouziti piipravka na ochranu rostlin;

13. vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném povéfenym obecnim dradim obci
s rozsifenou pusobnosti podle zdkona ¢. 99/2004 Sb., o rybafstvi, v platném znént;

14. pfezkoumava rozhodnuti Méstského obvodu Liberec - Vratislavice n. N. vydana ve
spravaim fizeni podle zikona ¢. 166/1999 Sb., o vetetinarni péci.

Oddéleni odpadii a ovzdusi
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A) Samostatna pasobnost

1.

uklada pokuty ve vécech samostatné pusobnosti podnikajicim fyzickym a pravnickym
osobam dle § 58 odst. 2 a 3 zakona o obcich; tato pusobnost je odboru svéfena zcela radou
mésta podle § 102 odst. 2 pism. k) zakona o obcich, o této ¢innosti podava jednou rocné
zpravu rad¢é mésta.

B) Pienesena ptsobnost

1.

vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obcim a obecnim uradam obci

s rozsifenou pusobnosti podle ziakona ¢. 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné nékterych
dalsich zakont;

vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obcim a obecnim uradam obci

s rozs$ifenou pfenesenou pusobnosti podle zdkona ¢. 86/2002 Sb., o ochrané ovzdusi a

o zméné nekterych dalsich zakont (zakon o ochrané ovzdusi);

je dotcenym organem statni spravy v fizenich podle zvlastnich pfedpist, zejména stavebniho
zakona, zdkona ¢. 76/2002 Sb., o integrované prevenci a omezovani znecisténi,

o integrovaném registru znecistovani (zakon o integrované prevenci — IPPC), v platném
zneéni,

a zakona ¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivi na zivotni prostiedi, v platném znéni (zakon o
EIA);

projednava prestupky podle radou mésta schvalené vécné a funkeni piislusnosti;

podava informace vefejnosti podle zdkona ¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o zivotnim
prostiedi a zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim;

pfezkoumava rozhodnuti spravnich organt Méstského obvodu Liberec - Vratislavice n. N.
vydand ve spravaim fizen{ podle zakonu ¢. 185/2001 Sb., o odpadech, v platném znén,

¢. 86/2002 Sb., o ovzdusi.

Odd¢leni Vodopravni ufad

A) Samostatna pasobnost

1.

technicky zajist'uje ¢innost Povodnové komise.

B) Pfenesena puisobnost

1.

vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obcim a povéfenym obecnim dfadim
a obecnim ufadam obci s rozsifenou ptsobnosti podle zikona ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o
zméné nékterych zakont (vodni zakon), a jako specialni stavebni urad podle § 15 stavebniho
zakona;

vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnim ufadim a obecnim ufadim
obci s rozsifenou pusobnosti a vodoprivniho ufadu podle zikona ¢. 274/2001 Sb., o
vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potiebu a o zméné nékterych zakonu (zakon

o vodovodech a kanalizacich);

vykonava pfenesenou pusobnost jako povodnovy organ obce a obecniho ufadu obce
s rozs$ifenou pasobnosti podle § 77 zakona ¢. 254/2001 Sb., o vodach;

je dotcenym organem statni spravy v fizenich podle zvlastnich pfedpist, zejména stavebniho
zakona, zakona ¢. 76/2002 Sb., o integrované prevenci a omezovani znecisténi, o
integrovaném registru znecistovani (zakon o integrované prevenci — IPPC), v platném znéni
a zakona ¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vliva na zivotni prostredi, v platném znéni (zikon o
EIA);

projednava pfestupky podle radou mésta schvalené vécné a funkéni piislusnosti;

podava informace vefejnosti podle zdkona ¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o zivotnim
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prostiedi a zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim;
7. pfezkoumava rozhodnuti Méstského obvodu Liberec - Vratislavice n. N. vydana ve
spravnim fizeni podle zakona ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zakont.

Oddéleni pamatkové péce

A) Samostatna pasobnost
Nevykondva

B) Pienesena ptsobnost

1. vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnim tfadim obci s rozsifenou
pusobnosti podle zakona ¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci;

2. vede evidenci o vale¢nych hrobech podle zakona ¢. 122/2004 Sb., o vale¢nych hrobech a
pietnich mistech.

15. Odbor spravni a Zivnostensky

Odbor spravni a zivnostensky je organem pfislusnym k pfijeti nalezené véci od nalezce
s vyjimkou zvifat dle § 135 obc¢anského zakoniku, v platném znéni a dale se ¢leni na oddélent:

Clené&ni odboru
- oddéleni matriky
- oddéleni dokladi a evidence obyvatel
- oddéleni prestupka
- oddéleni Zivnostensky tfad
- oddéleni Czech POINT

Odd¢leni matriky

A) Samostatna pasobnost
1. spolupracuje s externimi partnery pii zajist’ovani sluzeb souvisejicich se svatebnimi obfady.

B) Pienesena ptsobnost

1. vykonava pfenesenou ptusobnost v rozsahu svéfeném obcim, povéfenym obecnim ufadam
a povéfenym obecnim ufadim obci s rozsifenou ptsobnosti dle zdkona ¢. 301/2000 Sb.,

o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakonu, v platném znéni;
dle zakona ¢. 94/1963 Sb. o rodiné, v platném znéni;

2. ovétuje shody opisti nebo kopie s listinou, ovétfuje pravost podpisu podle zakona ¢. 21/2006
Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o zméné nékterych zakont, v platném
znéni, vede vzory otisku ufednich razitek obci a podpisové vzory uredniku, starostt nebo
mistostarostu provadéjicich vidimaci a legalizaci u obecnich tufadu, provadi zkousky urednika
zafazenych do obecnich ufada spadajicich do spravniho obvodu Magistratu mésta Liberec;

3. organizacné a technicky zabezpecuje snatkové obfady, zabezpecuje slavnostni pfedavani
listin o udéleni stitniho obcanstvi CR;

4. registruje a piijima prohlaseni osob vstupujicich do partnerstvi dle zakona ¢. 115/2006 Sb.,

o registrovaném partnerstvi a o zmén¢ nekterych souvisejicich zakonu, v platném znéni.

Odd¢leni dokladu a evidence obyvatel
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A) Samostatna pasobnost

1.

2.

vydava potvrzeni pro potieby pravnickych a fyzickych osob v souladu s § 14 zakona

¢. 128/2000 Sb., o obcich;

spolupracuje na budovani informacénfho systému MML na useku databazi; je garantem
spravnosti a pfresnosti vSech udaji v informacnich systémech evidence obyvatel pro spravni
obvod Magistratu mésta Liberec.

B) Pfenesena puisobnost

1.

Bl

vykonava pfenesenou pasobnost v rozsahu svéfeném obcim, povéfenym obecnim ufadim

a povéfenym obecnim ufadim obci s rozsifenou pusobnosti podle zakona ¢. 328/1999 Sb.,
o obcanskych prikazech, v platném znéni, dle zakona ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich
dokladech a o zméné zdkona & 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich
predpisy,

a dle zakona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych cislech a o zméné nékterych
zakont, v platném znén;

vede a aktualizuje stalé seznamy volict, organizacné zabezpecuje piipravu voleb, referenda

a mistniho referenda; spolupracuje s CSU pi piebirani vysledk;

organizacné zajist'uje pipravy a realizaci s¢itan{ lidu;

vede pfehled uzemni organizace a vsech uzemnich zmén; vede sbirku listin, tykajicich se
provedenych uzemnich zmén mésta (oddéleni a slouceni obci); organizacné zajist'uje
rozhodnuti o proveden{ uzemnich zmén ve spolupraci s ostatnimi odbory mésta;

pfedava podklady pro sledovani thrady spravnich poplatki a pokut stanovenych v blokovém
fizeni.

Oddéleni prestupki

A) Samostatna pasobnost
Nevykondva

B) Pienesena ptisobnost

1.

v

zajist'uje pfestupkové fizeni dle zakona ¢. 200/1990 Sb., o pfestupcich v rozsifené
pusobnosti a pro dalsi obce na zakladé vefejnopravnich smluv, vede rejstifky podle skutkt

a podle osob obvinénych ze spachani pfestupkd, provadi mistni a dopliujici Setfeni,
spolupracuje s Policii CR a Méstskou policii Liberec a Okresnim statnim zastupitelstvim
v Liberci;

vypracovava zpravy o povésti dle § 8 trestniho #adu dle Zadosti soudi a Policie CR;
zpracovava stanoviska k Zidostem o udéleni stitniho obcanstvi CR a k navrhim na
pferuseni vykonu trestu;

provadi spravni fizeni podle ustanoveni § 5 obcanského zakoniku, jde-li o feSeni zfejmych
zasaht do pokojného stavu;

provadi spravni fizeni ve véci pfestupka dle § 14 zikona ¢. 84/1990 Sb., o pravu
shromazd’ovacim;

predava podklady pro sledovani thrady poplatkt a pokut ulozenych ve své pusobnosti

a pokut stanovenych v blokovém fizen;

vede spravn{ fizeni dle povéfeni rady mésta;

zpracovava za magistrat Rocnf statisticky vykaz projednavanych pfestupki pro Ministerstvo
vnitra CR.
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Oddgéleni Zivnostensky ufad

A) Samostatna pasobnost
Nevykondvd

B) Pienesena puasobnost

1.

11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.

vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném povéfenym obecnim ufadum a
poveéfenym obecnim ufadim obci s rozsifenou pusobnosti na useku registrace zivnosti
volné, zivnosti femeslnych, vazanych a zivnosti koncesovanych podle zdkona ¢. 455/1991
Sb., o zivnostenském podnikani, v platném znéni, (dale jen Zivnostensky zakon) a zakona

¢. 570/1991 Sb., o zivnostenskych tfadech ve znéni pozdéjsich predpisty

registruje ohlaseni Zivnosti volné, zivnosti femeslnych, vazanych a zivnosti koncesovanych,
kontroluje nalezitosti ohlaseni a porovnava obsah tdaji uvedenych v ohlaseni s pfislusnymi
ustanovenimi zakona; posuzuje splnéni véeobecnych podminek provozovani zivnosti podle

§ 6 a zvlastnich podminek provozovani zivnosti - odborné zputsobilosti podle §

7 zivnostenského zakona; projednava s podnikatelem zavady v ohlaseni Zivnosti; vydava
zivnostenska opravnéni a provadi jejich zmény;

u koncesovanych zivnosti rozhoduje o udéleni koncese, schvaluje odpovédného zastupce,
zada dotcené organy o stanoviska;

rozhoduje o zrudeni zivnostenského opravnéni na vlastni zadost podnikatele podle § 58
zivnostenského zakona;

oznamuje dotcenym organum statni spravy zanik zivnostenskych opravnéni podle § 57
zivnostenského zakona;

provadi zapis do evidence zemédélskych podnikateld a vydava o tom osvédceni podle
zakona ¢. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjsich predpist, vydava vypisy
z evidence zemédélskych podnikatelti, potvrzeni o zménach, usneseni a rozhodnuti o
vyfazeni a zruseni zemédélského podnikatele;

vydava vypisy z zivnostenského rejstifku;

ucastni se kvalifikacnich zkouSek nahrazujicich odbornou zpusobilost pro provozovani
zivnosti femeslnych (podle vyhlasky ¢. 154/1996 Sb.);

zajist'uje ¢innost spravce zivnostenského rejstifku v ramci své kompetence;

. vykonava pusobnost centralnfho registracniho mista pro podnikatele ve smyslu rozhodnuti

Ministerstva primyslu a obchodu CR;

vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném povéfenym obecnim uradim

a povéfenym obecnim ufadam obci s rozsifenou pusobnosti na tseku kontroly Zzivnosti
koncesovanych, zivnosti ohlasovaci volné, zivnosti ohlasovacich femeslnych a vazanych
v rozsahu zakona ¢. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani a zakona ¢. 570/1991 Sb., o
zivnostenskych afadech, provadi kontrolu provozoven postupem podle zakona ¢. 552/1991
Sb., o statni kontrole, provadi zivnostenskou kontrolu pfestupka a spravnich delikta
tyzickych a pravnickych osob a porusovani jinych povinnosti stanovenych pro provozovani
zivnosti zvlastnimi pravnimi predpisy;

ukldda veskeré sankce zdkona ¢. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikini ve znéni
pozdéjsich predpisty

zabezpecuje dozorovou cinnost nad dodrzovanim povinnosti stanovenych zakonem

¢. 634/1992 Sb., o ochrané spotiebitele;

zabezpecuje dozorovou cinnost podle zakona ¢. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich;
vykonava z povéteni SML cenové kontroly podle zakona ¢. 526/1990 Sb., o cenach;
vykonava spole¢né kontroly s pislusnymi organy statni spravy (COI, Policie CR, CIZP);
vyzyva podnikatelské subjekty k provedeni jednotlivych zmén Zivnostenskych opravnéni
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18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.

podle § 49 a § 56 zivnostenského zakona;

rozhoduje o pozastaveni nebo zruseni zivnostenského opravnéni podle § 58 Zzivnostenského
zakona;

vydava rozhodnuti o zamitnut{ zadosti o udéleni koncese a o zméné podminek pro udéleni
koncese;

vydava podle § 47 Zivnostenského zakona rozhodnuti o tom, Ze zivnostenské opravnéni
hlasenim nevzniklo nebo o tom, ze ohlasovatel nesplnil podminky pro vznik zivnostenského
opravnént;

vydava spravni rozhodnuti o zastaveni fizeni podle § 66 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad
zajist'uje cinnost jednotného kontaktniho mista v souladu se zdkonem ¢&. 222/2009 Sb., o
volném pohybu sluzeb.

zajist'uje za MML vykon agendy dle ust. § 79 zdkona ¢. 191/1950 Sb., sméneény a Sekovy
zajist’'uje vyménu a zpracovani dat v ramci IMI systému.

Oddéleni Czech POINT

A) Samostatna pasobnost
Nevykondva

B) Pfenesena puisobnost

1.

koordinuje implementaci a fungovani projektu Czech POINT na MML; zajist'uje ci
koordinuje zajistovani veskerého vystupu zinformacnich systéma vjeho ramci pro
vefejnost;

vydava ovéfené vystupy z informacnich systémi vefejné spravy v souladu se zakonem

¢. 365/2000 Sb., o informacénich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dalsich
zakonu v platném znénf;

pfijima zadosti o vypis z Rejstitku trestt - zakon ¢. 269/1994 Sb., o Rejstiiku trest
v platném znéni;

ovétuje shody opist nebo kopie s listinou, ovéfuje pravost podpisu podle zakona ¢. 21/2006
Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné
nckterych zakonu (zakon o ovéfovani), v platném znéni;

vystavuje vefejnou listinu o identifikaci podle § 10 zakona ¢. 253/2008 Sb., o né¢kterych
opatfenich proti legalizaci vynosu z trestné cinnosti a financovani terorismu, v platném
znéni;

v soucinnosti s odborem zivotnfho prostredi vydava rybafské listky v souladu se zakonem
¢. 99/2004 Sb., zakon o rybnikafstvi, vykonu rybafského prava, rybafské strazi, ochrané
mofskych rybolovnych zdroja a o zméné nékterych zakont (zdkon o rybafstvi), v platném
znéni;

zprostiedkovava agendu datovych schranek a provadi autorizovanou konverzi dokumentt
podle zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autotrizované konverzi
dokumentt.

16. Odbor socialni péce

Pienesena ptusobnost
Odbor socialni péce vykonava tyto spravni cinnosti:

1.

v ramci socialné-pravni ochrany déti realizuje vykon kolizntho opatrovnika ve vécech
dédickych, majetkopravnich a obcanskopravnich fizenich a ucastni se soudnich jednani
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10.

11.

12.
13.

a jednani na notafstvi;

zastupuje nezletilé pii vyfizovani pojistnych udalosti a pfi vyfizovani majetkovych zalezitosti,
realizuje vykon majetkového opatrovnika;

vede pfestupkovou agendu na useku socialné-pravni ochrany déti, uklada pokuty za spravni
delikty;

v ramci socialné-pravni ochrany déti vydava spravni rozhodnuti o ulozeni povinnosti rodica
vyuzit pomoc odborného poradenského zafizeni a o vychovnych opatfenich;

realizuje vykon spravniho opatrovnika nezletilych, jez jsou svéfovany do predpéstounské
nebo pfedadopcni péce;

realizuje vykon kolizniho opatrovnika u osob zbavenych nebo omezenych ve zpusobilosti
k pravnim ukonum;

zastupuje osoby zbavené nebo omezené ve zpusobilosti k pravnim tkonim, jejichz
opatrovnikem bylo ustanoveno statutarni mésto Liberec, v dédickych a obcanskopravnich
fizenich;

zajist'uje vyrobu a distribuci recepti a zadanek s modrym pruhem, evidenci jejich vydeje,
evidenci vracenych neplatnych receptt a zadanek a jejich nasledné znehodnoceni dle zakona
¢.167/1998 Sb., o navykovych litkich a o zméné nékterjch dalsich zakont v rozsifené
pusobnosti;

vykonava funkci zvlastniho pifjemce davky dachodového pojisténi dle zakona ¢. 582/1991
Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpecenti;

realizuje vykon spravniho opatrovnika nezletilych, jez jsou svéfovany do pfedpéstounské
nebo pfedadopcni péce;

zabezpecuje vymahan{ nepravem poskytnutych davek socialni péce, davek pomoci v hmotné
nouzi a piispévku na péci;

vykonava funkci spravce rozpoctové polozky pro odbor socialni péce;

zajist’uje Cerpani, evidenci a vyuctovani dotaci MF.

Daile se odbor ¢leni na:

- oddéleni socialné-pravni ochrany déti
- oddéleni kuratorské ¢innosti
- odd¢leni socialnich ¢innosti

Oddéleni socialné-pravni ochrany déti
A) Samostatna pasobnost
Nevykondvd

B) Pfenesena puisobnost

1.

poskytuje socialné-pravni ochranu zejména détem:

jejichz rodice zemfeli, neplni povinnosti nebo nevykonavaji ¢i zneuzivaji prava plynouci
z rodicovské zodpovédnosti;

které byly svéfeny do vychovy jiné fyzické osoby nez rodice a tato osoba neplni povinnosti
plynouci ze svéfeni ditéte do jeji vychovy;

na kterych byl spachan nebo je podezfeni ze spachani trestného ¢inu;

které jsou na zakladé zadosti rodict nebo jinych osob odpovédnych za vychovu ditéte
opakovan¢ umist’ovany do zafizeni zajist’ujicich nepfetrzitou péci o déti nebo jejich umisténi
v takovych zafizenich trva déle nez 6 mésicu;

které jsou ohrozovany nasilim mezi rodi¢i nebo jinymi osobami odpovédnymi za vychovu
ditéte, piipadné dalsimi fyzickymi osobami;

které jsou zadateli o azyl odlouc¢enymi od svych rodict, popiipadé jinych osob odpovédnych
za jejich vychovu, a tyto déti vyhledava;
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N

10.

11.
12.
13.

14.

vede evidenci déti a spisovou dokumentaci v souladu se zakonem;

navstévuje dit¢ a jeho rodinu v obydli a zjist'uje v mistech, kde se dité zdrzuje, socialni
podminky ditéte a péci rodict o né;

poskytuje a zprostifedkovava poradenstvi pii vychoveé a vzdélavani déti; pomaha pfi feSeni
vychovnych problému; pofada pfednasky a kurzy, letni soustfedént;

je soudem ustanovovano opatrovnikem ditéte, které nemuze zastoupit zadny z rodict
v fizeni nebo pfi urcitém pravnim ukonu (kolizni opatrovnik), a ucastni se soudnich jednani
a jednani na notafstvi;

podava zpravy soudu, statnimu zastupitelstvi a Policii CR o pomérech ditéte a vyjadiuje svij
nazor pii rozhodovani soudu ve véci péce o nezletilé;

podava soudu navrhy a podnéty zejména na nafizeni pfedbézného opatfeni (a acastni se jeho
realizace), nafizeni, prodlouzeni a zruseni ustavni vychovy, omezeni nebo zbaveni rodicovské
zodpovédnosti, zahijeni fizeni ve véci uréeni otcovstvi; Policii CR podava navrh na zahéjeni
trestnfho stihani pfi podezfeni na spachani trestného ¢inu proti ditéti;

navstévuje nejméné jednou za 3 mésice déti, jimz byla nafizena ustavni vychova, a ty, které
jsou v zaffzeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc, a vydava souhlas s jejich pobytem
mimo zafizenf;

pii svéfeni ditéte do vychovy jinych fyzickych osob sleduje jeho vyvoj a navstévuje je
pravidelné v rodiné;

ve vécech osvojeni a péstounské péce vyhledava déti vhodné k osvojeni a ke svéfeni do
péstounské péce a fyzické osoby vhodné stat se osvojiteli nebo péstouny a zabezpecuje
veskeré dalsi ¢innosti, které na tomto useku uklada zakon;

zajist'uje ¢innost komise socialné-pravni ochrany détf;

vykonava dalsi ¢innosti podle zakona o socialné-pravni ochrané détf;

poskytuje pomoc rodici, jehoz dité je umisténo v zafizeni pro vykon tustavni vychovy nebo
v zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc, a v této souvislosti jej jednou za 3 mésice
navstévuje;

informuje dit¢ s ohledem na jeho vék a rozumovou vyspélost o vsech zavaznych vécech jeho
se dotykajicich a o rozhodnutich vyplyvajicich ze soudnfho nebo spravniho fizeni, kterého je
ucastnikem.

Oddéleni kuratorské ¢innosti

A) Samostatna pasobnost
Nevykondva

B) Pfenesena puisobnost

1.

pracuje s détmi, u kterych se objevily vychovné problémy, které vedou zahalcivy nebo
nemravny zivot spocivajici zejména v tom, ze zanedbavaji skolni dochazku, nepracuji, i kdyz
nemaji dostate¢ny zdroj obzivy, pozivaji alkohol nebo navykové latky, zivi se prostituci;

s détmi, které se opakované dopousti uteki od rodicti nebo jinych fyzickych nebo
pravnickych osob odpovédnych za vychovu ditéte; s détmi, které spachaly trestny cin a
s détmi mlads$imi patnacti let, které spachaly cin, ktery by jinak byl trestnym cinem,
opakované¢ nebo soustavné pachaji pfestupky nebo jinak ohrozuji obéanské souziti;
navstévuje dit¢ a jeho rodinu v obydli a zjist'uje v bydlisti, Skole, zdravotnickém zafizeni
socialni podminky ditéte a péci rodica o né;

ucastn{ se jednani soudu pro mladez, dopusti-li se dit¢ mladsi nez patnact let ¢inu jinak
trestného, poskytuje soudu zpravy o osobnich, rodinnych a socialnich pomérech téchto déti;
ucastni se trestniho fizeni vedeného proti mladistvym, spolupracuje s véznicemi a statnim
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9.

zastupitelstvim, probaéni a mediacni sluzbou;

poskytuje nebo zprostfedkovava rodicim poradenstvi pfi vychoveé a vzdélavani ditéte,
pomaha rodicam pfi feSeni vychovnych nebo jinych problému souvisejicich s péci o dité;
pofada v ramci poradenské ¢innosti pfednasky, kurzy a soustredént;

podava soudu navrhy a podnéty zejména na predbézna opatieni (a ucastni se jeho realizace),
stanoveni dohledu, nafizeni, prodlouzeni nebo zruseni ustavni vychovy, upusténi od vykonu
ochranné vychovy, propusténi z ochranné vychovy, prodlouzeni ochranné vychovy nebo
podminéné umisténi mimo vychovné zafizen;

podava soudu zpravy o pomérech ditéte, u n¢hoz soud rozhodl o vychovném opatfeni;
nejméné jednou za 3 mésice navstévuje déti, kterym byla nafizena ustavni vychova nebo
ulozena ochranna vychova, a vydava souhlas s jejich pobytem mimo zafizen;

nejméné jednou za 3 mésice navstévuje rodice déti, kterym byla nafizena ustavni vychova
nebo ulozena ochranna vychova;

ucastni se ustnich jednani o pfestupku, je-li obvinénym mladistvy;

10. navstévuje déti ve vykonu vazby a vykonu trestu odnéti svobody;
11. vykonava dalsi ¢innosti podle zakona o socialné-pravni ochrané déti.

Oddéleni socialnich ¢innosti

A) Samostatna pasobnost
Nevykondvd

1.
2.

rozhoduje o zméné pifjemce dichodu;

zajist'uje vykon opatrovnictvi osob, které byly omezeny, nebo zbaveny zpusobilosti
k pravnim dkontm a jejichz opatrovnikem bylo ustanoveno statutarni mésto Liberec;

na zaklad¢ Zzadosti soudu: vyhledava osoby vhodné pro vykon funkce opatrovnika; provadi
Setfeni, zda navrhovana osoba je vhodna pro vykon funkce opatrovnika; provadi kontrolu
vykonu funkce opatrovnika;

zajist’'uje osob¢ s trvalym nebo hlasenym pobytem na tzemi v pusobnosti obecniho tfadu
obce s rozsifenou pusobnosti, které neni poskytovana socialni sluzba, a je v takové situaci,
kdy neposkytnuti okamzité pomoci by ohrozilo jeji zivot nebo zdravi, poskytnuti socialni
sluzby nebo jiné formy pomoci, a to v nezbytném rozsahu;

koordinuje poskytovani socialnich sluzeb a poskytuje odborné socialni poradenstvi osobam
ohrozenym socialnim vyloucenim z divodu pfedchozi tstavni nebo ochranné vychovy nebo
vykonu trestu, osobam, jejichZz prava a zajmy jsou ohrozeny trestnou ¢innostf jiné osoby,

a osobam, jejichz zpusob zivota muze vést ke konfliktu se spolecnosti; pfitom spolupracuje
se zafizenimi pro vykon dstavni nebo ochranné vychovy, s Vézetiskou sluzbou CR, Probaéni
a mediacni sluzbou CR, spravnimi tfady a dzemnimi samospravnymi celky; podava zpravy
soudu a Policii CR;

na zakladé oznameni zdravotnického zafizeni zjist'uje, zda je nezbytné poskytnout osobé
umisténé ve zdravotnickém zafizeni sluzby socialni péce, a zprostfedkovava moznost jejtho
poskytnuti; v pfipadé, ze nelze sluzby socialni péce osobé poskytnout, sdéluje neprodlené
tuto skutecnost zdravotnickému zafizeni, ve kterém je osoba umisténa;

na uzemi svého spravnftho obvodu koordinuje poskytovani socialnich sluzeb a realizuje
¢innosti socialni prace vedouci k feseni nepfiznivé socialni situace a k socialnimu zaclenovani
osob; pfitom spolupracuje s krajskou pobockou ufadu price a Krajskym ufadem
Libereckého kraje;

se souhlasem osoby, ktera se nachaz{ v nepfiznivé socialni situaci nebo je ohrozena socialnim
vylouc¢enim anebo se v tomto stavu nachazi, vstupuje do obydli, v némz tato osoba Zije, a to
s cilem vykonavat cinnosti socialni prace; vede Standardizovany zaznam socialniho
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pracovnika;

9. vydava parkovaci prikaz oznacujici vozidlo pfepravujici osobu zdravotné postizenou
(oznaceni O 7) a oznaceni vozidla fizeného osobou sluchové postizenou (oznaceni O 2);

10. zastupuje osoby, které podle 1ékafského posudku osetfujictho lékafe nejsou schopny sami
jednat a nemaji zakonného zastupce, pfi uzavirani smlouvy o poskytovani socialnich sluzeb;

11. doporucuje osoby, se kterymi ma byt uzaviena smlouva o najmu bytu zvlastntho urceni
a o najmu bytu v domech zvlastniho urceni, které byly zfizeny ze statnich prostfedkd, nebo
stat na jejich zfizeni pfispél;

12. vyhledava aktivné osoby, které jsou ohrozeny hmotnou nouzi, nebo se jiz ve stavu hmotné
nouze nachazejf; spolupracuje s obci, v jejiz ptisobnosti se bydlisté osoby v hmotné nouzi
nachazi; spolupracuje s pfislusnou krajskou pobockou uradu prace; vede Standardizovany
zaznam socialniho pracovnika;

13. plni tkoly dle zakona o pomoci v hmotné nouzi, a v souvislosti s nimi se souhlasem osoby
v hmotné nouzi a osob spolecné posuzovanych vstupuje do obydli, v némz tyto osoby bydli,
a to s cilem vykonavat ¢innosti socialni prace;

14. spolupracuje pfi feseni situace hmotné nouze osob s provozovateli socialnich sluzeb,
s poradenskymi zafizenimi a organizacemi, které osobam v hmotné nouzi v obci pomahaji.

17. Odbor dopravy

Clenéni odboru:
- oddélent silni¢ni a dopravni
- oddélent registrace fidica
- oddéleni registru vozidel

Oddg¢leni silni¢ni a dopravni

A) Samostatna pasobnost
1. po prezkouseni dle vyhlasky meésta ¢. 1/2008 vydava osvédceni o slozeni zkousky fidice
taxisluzby z mistopisu, z pravnich pfredpist upravujicich taxisluzbu, na ochranu spotfebitele
a ze znalosti obsluhy taxametru (§ 21 zikona ¢. 111/1994 Sb.).

B) Pfenesena puisobnost

1. komplexné zajist'uje vykon statni spravy na useku silnicnfho hospodafstvi, s vyjimkou
funkce specialniho stavebntho ufadu (§ 16 zdkona ¢.13/1997 Sb.), pro mistni komunikace
na katastralnim uzemi mésta Liberec, vyjma katastralniho uzemi Vratislavice nad Nisou,

a pro silnice II. a III. tfidy v obvodu rozsifené pasobnostt MML (§ 40 odst. 4 a 5 zakona
¢. 13/1997 Sb.), dopravniho ufadu pro méstskou autobusovou dopravu a taxisluzbu

v obvodu rozsifené pusobnosti MML (zikon ¢. 111/1994 Sb.), drazniho ufadu pro
tramvajovou alanovou drihu (zdkon ¢. 266/1994 Sb.) na katastrilnim uzemi mésta
Liberec, bezpecnosti a plynulosti silnicntho provozu v obvodu rozsifené pusobnosti
MML (zakon ¢. 361/2000 Sb., vyhlasky ¢. 30/2001 Sb.);

2. wvydava licence pro provozovani méstské autobusové dopravy (§ 10 zakona ¢. 111/1994
Sb.);

3. wvydava licence a ufedni povoleni pro tramvajovou a lanovou drahu (§ 11 az 17 a § 24 az
30 zakona ¢. 266/1994 Sb.); vydava osvédceni o odborné zpusobilosti a stanoviska
k rozhodovani o koncesi pro taxisluzbu (§ 6 a § 8 zakona ¢. 111/1994 Sb.);

4. rozhoduje o omezeni provozu drahy (§ 38 zakona ¢. 266/1994 Sb.);
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

postupuje podle zakona ¢. 194/2010 Sb., o vefejnych sluzbach v pfepravé cestujicich a o
zméné dal$ich zakonu;

schvaluje jizdni fady (§ 17 zakona ¢. 111/1994 Sb., § 41 zakona ¢. 266/1994 Sb.);
rozhoduje o odejmuti licence pro provozovani méstské autobusové dopravy a drazni
dopravy (§ 15 zakona ¢. 111/1994 Sb., § 33 zakona ¢. 266/1994 Sb.);

po prezkouseni vydava prikazy zplsobilosti k fizeni drazntho vozidla a nafizuje
pfezkouseni odborné a zdravotni zpusobilosti osob k fizeni draznfho vozidla (§ 45
zakona ¢. 266/1994 Sb.);

vydava rozhodnuti o zaniku ufednfho povoleni pro provozovani drahy (§ 18 zakona

¢. 266/1994 Sb.);

povoluje uzavitky provozu a stanovuje objizdné trasy na silnicich a mistnich
komunikacich po dohodé s Dopravnim inspektoratem Policie CR, dotéenymi dfady
a vlastniky komunikaci, stanovuje podminky a sleduje jejich plnéni (§ 24 zakona

¢. 13/1997);

povoluje zvlastni uzivani komunikaci, véetné reklamnich zafizeni, po dohodé

s Dopravnim inspektoraitem Policie CR, dotéenymi tfady a vlastniky komunikaci,
stanovuje podminky a sleduje jejich plnéni (§ 25 zdkona ¢. 13/1997);

rozhoduje o povoleni umist’ovan{ staveb v silni¢nich ochrannych pasmech (§ 31 a 32
zakona ¢. 13/1997);

rozhoduje o docasném zikazu stani vozidel ve vefejném zajmu (§ 19 zdkona ¢. 13/1997);
rozhoduje o zfizeni vécného bfemene za whradu pro osazeni dopravnfho znaceni
a zafizeni, vefejného osvétleni a tabulek s oznac¢enim mistnich nazva (§ 35 zakona

¢. 13/1997);

rozhoduje o rozsahu a zpusobu opatfeni nezbytnych pro zabranéni ohrozeni stavby
komunikace (§ 35 zakona ¢. 13/1997);

rozhoduje o zruseni komunikace (§ 18 zdkona ¢. 13/1997);

rozhoduje o umisténi pevné piekazky na komunikaci (§ 29 zakona ¢. 13/1997);

rozhoduje o omezeni vefejného provozu na ucelovych komunikacich, o skutecnosti, zda
se jedna z hlediska komunikace o uzavfeny prostor nebo objekt (§ 7 zakona ¢. 13/1997)

a o existenci vefejné piistupné ucelové komunikaci (§ 142 odst. 1 zakona ¢. 500/2004);
zji$t'uje zdroje ohrozeni komunikace a ruseni silnicniho provozu, rozhoduje o jejich
odstranéni (§ 35 zakona ¢. 13/1997);

zafazuje a vyfazuje pozemni komunikace do a ze sit¢ mistnich komunikaci, rozd¢luje
mistni komunikace do tfid (§ 3 a 6 zakona ¢. 13/1997);

povoluje se souhlasem drazniho dfadu a Dopravniho inspektoratu Policie CR v Liberci
ziizeni uroviového kifzeni silnice nebo mistni komunikace s drahou (§ 37 zakona

¢. 13/1997 Sb.);

rozhoduje o pfipojovani pozemnich komunikaci, zfizovani, ipravach nebo zruseni sjezdu
ze sousednich pozemkt na komunikaci (§ 10 zdkona 13/1997 Sb.);

vydava povoleni k umisténi inzenyrskych siti a jinych nadzemnich nebo podzemnich
veden{ véeho druhu v silni¢cnim pozemku na ném nebo na mostnim objektu (§ 25 a 36
zakona ¢. 13/1997),

na useku dopravy projednava odvolani proti prvoinstanénimu rozhodnuti, které vydal
urad MO Vratislavice nad Nisou;

stanovuje uziti dopravnich znacek (véetné vyjimek) a dopravniho zafizeni po predchozim
pisemném stanovisku dopravniho inspektoratu Policie CR (§ 77 zikona & 361/2000 Sb.,
a vyhlasky ¢. 30/2001 Sb.);

povétuje osoby opravnéné k zastavovani vozidel (§ 79 odst. 1 pism. j) zakona ¢. 361/2000
Sb.);

provadi prevenci v oblasti bezpecnosti provozu na pozemnich komunikacich (§ 124

48



pism. m) zakona ¢. 361/2000 Sb.);

28. vykonava statni odborny dozor nad silnicemi a mistnimi komunikacemi, provozovani
méstské autobusové dopravy a taxisluzby, provozovani drazni dopravy, vcetné fizeni
o pokutach (§ 41 a 42 zédkona ¢. 13/1997, § 34 a 35 zakona ¢. 111/1994, § 50 zakona
¢. 266/1994);

29. pfedklada do porady vedeni ke schvaleni jednotlivé zadosti na zvlastni uzivani
komunikace dle smérnice MML;

30. zajist’uje agendu vyplyvajici z realizace prava shromazd ovaciho;

31. podava navrh piislusnému stavebnimu ufadu na vymezeni prijezdného useku dalnice
nebo silnice (§ 8 zdkona ¢. 13/1997 Sb.);

32. vydava stanoviska pro stavebni ufad pfi pouzivani komunikaci pii velkych stavbach (§ 38
zakona ¢. 13/1997 Sb.);

33. vydava znak ¢. O 5 lékatfe konajictho navstévni sluzbu dle vyhlasky ¢. 30/2001 Sb.;

34. vydava stanoviska k planovaci dokumentaci a regulacnim planim a zavazné stanovisko
v uzemnim fizeni dle vécné piislusnosti v obvodu rozsifené pusobnosti MML (§ 40
zakona ¢. 13/1997).

Oddéleni registrace fidica

A) Samostatna ptisobnost
Nevykondvi

B) Pienesena ptsobnost

1. komplexné zajist'uje vykon statni spravy pro obvod rozsifené pusobnosti MML na tseku
evidence fidica (§ 124 odst. 5 zdkona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich, ve znéni pozd¢jsich predpisu);

2. udélyje, podminuje, omezuje, odnima, pozastavuje a vrac{ fidicské opravnéni a rusi
podminéni nebo omezeni fidi¢ského opravnéni (§ 92 az 95, 98 az 102 zikona ¢. 361/2000
Sb.);

3. nafizuje pfezkoumani zdravotni zpusobilosti drzitele fidi¢ského opravnéni (§ 96 zakona
¢. 361/2000 Sb.;

4. nafizuje pfezkouseni z odborné zpusobilosti drzitele fidicského opravnéni (§ 97 zakona
¢. 361/2000 Sb.);

5. vydava a vyménuje fidicské prukazy a mezinarodni fidi¢ské prukazy a vydava duplikaty
fidi¢skych prakaza a mezinarodnich fidi¢skych prakaza (§ 109, 110, 111, 112 zakona
¢. 361/2000 Sb.;

6. vymeénuje fidicské prikazy Evropskych spolecenstvi, fidi¢ské prukazy vydané cizim statem
(§ 116 zdkona ¢. 361/2000 Sb.);

7. zapisuje do mezinarodntho fidi¢ského prukazu vydaného cizim statem skutecnosti, tykajici se
ulozeni trestu zakazu fizeni motorovych vozidel nebo odnéti, omezeni ¢i podminéni
fidicského opravnéni, a oznamuje je organu ciziho statu, ktery tento mezinarodni fidicsky
prikaz vydal (§ 107 zikona ¢. 361/2000 Sb.);

8. vede registr fidict a vydava data z registru fidi¢a (119 az 121 zikona ¢. 361/2000 Sb.);

9. projednava prestupky podle § 125¢ zakona ¢. 361/2000 Sb.;

10 pojednava spravni delikty pravnickych a podnikajicich fy21ckych osob podle § 125d zakona

¢. 361/2000 Sb.;

11. projednava pfestupky dle § 50 a spravni delikty dle § 51 zdkona ¢. 266/1994 Sb., o drahach, ve znéni
pozdéjsich predpisi;

12. provadi v registru fidi¢t zaznamy o poctech bodu dosazenych fidi¢i v bodovém hodnoceni
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13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.

23.

24.

25.

206.

27.

28.

29.

30.
31.

a 0 odectu bodu;

projednava namitky a rozhoduje ve véci zaznamu o poctu fidicem dosazenych bodu;

vydava potvrzen{ o ztraté, poskozeni nebo zniceni fidi¢ského prukazu a mezinarodnfho
fidi¢ského prikazu (§ 115 zikona ¢. 361/2000);

provadi zmény v fidi¢ském prikazu (§ 108 zikona ¢. 361/2000 Sb.);

rozhoduje o zadrzenych fidi¢skych prikazech (118c zdkona ¢. 361/2000 Sb.);

vydava pamét’ové karty pro digitalni tachografy (§ 110a zikona ¢. 361/2000 Sb.);

projednava prestupky dle § 42a a spravni delikty dle § 42b zikona ¢. 13/1997 Sb.,

o pozemnich komunikacich;

projednava ostatni pfestupky na useku dopravy a pfestupky na useku silnicntho hospodafstvi
dle § 23 zakona ¢. 200/1990 Sb., o pfestupcich;

projednava ostatni pfestupky proti poradku ve statni spravé a prestupky proti pofadku
v uzemni samosprave dle § 46 zakona ¢. 200/1990 Sb., o pfestupcich;

projednava prestupky dle § 16 a spravni delikty dle § 16a zdkona ¢. 168/1999 Sb., o pojisteni
odpovédnosti z provozu vozidla;

projednava prestupky dle § 83 a spravni delikty pravnickych osob a podnikajicich fyzickych
osob dle § 83a zikona ¢. 56/2001 Sb., o podminkich provozu vozidel na pozemnich
komunikacich;

projednava spravni delikty pravnickych osob a podnikajicich fyzickych osob dle § 56 zakona
¢. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni motorovych
vozidel;

zapocitava vybrané kauce podle § 125 zakona ¢. 361/2000 Sb.;

rozhoduje o upusténi od vykonu zbytku zakazu ¢innosti po uplynuti poloviny doby vykonu
této sankce § 14 odst. 3 zakona ¢. 200/1990 Sb., o ptfestupcich;

rozhoduje o vydani registrace k provozovani autoskoly, o jeji zméné a o jejim odnéti (§ 2 az
7 zakona ¢. 247/2000 Sb.);

zafazuje zadatele o fidi¢ské opravnéni ke zkouskam z odborné zpusobilosti a provadi tyto
zkousky (§ 32, 33, 38 - 45 zdkona ¢. 247/2000);

provadi prezkouseni v ramci zdokonalovani odborné zpusobilosti fidic¢t dle § 52b zakona

¢. 247/2000 Sb.;

eviduje seznamy pfihlasenych ucastnika vstupniho a pravidelného skoleni fidica (§ 51 odst.
1, pism. h) zakona ¢. 247/2000 Sb.);

vydava prikaz profesni zpusobilosti (§ 52¢ zakona ¢. 247/2000 Sb.);

provadi statni dozor ve vécech ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni
motorovych vozidel a udéluje pokuty pfi poruseni zikona ¢. 247/2000 Sb. (§ 54 az 55
zakona ¢. 247/2000 Sb.).

Oddéleni registru vozidel

A) Samostatna pasobnost
Nevykondva

B) Pienesena ptasobnost

1.

komplexné zajist'uje vykon statni spravy pro obvod rozsifené pusobnosti MML na dseku
registrace a vyfazovani silni¢nich vozidel, stanoveni technické zpusobilosti a kontroly
technického stavu vozidel (zakon ¢. 56/2001 Sb.);

vede registr silni¢nich vozidel a rozhoduje o zapisu silni¢niho vozidla do néj (§ 4 zakona

¢. 56/2001 Sb.);

pridéluje silnicnim motorovym vozidlim a pifpojnym vozidlim registracni znacku, vydava
osvédceni o registraci silnicntho motorového vozidla a pfipojného vozidla (§ 7 zakona
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11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

¢. 56/2001 Sb.);

provadi zapis a vymaz zastavniho prava k silni¢cnim motorovym vozidlim do registru vozidel
a technického prikazu vozidel (§ 8 az 10 zikona ¢. 56/2001 Sb.);

rozhoduje o trvalém nebo docasném vyfazeni vozidla z registru silnicnich vozidel (§ 13
zakona ¢. 56/2001 Sb.);

schvaluje technickou zpusobilost jednotlivé vyrobenych silni¢nich vozidel (§ 29 az 33 zakona
¢. 56/2001 Sb.);

schvaluje technickou zpusobilost jednotlivé dovezeného silnicniho vozidla (§ 34 a 35 zakona
¢. 56/2001 Sb.);

rozhoduje o udéleni a odejmuti opravnéni k provozovani stanice méfeni emisi (§ 63 zakona
¢. 56/2001 Sb.);

udéluje opravnéni a vydava osvédceni k provozovani stanice méfeni emisi (§ 63 a § 606);

. povoluje pfestavbu vozidel registrovanych v registru silni¢nich vozidel (§ 74 zakona

¢. 56/2001 Sb.);

schvaluje vycvikové vozidlo pro jeho pouziti k vycviku v autoskole a zmény jeho uzivani

(§ 9, 10 zakona ¢. 247/2000 Sb.);

vykonava statni odborny dozor, kontroluje plnéni povinnosti a podminek stanovenych
zakonem (§ 81 az 82 zakona ¢. 56/2001 Sb.);

vede registr historickych a sportovnich vozidel (§ 80);

pfidéluje historickym vozidlim zvlastni registracni znacku pro historické vozidlo a pfidéluje
tabulku se zvlastni registracn{ znackou pro historické vozidlo (§ 80);

vydava osvédceni o registraci a prikaz historického vozidla (§ 80);

vydava technicky prakaz vozidla, pfidéluje sportovnim vozidlum zvlastni registracni znacku
pro sportovni vozidlo a pfidéluje tabulku se zvlastni registracni znackou pro sportovni
vozidlo (§ 80);

registruje historické vozidlo na zakladé protokolu o platném testovani historického vozidla

(§ 80);

schvaluje technickou zpusobilost sportovniho vozidla a registruje na zakladé protokolu o
testovani sportovniho vozidla (§ 80);

vede tudaje o testovani historickych a sportovnich vozidel (§ 80).
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Seznam zkratek pouZitych v Organiza¢nim fadu MML a jeho pfilohach:

BESIP | Bezpecnost silni¢nfho provozu

CO Civiln{ obrana

CR Cestovni ruch

CR Ceska republika

CSU Cesky statisticky ufad

DPML]J |Dopravni podnik mésta Liberce a Jablonce n. N.

EIA anglicka zkratka pro proces zjist'ovani dopadu na Zivotni prostfedi
ERN Euroregion Nisa

EU Evropska unie

GIS Geograficky informacni systém

HW z anglického hardware — technické vybaveni

IPRM Integrovany plan rozvoje mésta

MHD Méstska hromadna doprava

MIC Méstské informacni centrum

MIS Meéstsky informacni systém

MML Magistrat mésta Liberec

MO mestsky obvod, ve vyznamu Méstsky obvod Vratislavice
MPSV | Ministerstvo prace a socialnich véci

NUTS  |Francouzska zkratka pro tizemni statistickou jednotku
JSDH | Jednotka sboru dobrovolnych hasict

SML statutarni mésto Liberec

SW 7 anglického software — programové vybaveni

TUV tepla uzitkova voda

TSML | Technické sluzby mésta Liberce

ZPF Zemedélsky padni fond

ZS Zikladni $kola

Pokud je v textu uvadén vyraz mésto Ci statutarni mésto, je timto minéno statutarni mésto

Liberec.
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