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A. O POSTUPU HRI POSKYTOVANi INFORMACI PODLE z. C.
106/1999 SB., O SVOBODNEM RISTUPU K INFORMACIM, VE
ZNENi POZDEJSICH PREDPISU

1. Ué&el smérnice

1. Sn¥rnice stanovi postup Statutarniha@sta Liberec (dale jen SML)fppfijimani,
evidenci a vyizovani zadosti o poskytnuti informaci podle zakéna06/99 Sb., o
svobodném fistupu k informacim, ve 2ni pozajSich edpigi (déle jen ,zakon®), a
zaji¥’uje plreni zakonem stanovenych ukol

2. Smernice se nevztahuje na postupy poskytovani informaci, které jsou upraveny
zvlastnimi zakony, nelvazakon¢. 106/99 Sb., je pravnintgdpisem obecné povahy,
ktery se pouZije vSude tam, kde neni speciélnivapra

3. Poskytuji se pouze takové informace, které se uptahsamostatné argnesene
pusobnosti SML.

4. Zadatelem o informaci je kazda fyzicka i pravnidsdba, ktera o informaci pozada.

2. Pouzité zkratky a pojmy

Informace jakykoliv obsah nebo jeh&ast v jakékoliv podayy zaznamenany na
jakémkoliv nosti, zejména obsah pisemného zaznamu na djgtin
zadznamu uloZeného v elektronické pogloiebo zaznamu zvukového,
obrazového nebo audiovizualniho. Informaci nenicitpdovy

program

KTKI Oddeleni komunikace a informaci odboru kanédgiemnika

MML Magistrat mésta Liberec

Povinny subjekt » organy nmista - primator, nagstci primatora, zastupitelstvoasta,

(ve smyslu zakona) rada n&sta, magistrat, zvlastni organysta, néstska policie;

= jednotlivé odbory — v ramci jim gkenych agend.

» kazdy pracovnik magistratu poskytuje zakladfdrimace o mistu
a zpisobu ziskani informace.

SML Statutarni nssto Liberec

3. Zvefejnovani informaci

1. Informace povina zvaejréné dle 8 5 odst. 1 pism. a) aZ j) zakona jsou @émjsta
vefejré piistupném migt a to Uedni desce SML, a dale tgmbem umoiujici
dalkovy gistup na adrese www.liberec.cKromé povinrg zverejiovanych informaci
mohou byt zviejreény i dalSi informace s vyjimkami uvedenymi v zakppokud se
pro jejich zvéejréni SML rozhodne.

2. Povinrg zpiistupréné pravni pedpisy a ostatni dokumenty dle ust. § 5 odst. & p#g
a b) zakona jsou k nahlédnuti na adrese www.liberec

3. Zverejrény musi byt:
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SML/O postupu k zabezpeni svobodnéhoifstupu k informacim 6RM-01-2013

a) informace o principech provozovatinnosti nésta a magistratu,

b) organiz&ni struktura, misto a Agob ziskani informaci,

C) misto, Ihita a zfisob podani opravného priestku,

d) postup, ktery musi povinny subjekt dodrz&etwe lhat,

e) prehled nedlezitéjSich gredpisi,

f) sazebnik Uhrad za poskytovani informaci,

g) vyro¢ni zprava za ffedchazejici kalendidi rok o svécinnosti v oblasti
poskytovani informaci,

h) vyhradni licence poskytnuté podle § 14a odst. 4,

i) usneseni n&keného organu o vysi Uhrad,

j) adresa el. podatelny.

4. Informace poskytnuté na zakkdadosti musi byt do 15 é@inod jejich poskytnuti
zveejreny v prislusnécasti webovych stranek SML. O informacich poskytohty
Vv jiné, nez elektronické poddpnebo o informacich mintddre rozsahlych, sta
zveejnit pouze doprovodnou informaci vyjagici jejich obsah. Za spini této
povinnosti je odposdny p@islusny pracovnik oddkeni komunikace a informaci a
vedouci KTKI magistratu.

4. Poskytovani informaci

4.1.1 Postup pri vyrizovani zadosti o poskytnuti informace

1. Ustné a telefonicky podané zadostivyiizuji viechny povinné subjekty vyse
jmenované v ramci jim s¥enych kompetenci.

2. Pisemré podané Zadosti, podané& souladu s § 14 zakona 106/1999 Sb., jsou
centralré evidovany v KTKI. Zadosti podanéimo na odborech jsougdavany k
zaevidovani na KTKI. KTKI peda zaevidovanou Zadost kiigeni povinnému
subjektu.

3. Vyrizenipisemr podané Zadosti je mozn#ntito zpisoby:

a) poskytnutim informace - pisemnou odpay
b) odloZenim Z&dosti - je-li Z&dost nelplna nebodliatal es vyzvu nedoplnil,
c) odmitnutim Zadosti - je-li pro odmitnuti zakonnivdd.

4. O postupu fi vyiizovani informace sezdy poridi zaznamdo spisu.

Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny skibje

6. Z podani musi bytizjmé, kterému povinnému subjektu je ukeno akdo jej cini
(814, odst. 2).

7. Povinny subjekt posoudi Zadost a:

a) brani-li nedostatek Udajo Zadateli podle odst. 2 postupuiizgni Zadosti o
informaci podle zakona, zejména podle § 14a nebeyidve Zadatele ve it
do 7 dri ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil; nevylhdadatel této
vyzvé do 30 dri ode dne jejiho doteni, Zadost odlozi,

b) v pripack, Ze je Zzadost nesrozumitelna, neiiejmé, jakd informace je
pozadovana, nebo je formulovandlip obecr, vyzve Zadatele ve i€ do 7
dni od podani Zadosti, aby ji tgsnil, neupesni-li ji do 30 df, rozhodne o
odmitnuti Zadosti,

C) v piipact, Ze pozadované informace se nevztahuji k jelsmipnosti, Zadost
odlozi a tuto odivodrenou skuténost sdli do 3 dri Zadateli,

m
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d) poskytne pozadovanou informaci veut nejpozdji do 15 dni od pijeti
podani nebo od upsréni Zadosti podle pismene a) a to pisgnmahlédnutim
do spisu, vetrg moznosti péidit kopii, nebo na pagrovych médiich.

8. Lhatu pro poskytovani informace je mozno prodlouZit zevaznych dvoda,
nejvySe vSak o 10 dni.
9. Zavaznymi dvody jsou:

a) vyhledavani a sy informaci v jinych @iadovnach, nez sidli povinny subjekt,

b) vyhledani a s&r objemného mnoZstvi odliSnych informaci poZzadocany
jedné zadosti,

c) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma azny zajem na
rozhodnuti o zadosti.

10.Zadatel musi byt o prodlouzeniiatly i o jeho divodech vzdy prokazatein

informovan, a to ¥as ed uplynutim liity pro poskytnuti informace

4.1.2 Omezeni prava na poskytnuti informace

1. Povinny subjekt informaci neposkytne kigack:
a) utajovanych skutaosti - § 7 zakona,
b) osobnosti a soukromi - § 8 zakona,
c) obchodniho tajemstvi - § 9 zakona,
d) davérnosti majetkovych posmi — § 10 zakona,
e) ochrar autorského prava, probihajicim trestrigeni, rozhodovagiinnosti
soudi, plnéni ukoli zpravodajskych sluzeb, atd. - § 11 zakona.
2. Povinny subjekt ize omezit poskytnuti informace pokud:
a) se vztahuje vyléné k jeho vnitnim predpigim a personalnimipdpigim,
b) jde o novou informaci v obdobfipravy rozhodnuti do jeho vydani.
3. Povinnost poskytovat informace se netyka dibtea nazory, budouci rozhodnuti a

vytvareni novych informaci.

4.1.3 Rozhodnuti o nevyho¥ni zadosti

1. Pokud povinny subjekt Zadostieba jen zasti nevyhovi, vyda v zdkonnéilks
pro vyfizeni Zzadosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,ipogdmitnuticasti zadosti,
s vyjimkou gipadi, kdy se zadost odlozi.

2. Je-li povinnym subjektem statutarni¢sto v samostatné upobnosti, vydava
rozhodnuti magistrat - odbor pravni aejaych zakazek (8§ 15 odst. 1).

3. Je-li povinnym subjektem &stska policie, vydava rozhodnuti jégiditel.

4. Je-li povinnym subjektem statutarni¢sto v Fenesené {sobnosti, vydava
rozhodnuti ten odbor, jeh@mnosti se informace tyka.

4.1.4 Odvolani proti rozhodnuti

1. Proti rozhodnuti o neposkytnuti informace Ize poddvolani, které povinny
subjekt pedlozi do 15 din ode dne jeho doteni sodasré se spisovym
materialem naidzenému organu, ktery o odvolani rozhodne do 1% athjeho
predlozZeni.
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2. O odvolani proti rozhodnuti statutarnihoé¢sta v samostatné apobnosti -
rozhoduje natizeny organ, Krajskyiad Libereckého kraje.

3. O odvolani proti rozhodnuieditele ngstské policie rozhoduje nédeny organ,
Krajsky tfad Libereckého kraje.

4. O odvolani proti rozhodnuti statutarnihésta v enesenéisobnosti rozhoduje
nadizeny organ, Krajskyiad Libereckého kraje.

4.1.5 Stiznost na postup pi vyrizovani zadosti o informace

1. Stiznost je opravnym prastdkem a Ize ji podat ustmebo pisemh Je-li stiznost
podana usth a nelze-li ji ihned viidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny
zdznam.

2. Kazda stiznost na postugi vyiizovani zadosti o informace musi bytegana
KTKI, ktery ji zaeviduje a bezodkladrji vrati povinnému subjektu, aby ji spolu
se spisovym materialem tgmal nadizenému organu, Krajskému raalu
Libereckého kraje, kiffmému vyizeni. V gipad stiznosti na postup #stské
policie bude stiznost se spisovym materidlet@dgna k fimému vyizeni
priméatorovi statuarniho &sta.

5. Hrazeni naklada

1. P¥i uhract nakladi spojenych s poskytnutim informace postupuje poysubjekt dle
schvaleného a zwejréného ,Sazebniku Uhrad“ viziifppha 1 — Sazebnik Uhrad za
poskytovani informaci.

2. VySe pozadované nahrady za poskytnuti informacenng&sahnout ndklady spojené
S pdizenim kopii nebo technickych ndsidat a s odeslanim informace.

3. V ptipadt, Ze bude za poskytnuti informace povinny subjegoovat nahradu, musi
tuto skuténost oznamit pisendnzadateli ped jejim poskytnutim. Z oznameni musi
byt zZ'ejmé, na zakladceho byla vySe Uhrady vislena. Nebyla-li tato oznamovaci
povinnost spléna, nelze nahradu pozadovat. Pokud byla oznamgvaeginnost
splrtna a Zadatel do 60 drode dne oznameni nezajisti uhradu néklgabvinny
subjekt Zadost odlozi

6. Centralni evidence a vyr@&ni zprava

1. Centrélni evidence (KTKI) bude vedena na PC, technicky podloZenaopésem
Zadosti o informaci, ktery obsahuje tato data:
a) cislo jednaci, datumijpeti, kdo gijal,
b) popis informace, o kterou je zadanoigadre prilohy Zadosti/,
C) Udaje o Zadateli - jménofipmeni, bydlis¢, kontakt /e-mail, telefon/,
d) zpisob vyizeni — U - Ust& P - pisemé& Z - odkaz na zuejnené,
e) datum pedani povinnému subjektu, zaznam dizgni, podpis povinného,
f) wvyfizeno - den, f@vzato - jak, podpis Zadatele,
g) vyulcétovani - naklady dle ceniku,
h) poweni o0 moznosti odvolani, pokud Zadatel nezisk&epabu informaci.
2. Vyroéni zpravu o ¢innosti v oblasti poskytovanych informaci zpracov&TKiI,
tajemnik magistratu zpravu v unoru nasledujicihkurgiedlozi rad mésta ke
schvaleni tak, aby mohla byt Ze@gxna . iezna.
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7. Prechodna ustanoveni

1. Umozreni pristupu kinformacim nebo poskytnuti informace dlékana neni
porusenim podminek zachovavatetilivost dle zvlastnich zakén

2. Pokud zakon nestanovi jinak, pouziji s& postupu podle & pii rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti, pro odvolagizeni a Wizeni o stiZznostech pro gtani Ihit,
dorwovani, stanoveni nakladizeni a ochrahpired n€innosti islusna ustanoveni
zakonat. 500/2004 Sb., spraviad, v platném zmi. Obdob# se spravnfad pouzije
v pripact stanoveni nadzeného spravniho organu (8§ 178 spraviiduiw).

B. POSTUP MRI POSKYTOVANI INFORMACI DLE ZAKONA . 123/98
SB., O PRAVU NA INFORMACE O ZIVOTNIM PROST REDI

1. Ué&el smérnice
1.

Zakladni podminky pro poskytovani informaci upravegkonc. 123/98 Sb., o pravu

na informace

0 Zivotnim prasdi.

2. Ucelem této srérnice je zajistit pesnou evidenci a spravné &sné vyizeni zadosti
o informaci, tykajici se stavu Zivotniho priesti.

2. Pouzité zkratky a pojmy

[¢)

Informace jakykoliv obsah nebo jeh&ast v jakékoliv podaly zaznamenany na
jakémkoliv nosti, zejména obsah pisemného zaznamu na djstin
zadznamu uloZeného v elektronické pogloebo zaznamu zvukoveho,
obrazového nebo audiovizualniho. Informaci nenicitpgovy
program

KTKI Oddeleni komunikace a informaci odboru kanégemnika

MML Magistrat mésta Liberec

Povinny subjekt = které vykonavaji wejnou spravu v ijsobnosti pimo se vztahujicj

k ZP — odbor Zivotniho prastdi, odbor spravy ¥ejného majetku,
odd. komunalnich sluzeb, ekologie &ajaé zelen.

= ostatni odbory magistratu, které vykonavajsgbnost, ktera s
neg@imo vztahuje k Zivotnimu prastdi.

SML Statutarni nssto Liberec

ZP Zivotni prosedi

3. Poskytovani informaci

3.1 Prijimani zadosti o informace

1. Zadost Ize podat Usin pisems, telefonicky, telegraficky, faxem nebo jinou
technicky proveditelnou formou. U Zadosti podanidisebo telefonicky, kterou

Uginnost od 1.1.2014
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nelze vyidit neprodlen, je powieny zanistnanec odboru povinen si vyZzadat jeji
zaslani v pisemné form

2. Zadost nize byt podana na kterémkoliv odboru magistratuctvdg odbory jsou
povinny Zadost fijmout.

3. Prijeti Zadosti je nutno prokazatélmpotvrdit, tj. vzdy vyznaéit datum pijeti,
razitkoc¢i podpis pracovnika, zapsat do e-Spis.

3.2 Evidence zadosti

3.2.1 Centralni evidence

1. Centrdlni evidence Z&dosti je vedena na sekretaoidiboru Zivotniho prosdi.
Sem musi byt neprodlémiedany k zaevidovani veskeré doslé Zadosti o infoema
0 Zivotnim prostedi.

2. Centralni evidence Zadosti je vedena samastabbsahuje:

a) cislo jednaci dle centralni evidence (ve tvarutapové cislo/letop@et ve
zkraceném tvaru/ZIl, n&p12/98/Z1);

b) datum pijeti Zadosti;

c) datum pijeti do centralni evidence,;

d) jméno Zadatele;

e) predmet Zadosti;

f) odbor, vyizujici Zadost;

g) datum, kdy byla Zadost postoupena tomuto odboryrizeni.

3. Dle charakteru zadost ¥igi odbor Zivotniho progedi nebo ji postoupi k ¥izeni
jinému odboru. Postoupeni kivgeni musi byt prokazatelné. Vipact nejasnosti
rozhodne tajemnik magistratu o tom, ktery odborebodpo¥dny za vyizeni
Zadosti.

3.2.2 Evidence zadosti na odborech

1. Kazdy odbor magistratu, kterému dle charakteru jefplreé cinnosti téz pislusi
poskytovani informaci dle uvedeného zakona, si @& samostatnou evidenci
Zadosti, jez mu byly postoupeny kiigeni.

2. Odbor ZzZivotniho progedi si pro evidenci Zadosti, jez budetizgvat, roz§ii
centralni evidenci o Udaje odborové evidence zadost

3. V odborové evidenci Zadosti je uvedeno:

a) cislo jednaci odboru (ve tvaru: faaloveé cislo dle evidencel/letoget ve
zkraceném tvaru/Zl/zkratka odboru, nap1/98/Z1/TE);

b) cislo jednaci dle centralni evidence;

c) datum pijeti Zadosti na MML;

d) datum pijeti Zadosti na odbor;

e) jméno Zadatele;

f) predntt zZadosti;

g) datum vyizeni Zadosti.

4. Zadosti budou na odborech evidovany des.

5. Na kazdou zadost je v centralni evidenci zavedéwagaini list Zadosti (Blohac. 3
Zadost o poskytnuti informace o Zivotnim predi dle zakona. 123/98 Sb., o
pravu na informace o Zivotnim proesti).
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3.2.3 Lhiita pro zpristupnéni informace

1.

2.

3.

Lhuty pro vyizeni Zadosti jsou stanoveny v 8 fispuSného zakona. Informaci je
tteba zpistupnit bez odkladu, nejdéle do 3tidbd obdrzeni Zadosti.

Ve vyjimetnych gipadech Ize ltu prodlouZit na 60 dn piicemz Zadatel musi

byt o tomto prodlouZeni informovan veitt do 30 di.

Kazdy odbor je p vyiizovani zadosti zodp@dny za dodrZzenithto stanovenych

lhat.

3.2.4 Podminky zpFistupiovani informace

1.

Informace se Zstupiuji v pracovni dob povinnych subjeki Kazdy ma pravo

nahlizet do listin a pgzovat si z nich vypisy nebo opisy, ma pravo, jdéi

provozré mozné, na pidzeni kopii (8 10 zakona).

Pozaduje-li Zadatel poskytnuti informace na ¢iosiat, je povinen technicky

zpasobily nost dat gilozit k Zadosti. Posteny pracovnik odboru je povinen

nechat tento nosidat proiit na odboru informatiky.

Aktivni zpristupiovani informaci - povinné subjekty vedou a aktuaiiz

elektronické databaze obsahujici informace vztahugie Kk jejich fisobnosti

(8 10 a) zakona). Aktivh zpiistupiuji informace prosednictvim zéizeni

umoziujici dalkovy pistup (Internet), dale prdsdnictvim vlastni edni a

publikatni ¢innosti. Aktivre jsou zgistupiovany zejmeéna:

= Kkoncepce, plany a programy tykajici se Zivotnihospedi, zpravy o stavu
Zivotniho prostedi;

= (daje odinnostech, které maji nebo mohly mit vliv na st&&jeho slozek;

= dokumenty ptizované v pitbéhu posuzovani vlitv na ZP;

= hodnoceni rizik tykajicich se ZP (pokud jsou zpr@s@iny).

3.2.5 Odepreni zptistupnéni informace

1.

2.

3.

Odegreni zgristupréni informace je mozné zZwdoda uvedenych v 8§ 8 odst. 1) az
3) zakona.

V piipact odegreni zgistupreéni informace vyda fislusny odbor, ktery Zadost
vyfizuje, rozhodnuti o odéeni zgistupréni informace.

Pokud pracovnik Z#stupreéni informace, by i jen zcésti, nevyhovi, vyda
rozhodnuti o odeeni zgistupréni informace (8 9 zakona). Toto rozhodnuti musi
byt vydano d@B0 dni od dorweni Zadosti.

4. Hrazeni naklada

1. P¥i uhradt ndkladi spojenych s poskytnutim informace postupuje poysubjekt dle
schvéleného a zigiréného ,Sazebniku Uhrad” vizipphac. 1 — Sazebnik dhrad za
poskytovani informaci.

2. VySe pozadované nahrady za poskytnuti informaceng&sahnout naklady spojené
S pdizenim kopii nebo technickych ndsidat a s odeslanim informace (810 zakona).
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SML/O postupu k zabezpeni svobodnéhoifstupu k informacim 6RM-01-2013
C. ZAVERECNA USTANOVENI

1. Informani tok zaji¥uji jednotlivé utvary Magistratu &sta Liberce samostatn
S pihlédnutim k moZnosti vzdjemné propojenosti infocina wcné naplini jednotlivych
Gtvarmi magistratu je nutno vychazet z obsahovéhoétani poZzadované informace. Je to
dano i koexistenci obou infori@ich zakoa, tedy zakon&. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim (ktery je rozpracovan samostatroddilu A této smrnice)
a zakona. 123/1998 Sh., o pravu na informace o Zivotnimspedi, v platném zmi,
kde jsou nap odlisSné Ity pro poskytovani informaci,ugtody pro odefeni, a dalsi.
Dle zdkona¢. 123/1998 Sb. je nutno postupovat iv ndvaznoativazbu mezi MO
Liberec — Vratislavice nad Nisou a magistratem,pin&adatel poZaduje informaci
po organech MO Liberec — Vratislavice nad Nisougr&tvSsak nemaji podkladové
materialy k dispozici, a proto organy MO LiberecVratislavice nad Nisou postoupi
Zadost na Utvar magistratu a opg.

2. V piipad, Ze gislusny utvar (zpracovatel) nezajisti realizaci gubidvané informace
v celém rozsahu kompletnve své fisobnosti, vyzada si pebné doplujici podklady
od utvaii MML (dozadané utvary) wasovem limitu tak, aby nebylyigkrateny lhity
stanovené zakonem. Zpracovatel odpovida za Updnastsnost poskytované informace.

3. Touto smérnici se ruSi Swernice rady mdsta ¢. 7/2012 RM Smérnice o postupu
k zabezpéeni svobodnéhoifstupu k informacim ze dne 4. 4. 2012.

4. Tato snérnice nabyva &innosti dne 1. 1. 2014.

Seznam zndn a revizirizeného dokumentu

Datum  C. usneseni o .
Verze . . . Popis zmény / revize Zpracovatel
vydani rady mésta = Uc&innost

zmeénacdisla gedpisu;
A kap. 2, znéna
povin. subjeki;
podtl. 4.1.4, odst. 3,
1. 3.12.2013 1028/2013 1.1.2014 zmeéna odvol. organu; Mgr. Lucie Sastna
B, kap. 2, doplané
povin. Subjekty,
zmeéna gilohy ¢. 1
Sazebnik uhrad
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