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Navrh usneseni

Zastupitelstvo mésta po projednéni

schvaluje
zménu rozpoc¢tovych pravidel dle predlozené divodove zpravy
a uklddd

JUDr. Marku Rehackovi, tajemnikovi magistratu promitnout tuto zménu do vnitfnich predpi-
st tfadu

Termin: 31.12.2007



Duvodova zprava

Usnesenim ¢&islo 100/04 ze dne 29.6.2004 schvililo zastupitelstvo mésta upravené znéni pii-
kazu tajemnika k rozpoétovym praviditm pro Magistrat mésta Liberec. V ném je v €lanku 6,
pod bodem (3) stanovena pravomoc tajemnika rozhodnout o odménach za dosazené Gspory
v rozpoétovém hospodateni jednotlivych kapitol. Piikaz viak neobsahuje popis techniky vy-
konu této pravomoci. Proto je navrhovana zména textu ¢lanku 5, bodu (5), kterou je postup
konkretizovan. Zaroveni je ndvrhem zjednoduSen postup pfevodu béZnych vydaji v ramci
jednoho odboru.
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V Liberci 7. cervence 2004

Prikaz tajemnika ¢. 9/04

Vydavam piikazem tajemnika Rozpoétova pravidla pro Magistrit mésta Liberec

USNESENIM C. 100/04, ZE DNE 29. 6. 2004, ZASTUPITELSTVO MESTA
SCHVALILO DOPLNENI €L. 5 0 ODST. 5.

Ukladam piislunym vedoucim odboru seznamit prokazatelnym zpiisobem pracovniky s timto
piikazem.

Pifkaz nabyvé Giéinnosti dnem vydani.



Rozpocétova pravidla pro Magistrat mésta Liberec

1. Uvod

(1) Tento pitkaz tajemnika Magistratu mésta Liberec definuje podminky a detailngji

rozvadi prava a povinnosti z.6.250/2000 Sb., zdkona o rozpoétovych pravidlech Uzemnich
rozpoc¢tl. Stanovuje pravidla pro tvorbu, organizaci, kontrolu rozpoCtl Statutdrniho mésta
Liberec a jeho pfispévkovych organizaci dale jen ,.,pravidla®.

(2) Pravidla se nevztahuji na rozpocet Méstského obvodu Vratislavice.

2. Vymezeni zikladnich pojmu

(1) Rozpoétovy rok je obdobi, na néz je sestavovan rozpocet a je shodny s rokem ka-
lendainim. Pfi jeho zpracovani se vychdazi z rozpoétového vyhledu. Rozpocetl zahr-
nuje 1 vztahy k hospodaiské €innosti (planu hospodatské ¢innosti), které se promitaji
do rozpoctu vzdy nejpozdéji ke konci kalenddiniho roku.

(2) Vyrovnany rozpocet je takovy, pii némz se celkové pifymy rovnaji celkovym vyda-
jtim. Schodkovy rozpodet je takovy, pit némz celkové vydaje prevysui celkové pri-
jmy. Prebytkovy rozpocet je takovy, pii némz celkové pHjmy prevySuji celkové vy-
daje.

(3) Vydaje na dluhovou sluzbu jsou ro¢ni vydaje nutné k obsluze dluhu Statutamiho
mesta Liberec tj. splatkam jistin, trokd, leasingovych splatek a dalSich plateb zahr-
novanych pod tuto kategorii za dany rozpoctovy rok.

(4) Celkovy rozpocet nebo také ,rozpocet* zahrnuje celkové vydaje a celkoveé piijmy.

(5) Transfery jsou vydaje za nimiZ stoji pfima protihodnota v piijmové &asti rozpoétu.

(6) Bézny rozpocet zahrnuje bézné vydaje a bézné pfijmy bez vlivu transferd.

(7) Kapitalovy rozpotet vyjadiuje objem rozpoctovych prostfedkli pouzitych na rozvoj
Statutarniho mésta Liberec (investice).

(8) Rozpoétovym opatfenim rozumime :

a)} pfesun rozpoCtovych prostiedkd, pii némz se jednotlivé pfijmy nebo vydaje
navzajem ovliviiuji, aniz by se meénil jejich celkovy objem

b) navySeni pfijmi je zapojeni novych, plvodnim rozpoctem nepifedvidanych
pifjmt,

¢) navydeni vydajll je zapojeni novych, ptivodnim rozpoétem nepfedvidanych
vydaja,



d)

vazani vydajt, pit pfedpokladu ohroZeni plnéni vydajové stranky rozpoétu
neplnénim rozpoctovych piijmi; timlo opatienim se objem rozpoétu snizuje
tzv.rozpodtove skrty.

(9) Rozpocet je titidén na pi{jmy a vydaje podle hlediska :

a)

b)

odpovédnostniho — (resortniho nebo také kapitolniho) odpovédnou osobou
za jednotlivé rozpoctované kapitoly je vedouci odboru (ve smyshu platného
organizaéniho fadu a v ¢lenéni podle organizaéniho schématu Magistratu
mésta Liberec), kterému je rozpoctovana kapitola pfidélena — v ramei odpo-
védnostniho tridéni se dale déli rozpocet na prvky podrobného rozpoctu tj.
nakladova stfediska, zakazky a projekty. Tyto prvky jsou dale prifazeny jed-
notlivym finanénim mistlm (bankovnim G¢tdm). Nakladové stiedisko je
z hlediska objemu. Zakézka je jednoducha akce v ramci jednoho finanéniho
mista, kterou neni tfeba Elenit na dalsi ¢asti. Projektem je globalni akce stra-
tegického vyznamu, vétSinou strukturovand, pfi ¢emz na jejich jednotlivych
akei je vyZadovano sledovéni termind a jejich provazanost, sledovani stavu
rozpracovanosti, piipojovani dokument,

druhového — na rozpoctoveé polozky dané zvIasini pravni normou [1], jimzZ je
sledovéna jednotnost v rdmei statistiky narodniho hospodafstvi,

funkéniho (odvétvového) — na paragrafy dané zvlastni pravni normou [1],

jimZ je sledovana funkénost (uziti) vydaji v ramei narodniho hospodéistvi
dle jednotlivych statistickych jednotek.

3. Rozpocétovy vyhled

(1) Rozpoétovy vyhled je pomocnym ndstrojem tzemniho samospravného celku slouzi-

cim pro stiednédobé finanéni planovani. Sestavuje se na zakladé jiz uzavienych dlouhodo-
bych smluvnich vztahl a piijatych zdvazkt na minimalné 2 roky nasledujici po roce, na kte-
1y se sestavuje roéni rozpodcet a na zakladé odborného odhadu vyvoje. Podkladem pro sesta-
veni rozpottoveho vyhledu jsou vladni predikce a analyzy pfijmoveé a vydajové stranky roz-
poctu.

(2) Rozpoctovy vyhled obsahuje souhmnné zikladni tdaje o piijmech a vydajich,

zejména o dlouhodobéj§ich zavazcich a pohledavkach, o finan¢nich zdrojich a potiebach
dlouhodobé realizovanych zamérd a je pfedklddan odborem ekonomiky spolu s navrhem
rozpoétu na piisluiny rok.

4. Zasady a proces sestaveni rozpoctu

(1) Celkovy rozpodet se sestavuje jako vyrovnany, v piipadé existence dluhové sluzby
je sestavovan jako pfebytkovy minimalné ve vysi dluhové sluzby. MizZe byt schva-
len jako schodkovy jen v ptipadé, Ze schodek bude mozné uhradit jiZ vytvofenymi
nebo smluvné zaji$ténymi finan¢nimi zdroji. Kladny zistatek (pfebytek) finanénich
prostiedkn rozpoétového hospodateni bézného roku se prevddi k pouZili v dalim



roce, anebo se pievadi do penéznich fondl. Schodek hospodafeni se uhrazuje
z finanénich prostiedkd z minulych let nebo se kryje z navratnych zdrojlt splatnych
z rozpoCtu v nasledujicich letech, zdsada ,,celkového vyrovnaného rozpoctu®.

(2) Kapitalovy rozpogéet vychazi pouze ze schvilenych zakdzek nebo projektd, dile jen
»akee®. Vécné, ¢asoveé a finanéni ukazatele konkrétnich akei vystavby, technickych
zhodnoceni budov a staveb, pofizeni nemovitosti, technickych zhodnoceni a oprav
strojli, zafizeni a nehmotného majetku, tplatnych pfevodii nemovitosti a pfipadné i
jinych ¢innosti zabezpec€ujicich dosazeni cilli akce se eviduji v informaénim systému
Statutarniho mésta Liberce SAP R/3, dile jen ,,informacni systém®.

(3) Zasada odpovédnosti za rozpocet spociva ve vécné a formalni spravnosti finanéni
a majetkové operace (ddle jen "operace"), jejim souladu s pravnimi piedpisy
a dosazeni optimalniho vztahu mezi jeji hospodarnosti, i€elnosti a efektivnosti,

a) hospodirnosti je takové pouziti rozpottovych prostiedkd k zaji$téni stanove-

odpovidajici kvality plnénych tkold,

b) efektivnosti je takové pouZiti rozpoftovych prostiedki, kterym se dosdhne
nejvySe mozného rozsahu, kvality a pfinosu plnénych tkolll ve srovnani
s objemem prostiedkl vynaloZenych na jejich plnéni,

¢) ucelnosti je takové pouziti rozpoctovych prostiedkd, které zajisti optimalni
miru dosazeni cill pfi plnéni stanovenych tkoli.

(4) Rozpocet se sestavuje v jednotlivych ¢lenich a jeho sestaveni probiha dle harmo-
nogramu schvaleného poradou vedeni. Rozpoéet v prvnim ¢&teni zahmuje sestaveni
piijm a financovani a stanoveni zésad rozpoétu — vyrovnany, pfebytkovy nebo
schodkovy a jinych pokyni pro zpracovani podkladi pro jednotlivé kapitoly roz-
poétu (termin odevzdani, strukturu élenéni pifjmi a vydajh, limity vydaji, prede-
psané zavazné ukazatele apod.). Ve druhém Eteni je rozpocet, po dopinéni vydajové
stranky rozpoétu dle ndvrht jednotlivych odboril a v ¢lenéni podle schvalenych za-
sad v prvnim ¢teni, pfedloZen na zasedani Rady mésta Liberce. Odbor ekonomiky
ma pravo upravovat navrhy jednotlivych odbori dle piijatych zésad. Takto projed-
nany rozpodet v ¢lenéni podle rozpoétové skladby, jimiZ jsou uréeny zdvazné ukaza-
tele, je po jeho schvéleni vyvésen na ufedni desce Statutarniho mésta Liberce, tieti
¢tend probiha na zasedanf zastupitelstva mésta.

(5) Po schvéleni rozpodtu v zastupitelstvu Statutarniho mésta Liberce se jeho rozpis
provadi neprodlené. Souédsti rozpisu rozpoétu je sdéleni zavaznych ukazatell roz-
podtu tém subjektim, které jsou povinny se jimi #dit. Jednotlivym vedoucim odbori
je rozpocet sdélen prostiednictvim informaéniho systému. P rozpisu rozpoétu se
rozpodet &leni podle podrobné rozpoctové skladby na jednotlivé prvky podrobného
rozpodctu.

(6) Pro zajisténi rozpoétového hospodafeni, ke kryti nezbytnych a nepfedvidanych vy-
dajit (napi. vykon soudnich rozhodnuti, pokut, havarijnich situaci apod.) vytvaii od-
bor ekonomiky ve své kapitole povinnou rozpottovou rezervu. Povinné rozpoctovi
rezerva se tvofi nejméné v trovni 0,5 % béznych vydajh rozpoctu bez transfera.



(7) V piipadé neschvaleni rozpodtu plati ustanoveni o rozpoétovém provizoriu dle
zvlastniho zakona [2].

5. Hospodafeni podle rozpoctu, rozpoétovia opatieni

(1) Schvéleny rozpocet je zdvaznym finanénim planem podle néhoZ se uskuteéiiuji ope-
race po cely rozpoétovy rok. Casové pouZiti rozpoétu je zabezpedeno platebnim systémem
v ramei informaéniho systému tzv.disponibilitou rozpoctu na trovni zakazek a projektl. Za
rovnomérné Cerpani rozpoctu zodpovidaji jednotlivi vedouci odbori.

(2) Rozpotet mize byt po jeho schvaleni zménén pouze z dlivodl zajidténi dkoll s vySsi
hospodarnosti, efektivnosti nebo t¢elnosti (ekonomické zmény) [4], zmény v organizaci fi-
nancované rozpo¢tem (organizagni zmény), zmény pravnich predpisti ovliviujici vysi roz-
poétovanych pfijmi nebo vydaji (metodické zmény), zmény objektivné plsobicich skutec-
nosti ovlivitujici pInéni rozpottu ptijma ¢ vydajh (véené zmény).

(3) Rozpoétové prostfedky evidované pod podrobnym prvkem rozpo€tu — projektem
nevyuzité do konce roku nepropadaji, ale ptevadé)i se do dalsiho roku, jejich ucelovost se
pfitom zachovava. Vyjimkou z ustanoveni odstavce 1 jsou nevyuZiié ucelové a Casové vy-
mezené dotace nebo piispévky, kieré je povinen pifjemce po skonéeni roku vyuétovat
a nespotfebované pendzni prostiedky vratit [3]. Vracené rozpoctové prostfedky jsou vydajem
toho roku, kdy se uskute¢ni. O piesun necerpané ¢astky rozpoétu do rozpoétu nasledujiciho
roku pozdda odpovédna osoba se zdivodnénim — potvrzenim trvani naplné prvku podrobné-
ho rozpoétu. Schvaleni pfesunu podiéha souhlasu rady mésta a v rdmci schvalovéani zavéret-
neého uétu téz souhlasu Zastupitelstva mésta Liberce.

(4) Vznikne-li v pribéhu kalendainiho roku potieba tihrady rozpoétové nezajisténé, za-
jisti ji odbor pfedeviim hospodarngj$im provedenim jinych tkolf, odsunutim & omezenim
nékterého jiného, méné naléhavého tkolu, nebo pouZitim mimorozpoctovych zdrojii (pfi-
jmi), teprve po vyéerpani viech téchto moZnosti muze vedouci odboru pfistoupit
k pozadavku na navy$en{ vydajl. Kazda zména, kterou se bude ménit struktura nebo objem
schvileného rozpottu, musi byt provedena rozpoctovym opatfenim. Zmény budou provadé-
ny a schvaloviny takto: Z4dost o tipravu v rozpoétu pfeda vedouci odboru pisemné na kopii
schvaleného rozpoétu nebo na formulafi (u nové akce) se zdivodnénim na odbor ekonomi-
ky. V poZadavku musf byt uvedeny viechny udaje potfebné pro zadani do informaéniho sys-
tému. Zadost odsouhlasi svym podpisem piisludny garant rozpoétové kapitoly. Upravu roz-
poctu v informaénim systému provede oddéleni rozpodtu a financovani. Novy vytisk rozpisu
rozpoétu (dokladova &ést) obdrzi vedouci piisluiného odboru, zaméstnanci OERF a OEIS.
Jednotlivé pfesuny budou &isloviny a evidovdny na OERF. Po skonéeni kalenddiniho roku
se udaje o ro¢nim hospodateni mésta Liberce zpracuji odborem ekonomiky do zavéreéného
uétu podle zvlastniho zakona [2]

(5) Rozpoétové opatieni schvaluje rada mésta jde-li o navySeni piijmt i vydajii o
transfery, vydaje ¢erpané z rezervy dle ¢élanku 4. odstavec 6., k odsouhlaseni rozpoétového
opatfeni pro dotace ze statniho rozpoétu, které nebude mozné projednat v radé mésta na konci
kalenddfniho roku, je zmocnén vedouci odboru ekonomiky spolu s ndméstkem pro finance a

spravu kapitalu. Pesuny v fozpo&tu odboru pti-dodrzeni schvalené vyse béznych vydaji da-

ného odboru jsou plné v kompetenci vedouciho odboru ekonomiky. Ten je také-opravnén



provést podle navrhu tajemnika Magistratu mésta Liberec (viz odstavec 6, bod (3) tohoto pii-
kazu) pfesun usetfenych nakladovych poloZek jednotlivych odbort do poloZek ,,Platy zamést-
nanch v prac. pomé&ru®. Souhrn takio provedenych zmén bude preddvan jako informace Za-
stupitelstvu mésta Liberce. Veskeré ostatnf zmény prijmi i vydajh, kierymi se méni schvélena
vyde piijmu a vydajl rozpoctu mésta, jsou pied projedndnim v zastupitelstvu mésta jako na-
vrhy téchto rozpoctovych opatieni projedndny v radé mésta a po té ve finanénim vyboru za-
stupitelstva mésta.

6. Rozpoétovi kazen, sankéni ustanoveni

(1) Porusenim rozpoétové kazné je kazdé nehospodamé a neodpovédné pouZiti nebo
zadrZeni rozpoctovych prostiedkn Statutarniho mésta Liberec.

(2) PoruSeni rozpoétové kazné je vzdy porusenim pracovni kdzné odpovédné osoby.
Poruenim se rozumi zejména piekrofeni (pfeerpani) rozpoctu, rozpoétovani nepodloZe-
nych pHjm@ (nadhodnocovani pi{jmu), rozpoctovani (narokovani) nepodloZenych vydaju,
nedodrzovani ¢asovosti rozpoctu (nepodlozené smiuvni nebo zdkonnou povinnosti}, zAmény
v naplni jednotlivych prvki podrobného rozpoétu (zejména zaména na trovni béZnych a ka-
pitalovych vydajt), neevidovani dlouhodobych zaméri v informaénim systému. O navrhu na
sankci za poruSeni rozpoétové kazné rozhoduje tajemnik Magistratu meésta Liberce.

(3) O navrhu na odménu za dosaZen€ uspory v rozpoctovém hospodafeni jednotlivych
kapitol rozhoduje tajemnik Magistratu mésta Liberce.

(4) Tato rozpoctova pravidla nabyvaji platnosti dnem vydani.

]| Vyhliska MF CR ¢.323/2002 5b., o rozpodlové skludbe

12} Zikon &. 250/2000 Sb.. o rozpotlovych pravidlech tzemnich rozpodth (mald rozpodtova pravidla)

[3] Zikon €. 218/2000 Sb.. o rozpo&tovyeh pravidiech o o zméne nekteryeh souvisejicich zakoni (velka rozpofiova pravidla).
14] Zakon &. 320/2001 Sb. o hinancni kontrole ve vefejnc sprave a o zméne nékteryeh zikont (zikon o linancni koatrole)

[3] Zakon £. 337/1992 Sb., a sprave dani a poplatkid



