Pfiloha k usneseni ¢. 382/2011

Statut

komise pro verejné zakazky

I.

Z¥izeni komise

Komise pro vefejné zakazky byla zfizena usnesenim Rady mésta Liberec ¢. 382/2011
v souladu se zdkonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), § 102, odst. 2 pismeno h) a
§ 122, ve znéni pozdéjsich predpisi.

I1.

SloZeni komise

Cleny komise pro vefejné zakazky (dale jen komise) a predsedu komise jmenuje a
odvolava Rada mésta Liberec na zdkladé navrha, které k projednani predklada primator mésta
Liberec.

Pocet ¢lenti komise stanovuje Rada mésta Liberec.

Tajemnikem komise je pracovnik Magistratu mésta Liberec, ktery je do této funkce
jmenovan tajemnikem Magistratu mésta Liberec.

I11.

Postaveni a ¢innost komise

Komise je zfizena dle zdkona o obcich jako iniciativni a kontrolni organ rady mésta.

Pravomoci komise:

- komise se vyjadiuje k zadavacim podminkam ptipravovanych vefejnych zakazek
vyhlasovanych Statutdrnim méstem Liberec, zadavanych v rezimu dle zdkona ¢.
137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach,

- komise ze svych ¢lenl navrhuje svého zastupce do komise pro otevirani obalek,
komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek, ptip. komise pro jednani a posouzeni
nabidky, a to u vetejnych zakazek zadavanych v rezimu zékona ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach.

Rada mésta tidi ¢innost komise, uklada ji ukoly, projednava navrhy a naméty komise
a informuje ji prostfednictvim svého garanta o vysledku projednavani.
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Jednani a rozhodovani komise se fidi jednacim tfadem, ktery pro své potieby vydava
a schvaluje komise.

Vykon funkce tajemnika komise:

- tajemnik komise zabezpecuje ¢innost komise po strance organizacni, technické a
materialni, zajiStuje svolani jednani komise, materidly pro jednani, zpracovava zdpisy z
jednani komise. Neni ¢lenem komise, nema v ni pravo hlasovaci ani rozhodovaci. Pozvanka
na zasedani komise musi byt vyhotovena jménem pfedsedy komise, termin konéni zasedani
musi byt pfedsedou odsouhlasen predem. Téz v ptipadé telefonického svolani zasedani musi
byt termin pfedsedou odsouhlasen predem.

IV.
Odménovani ¢lenu komise

Clenim komise mohou byt za jejich praci piizniny odmény v souladu s platnymi
pravnimi predpisy.

V.
Zavéreéna ustanoveni

Statut komise pro vefejné zakazky byl schvélen usnesenim Rady mésta Liberec ¢.
382/2011, ze dne 24.5.2011.

Zmény ve statutu komise schvaluje rada mésta.

Statut nabyva ucinnosti dnem 24.5.2011.

Be. Jiti Solc Martina Rosenbergova

naméstek primatorky primatorka mésta
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Smérnice rady mésta ¢. 09 RM

SMERNICE PRO ZADAVANI VEREINYCH ZAKAZEK
STATUTARNIM MESTEM LIBEREC

CAST PRVNI

Clanek I.
Zakladni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje primarné zasady a postupy pii zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu ve smyslu zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (,,zakon o
veiejnych zakazkach®). Na nadlimitni a podlimitni zakazky a soutéz o navrh se vztahuje pouze
v rozsahu dle ¢l. X.

2. Zasady obecné platné pro vSechny vefejné zakazky a zasady a postupy pii zadavani vetejnych
zakazek nadlimitnich a podlimitnich a soutéz o navrh jsou upraveny zédkonem o vefejnych
zakazkach.

3. Statutarni mésto Liberec je vefejnym zadavatelem (,,mésto“ nebo ,zadavatel) vefejnych

zakazek ve smyslu zdkona o vetrejnych zakazkach.

4. Vefejnou zakazkou je zakazka realizovana na zakladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢i
vice dodavateli, jejimz predmétem je uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo uplatné
provedeni stavebnich praci.

5. Vefejné zakazky se podle predmétu déli na vetejné zakazky na dodavky, vefejné zakazky na
sluzby a vetejné zakazky na stavebni prace (,,druhy veiejnych zakazek").

6. Vetejn¢ zakazky se podle vySe jejich pfedpokladané hodnoty déli na nadlimitni vefejné
zakazky, podlimitni vetejné zakazky a vetfejné zakazky malého rozsahu.

Nadlimitni vefejnou zakdzkou se rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladand hodnota
odpovida nejméné finan¢nimu limitu uvedenému nize.

Podlimitni vefejnou zakazkou se rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladand hodnota ¢ini
v piipad¢ vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby nejméné 2.000.000,- K¢
bez dan¢ z pfidané hodnoty nebo v piipad¢ vefejné zakazky na stavebni prace nejméné
6.000.000,- K¢ bez dané z ptidané hodnoty a nedosahne financ¢niho limitu uvedeného nize.

Finan¢ni limit (uveden bez dané z pfidané hodnoty) je stanoveny natizenim vlady ¢. 77/2008
Sb., v platném znéni a ¢ini v ptipad¢ vetejnych zakazek:

a) na dodavky - 4.997.000,- K¢
b) nasluzby - 4.997.000,- K¢
c) na stavebni prace - 125.451.000,- K¢

Za vefejnou zakdzku malého rozsahu (,,zakazka“) se povazuje vefejna zakazka, jejiz
predpokladana hodnota nedosahne v piipadé dodavek a sluzeb 2.000.000,- K¢ a v piipadé
stavebnich praci 6.000.000,- K¢.

Veskeré uvedené castky predpokladanych hodnot vefejnych zakazek je tieba povazovat za
hodnoty bez dané z pridané hodnoty.

7. Predpokladanou hodnotou zakazky se rozumi zadavatelem pfedpokladand vyse penézitého
zavazku vyplyvajici z plnéni vefejné zakazky, kterou je zadavatel povinen stanovit pro ucely
postupu v zadavacim fizeni pred jeho zahdjenim. Pfi stanoveni ptedpokladané hodnoty je vzdy
rozhodné cena bez dané z pridané hodnoty. Pti stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky se
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

postupuje priméfen¢ podle pravidel, kterd jsou upravena v ustanovenich § 13 az § 16 zakona
o vetejnych zakazkach.

Je-li zakazka rozdélena na Casti, je pro stanoveni pfedpokladané hodnoty rozhodujici soucet
predpokladanych hodnot vSech ¢asti zakazky.

Dodavatelem se rozumi fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby
nebo provadi stavebni prace.

Uchazecem se rozumi dodavatel, ktery (i) pokud jest¢ neuplynula lhita pro podani nabidek,
podal nabidku v zadavacim fizeni nebo (ii) pokud jiz uplynula lhiita pro podani nabidek, byl
vyzvan zadavatelem k podani nabidky nebo mu byla na zéklad¢ zvetejnéni oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni dorucena zadavaci dokumentace.

Zverejnénim na internetovych strankach zadavatele se rozumi zveifejnéni prostfednictvim
systému E-ZAK.

Zadanim se rozumi rozhodnuti zadavatele o vyb&ru nejvhodnéjsi nabidky a uzavieni smlouvy
s vybranym uchazec¢em, uskute¢néné v zadavacim fizeni.

Zadavaci dokumentace je soubor dokumentt, udaji, pozadavkd a technickych podminek
zadavatele vymezujicich pfedmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky.
Zadavaci dokumentace miize obsahovat podrobnou specifikaci udaji uvedenych v oznameni o
zahajeni zadavaciho fizeni.

Zadavaci lhiitou je lhtta, po kterou jsou uchazec¢i svymi nabidkami vazéani. Zadavaci lhtitu
stanovi zadavatel zejména s ohledem na druh zadavaciho fizeni a predmét zakazky. Zadavaci
lhtita zaCind bézet okamzikem skonceni lhity pro podani nabidek a kon¢i dnem doruceni
oznameni zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Zadavaci lhiita se prodluzuje uchaze¢im, s
nimiz muze zadavatel uzavtit smlouvu (tj. s uchazecem, ktery se umistil jako druhy nebo tieti v
poradi) az do doby uzavfeni smlouvy nebo do zruSeni zadavaciho fizeni. Uchaze¢i druhému ¢i
tretimu v potadi, se kterym ma byt uzaviena smlouva (protoze uchaze¢, ktery se umistil jako
lepsi v pofadi, smlouvu na zakazku neuzaviel) bude v zadavacich podminkéach stanovena
povinnost poskytnout zadavateli soucinnost potfebnou k uzavieni smlouvy na zakazku,
maximalné v délce 15 dnil ode dne doruceni vyzvy k uzavieni smlouvy.

Zadavacimi podminkami se rozumi veskeré pozadavky zadavatele uvedené v oznameni
o zahajeni zadavaciho fizeni, v zadavaci dokumentaci ¢i v jinych dokumentech obsahujicich
vymezeni ptedmétu zakazky.

Zadavaci Fizeni je zavazny procesni postup zadavatele pii zadavani zakazky.

Zadavanim se rozumi postup zadavatele podle této smérnice, jehoz ucelem je zadani vefejné
zakéazky malého rozsahu, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni zadavaciho fizeni.

Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vSech dokumentd v listinné ¢i elektronické podobé,
jejichz pofizeni v pribc¢hu zadéavaciho fizeni, popiipadé¢ po jeho ukonceni, vyZaduje tato
smérnice, véetn€ uplného znéni originalti nabidek vSech uchazec¢t a uzavienych smluv, vcetné
vSech jejich dodatk.

Zakazky systému krizového Fizeni a havarie jsou pro Ucely této smérnice vefejné zakazky
malého rozsahu, které je nutné zadat v krajn¢ nal¢havém piipadé, ktery zadavatel svym
jednanim nezpiisobil a ani jej nemohl piedvidat a z casovych diivodl neni mozné zadat zakazku
standardnim postupem v souladu s touto smérnici; za splnéni téchto podminek se mize jednat
napf. o zakazky na predejiti/odstranéni/zmiméni Skod zplsobenych napf. povodnémi,
mimotfadnymi udélostmi a Skodami v lese i na zeleni mimo les (vétrné a snéhové kalamity,
nebezpeci vzniku pozart v obdobi sucha, nahodilé té¢zba), havarijnimi situacemi, které zakladaji
riziko vzniku urazu osob nebo ohrozuji ¢i omezuji chod organizace, atd.

Vedenim mésta se pro ucely této smérnice rozumi primator mésta a namestci primatora mesta,
ktefi jsou vécné prislusni podle svétenych gesci (tj. v souladu s vnitinimi piedpisy mesta), popt.
povéieny Clen zastupitelstva mésta. Pro ucely této smérnice se u zakazek II. kategorie vedenim
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20.

mésta rozumi téz tajemnik Magistratu a feditel Méstské policie Liberec. Rada mésta mize
rozhodnout o presunu nékterych kompetenci vedeni mésta na ptislusného vedouciho odboru.

Vedoucim odboru se pro ucely této smérnice rozumi tajemnik Magistratu, vedouci odboru,
popt. vedouci oddéleni, pokud mu v mezich ptisobnosti byly organizacnim nebo kompetencnim
predpisem vyslovné svéfeny pravomoci pifi zadavani zakazek a feditel méstské policie. Ve
vztahu ke konkrétni zakazce se za vedouciho odboru povazuje ten vedouci odboru, ktery
ptipravuje a realizuje zadavaci fizeni.

Clanek II.
Zasady postupu zadavatele

Vsechny osoby nebo organy vykonavajici dle ustanoveni této smérnice kony zadavatele jsou
povinny pii zadavani zakdzek dodrzovat zasady transparentnosti a rovného zachazeni se
zakazem diskriminace.

CAST DRUHA

Zpusob zadavani zakazek

~ Clanek I11.
Uvodni ustanoveni

Postup dle smérnice. Vetejné zakazky malého rozsahu neni zadavatel povinen zadavat podle
zékona o vefejnych zakdzkach, je vSak povinen postupovat dle této smérnice a pii svém postupu
pfi jejich zadavani dodrzovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Zakaz déleni zakazek. Zadavatel nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni
predpokladané hodnoty pod financni limity pro jednotlivé kategorie stanovené touto smérnici
v ¢l. IIT odst. 3.

Kategorie zakazek dle predpokladané hodnoty. Vefejné zakazky malého rozsahu se podle vyse
jejich predpokladané hodnoty déli na tyto kategorie zakazek malého rozsahu:

I. kategorie - do 80.000,- K¢,
II. kategorie - od 80.000,- K¢ do 200.000,- K¢

(500.000,- K¢ v pripad¢ zakazek na stavebni prace),

I11. kategorie - od 200.000,- K¢ do 2 miliont K¢ (od 500.000,- K¢ do 6 milionti K¢ v ptipadé
zakazek na stavebni prace).

Dobrovolny postup dle zakona o vefejnych zakazkach. Zahdji-li zadavatel zadavani vetejné
zakazky malého rozsahu postupem platnym pro zadavani podlimitni vetejné zakazky dle zdkona
o vefejnych zakazkach, postupuje se podle ustanoveni platnych pro zadavani podlimitni vefejné
zakazky dle zakona o vetejnych zakazkach.

Clanek IV.
Zadavani zakazek malého rozsahu I. kategorie

(do 80.000,- K¢)

Rozhodujici subjekt. O rozsahu zakazky a zadani zakazky rozhoduje pfislusny vedouci odboru.

Ptimé zadani. Vedouci odboru miize rozhodovat o pfimém zadani zakazky pouze za cenu v
misté obvyklou, pfi tom je povinen vychazet z informaci na trhu a ze zkuSenosti odboru.
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3. Vybérové tizeni. Vedouci odboru mize a, pokud nejsou splnény podminky pro ptimé zadani
dle ¢l. IV odst. 2, musi provést na zakazku vybérové fizeni. Vedouci odboru pfi tom zajisti
vedeni ptehledné evidence a archivace minimalné 3 pisemnych cenovych nabidek k zakazce,
provedeni jednoduchého vyhodnoceni s prioritou nejnizSi ceny. Vyhodnoceni nebude
predkladano ke schvaleni vécné piislusnému clenu vedeni mésta.

4. Odpovédnost za spravnost. Vedouci odboru odpovida za soulad zadani s pravnimi piedpisy,
vnitinimi pfedpisy, usnesenimi rady mésta a s pisemnymi pokyny vedeni mésta.

5. Dalsi uchazeci v poradi. Pokud v pfipadé konani vyb&rového fizeni uchazec, ktery piredlozil
nejlepsi nabidku, ve 1hité 7 dnd od obdrzeni objednavky tuto neakceptuje, postupuje vedouci
odboru pfimétenée podle ustanoveni ¢l. V. odst. 11 pism. c).

6. Smlouva. Smlouva na zakidzku musi byt uzaviena v pisemné formé. Vedouci odboru
podepisuje piislusnou smlouvu a odpovida za jeji vécnou spravnost. Za smlouvu se povazuje
i dodavatelem pisemn¢ akceptovana pisemna objednavka.

7. Ukony navenek. Ukony zadavatele navenek pifi zadavani zakazky ¢ini jménem zadavatele
vedouci odboru.

Clanek V.
Zadavani zakazek malého rozsahu II. kategorie

(od 80.000,- K¢ do 200 tisic K¢ (500.000,- K¢ v ptipad¢ zakazek na stavebni prace))

1. Priprava zakazky. Navrh rozsahu zakazky, zadavaci dokumentaci, zadavaci fizeni a zadani
zakazky ptipravuje vedouci odboru po projednani s vécné prislusnym ¢lenem vedeni mésta.

2. Rozhodnuti o zahajeni zadavaciho fizeni. O zahdjeni zadavaciho fizeni (véetné stanoveni jejiho
rozsahu) rozhoduje vécné piislusny ¢len vedeni mésta.

3. Oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni.

a) Povinné udaje. Ozndmeni o zahajeni zadavaciho fizeni musi byt shodné pro vsechny
dodavatele a musi obsahovat:

(1) identifika¢ni idaje zadavatele;

(i) informaci o druhu a pfredmétu zakazky;

(ii1) zadavaci dokumentaci nebo podminky pfistupu ¢i poskytnuti zadavaci dokumentace;
vsouladu s ¢l. V. odst. 11 pism. a) bude soucasti zadavaci dokumentace navrh
smlouvy na zakazku nebo bude v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni uveden
pozadavek na piedloZzeni navrhu smlouvy uchazecem jako soucasti jeho nabidky;

(iv) lhatu a misto pro podani nabidek;

(v) pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace;

(vi) udaje o hodnoticich kritériich, pokud nejsou uvedeny v zadavaci dokumentaci;
(tj. jednotliva kritéria a jejich vahu a popis zptisobu hodnoceni — viz Ptiloha ¢. 1);

(vii) zadévaci lhiitu — stanovi se délka lhiity nebo jeji konec datem;
(viii) ¢iselné oznaceni zakazky v registru mésta;

(ix) informaci o tom, Ze se jednad o zakazku malého rozsahu, a Ze se nejedna o zadavaci
fizeni dle zdkona o vefejnych zakazkach;
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b)

(x) informaci o tom, v jakém jazyce muze byt nabidka podana (vCetné uvedeni, zda
v ptipad¢ predlozeni dokladi prokazujicich kvalifikaci v cizim jazyce, se pozaduje
prosty nebo tfedné ovétreny pieklad do ceského jazyka);

(xi) informace o tom, jakym zplsobem bude zadavatel komunikovat sucastniky a
pozadavek na uvedeni kontaktnich tdaji v nabidce;

(xii) upozornéni, ze kazdy dodavatel je opravnén podat pouze jednu nabidku, a podava-li
samostatnou nabidku, nemiize soucasné (i) byt subdodavatelem, jehoz
prostfednictvim jiny dodavatel, ktery také podava nabidku, prokazuje splnéni
kvalifikace ani (ii) podat spole¢nou nabidku s jinym(i) dodavatelem(i);

(xiii) pravo zadavatele kdykoliv zrusit zadavani zakazky a pravo nepiijmout zadnou
nabidku;

(xiv) pozadavek na prohlaseni uchazece, Ze souhlasi se zvefejnénim posouzeni splnéni
kvalifikace a hodnoceni nabidek, uzaviené smlouvy s uchazeCem a vsech jejich
dodatka a dalSich informaci, které maji byt dle této smérnice zvefejnény (véetné téch
dle ¢L. V. odst. 10 pism. b) a odst. 11 pism. g)).

Dobrovolné udaje. V oznadmeni o zahajeni zadavaciho fizeni je dale mozné uvést napf-.:

(i) dalsi stru¢ny popis zakazky;
(i1)) datum vyhodnoceni nabidek;
(iii) popis pribéhu fizeni (zplsob doruceni a oznaceni nabidek, vyhodnoceni nabidek);

(iv) kontaktni osobu zadavatele (jméno a pfijmeni, zafazeni, telefonické a emailové
spojeni);

(v) pozadavek na prokazani ptislusného opravnéni k podnikani formou c¢estného
prohlaseni (vypis z obchodniho ¢i zivnostenského rejstiiku si zajisti vedouci odboru,
neni-li soucasti pozadavkl na prokazani splnéni kvalifikace);

(vi) moznost variantniho feSeni, pokud ji v zadavacich podminkach zadavatel nevylouci
(v€. pozadavki na varianty nabidek);

(vii) pokud v souladu s ¢l. V. odst. 11 pism. a) navrh smlouvy na zakdzku ptedklada
uchaze¢, minimalni pozadavky na obsah pfislusné smlouvy (v¢etné¢ doby a mista
plnéni zakazky, platebnich podminek, vySe smluvnich pokut za poruseni povinnosti
dodavatele, atd.);

(viii) pozadavek na uvedeni adresy pro dorucovani zahrani¢niho dodavatele v Ceské
republice.

Zadavaci podminky. Vedouci odboru mize v ozndmeni o zahdjeni zadavaciho fizeni
stanovit dal$i zadavaci podminky, které vSak musi byt vzdy shodné pro vSechny
dodavatele. VSechny zadavaci podminky musi byt vzhledem k pfedmétu,
predpokladanému rozsahu a predpokladané hodnoté zakazky opodstatnéné a piiméfené;
muze jit zejména o (i) predlozeni zavazného seznamu subdodavatelii, ktefi se mohou
nebo maji podilet na realizaci vetejné zakazky, nebo (ii) vymezeni piipustné miry plnéni
dodané prostrednictvim subdodavatelt.
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d)  Vyzva dodavatelm.

(i) Vedouci odboru vyzve kpodani nabidky dodavatele v poétu odpovidajicimu
velikosti a druhu zakazky, nejméné vSak 3 tak, Ze jim odeSle oznameni o zahéjeni
zadavaciho fizeni. O vyjimce z poctu vyzvanych dodavatelti miize rozhodnout vécné
prislusny ¢len vedeni mésta, a to pouze v odivodnénych ptipadech (napt. v piipade,
kdy bez vynalozeni nepfiméfenych nakladli a ¢asové prodlevy nelze 3 vhodné
dodavatele identifikovat).

(i1)) Vedouci odboru vyzve k podani nabidky pouze takové dodavatele, o kterych ma
informace, Ze jsou schopni pozadované plnéni fadné a v€as dodat (pfipadné nema
odtvodnéné pochyby o tom, Ze toho schopni nejsou). Vedouci odboru nesmi vyzyvat
opakované stejny okruh dodavateli, neni-li to odivodnéno piedmétem plnéni
zakazky €i jinymi zvlastnimi okolnostmi.

e) Zvetejnéni.  Oznameni o zahijeni zadavaciho fizeni musi byt zvefejnéno na
internetovych strankach zadavatele az do uplynuti lhlity pro podani nabidek. Informace o
zahajeni zadavaciho fizeni musi byt zaroven zvefejnéna v databazi vefejnych zakazek
VEREJNYPORTAL.CZ (internetové stranky portalu jsou: http://www.verejnyportal.cz ).
Dodavatelé, ktefi podaji nabidku na zékladé tohoto zvetfejnéni, budou mit stejné postaveni
jako dodavatelé, které zadavatel vyzval k podani nabidky dle ¢l. V. odst. 3, pism. d), a to
od okamziku zvefejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni na internetovych
strankach zadavatele.

4, Doruceni zad4vaci dokumentace. Neni-li zadavaci dokumentace soucasti oznameni o zahajeni
zadavaciho ftizeni, bude dodavatelim na jejich Zadost dle zadavacich podminek zaslana
pisemné, elektronicky nebo osobné ptredana proti podpisu. Za spravnost a Uplnost zadavaci
dokumentace odpovida vedouci odboru.

5. Lhuita pro podani nabidek. Lhiita pro podani nabidek musi byt stanovena minimalné v délce 10
dnti od zvefejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni na internetovych strankach zadavatele.
Porada vedeni mtze ve vyjimecnych pfipadech rozhodnout o zkraceni lhity, a to pouze
z ptiméfenych divodii a za podminky, Ze zkraceni lhiity nepfiméfené neomezi soutéz.
V rozhodnuti porady vedeni musi byt uvedeny divody, pro které ke zkraceni lhuty ptistoupila.
Rozhodnuti o zkraceni lhlty spolu s odivodnénim zadavatel zvefejni na internetovych
strankach zadavatele nejpozdéji s ozndmenim o zahdjeni zadavaciho fizeni. Datum zvetfejnéni
musi byt uvedeno v ozndmeni o zahdjeni zadavaciho fizeni a na internetovych strankach
zadavatele.

Na podatelnu Magistratu mésta Liberec bude predan formular k zaevidovani piijatych nabidek
veetné potvrzeni o prijeti nabidky, které bude na vyzadani poskytnuto uchazeci.

6. Poskytovani dodateénvch informaci v prabéhu lhuty pro podani nabidek.

a) Povinné informace. Vedouci odboru zajisti informovanost vSech dodavateld, ktefi byli
vyzvani k podani nabidky nebo kterym byla na zakladé zvefejnéni oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni doru¢ena zadavaci dokumentace, o:

(1) vSech zménach zadavacich podminek nebo zadavaciho fizeni nebo informaci, jez
jsou obsahem oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni, a to bezodkladné po jejich
pfijeti minimalné zvefejnénim téchto zmén na internetovych strankach zadavatele,
ptip. jejich uvefejnénim také dal$im zptisobem, jakym bylo uvefejnéno ptivodni
oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni s tim, Ze takové zmény mohou byt ucinény a
zvefejnény nejpozdéji do 5-ti pracovnich dnii pfed uplynutim lhity pro podani
nabidek , a

(i1)) vSech relevantnich otazkach dodavatelll a odpovédi zadavatele tykajicich se zakazky
a jejiho zadavani. Dodatecné informace k zadavacim podminkam, pfipadné
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b)

souvisejici dokumenty, budou odeslany nejpozdéji do 5 pracovnich dnii po doruceni
zadosti o dodateéné informace. Otazky a odpovédi budou zaroven zvefejnény na
internetové strance zadavatele.

Dalsi informace. Zadavatel miize pfed uplynutim lhlty pro podani nabidek poskytnout
dodavateliim i jiné dodate¢né informace k zadavacim podminkam a zadavacimu fizeni, a
to i bez predchozi zadosti za podminky, Ze je poskytne v§em uchazeciim bez jakéhokoliv
zvyhodnéni jejich zvefejnim na internetovych strankdch zadavatele, pfip. jejich
uvetejnénim také dalSim zptisobem, jakym bylo uveiejnéno piivodni oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni.

7. Dvé komise.

a)

b)

Vedouci odboru jmenuje 3 ¢lennou komisi pro otevirdni obalek a nejméné 3 Clennou
komisi pro posouzeni nabidek vcetné splnéni kvalifikacnich kritérii a hodnoceni nabidek
(hodnotici komise); kazdd komise musi mit vzdy lichy pocet Clenti. Soucasng se
jmenovanim ¢lentt komisi jmenuje vedouci odboru za kazdého ¢lena komise jeho
nahradnika. Clenem komise pro otevirani obélek je vzdy vedouci odboru. Clenem
hodnotici komise je vzdy vedouci odboru, piislusny ¢len vedeni mésta a, je-li to mozné,
osoby se znalostmi v oboru dle pfedmétu zakazky. Hodnotici komise mulze jednat a
usnaset se, jsou-li pritomny nejméné dve tietiny Clenil nebo jejich nahradnikti. Hodnotici
komise rozhoduje vétSinou hlasi pfitomnych ¢lenti nebo nahradnik. Vedouci odboru
muze jmenovat pouze jednu komisi spole¢né pro otevirani obalek a pro hodnoceni
nabidek. V tom pfipadé¢ se na tuto komisi uplatni ustanoveni o komisi pro otevirani
obalek i pro hodnotici komisi, v pfipad¢ rozporu ta ustanoveni, ktera jsou prisn&jsi.

Komise pro otevirani obalek provede ukony a sepiSe zapis v rozsahu dle ¢l. V. odst. 8
pism. b) a pism. c¢) body (i) a (ii). Komise pro hodnoceni nabidek provede posouzeni a
hodnoceni nabidek a sestavi potadi uchazeci dle platnych hodnoticich kritérii (uchazec s
nejvyhodnéjsi nabidkou bude oznacen ¢islem 1) a sepiSe zapis v rozsahu dle ¢l. V odst. 8
pism. ¢) body (iii) az (vii).

8. Otevieni, posouzeni a hodnoceni nabidek.

a)

b)

Odpovédnost vedouciho odboru. Vedouci odboru zajisti po uplynuti lhity pro podani
nabidek otevieni obalek komisi, posouzeni dorucenych nabidek z hlediska splnéni
kvalifika¢nich kritérii, jejich uplnosti a splnéni zadavacich podminek a hodnoceni
nabidek a potizeni pisemného zapisu.

Otevirani obalek s nabidkami. Otevirani obalek se mohou zucastnit uchazeci, kteti podali
nabidku ve lhuté pro podani nabidek. Termin otevirani obalek bude vSem uchazectim
oznamen dostatecné predem (nejméné 3 pracovni dny pred oteviranim obalek), pokud
nebyl uveden v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni. Pfi otevieni kazdé obalky s
nabidkou bude vSem ptitomnym uchazeciim komisi sd€lena cena plnéni uvedena v takové
nabidce a jeji vySe bude uvedena v zapise o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni
nabidek. Zapis o otevirani obalek bude zvefejnén na internetovych strankach zadavatele
nejpozdéji nasledujici pracovni den po jeho konani.

Obsah zdpisu. V zapise o otevirdni obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek bude
uvedeno:

(i) seznam zadavatelem oslovenych uchazeci;

(il) seznam uchazecl, ktetfi podali nabidku ve lhuté pro podani nabidek v potadi dle
doby doruceni a s jejim uvedenim a s uvedenim nabidkové ceny bez DPH;

(i) posouzeni splnéni kvalifika¢nich kritérii (s uvedenim zplsobu, jakym byla jednotliva
kvalifikacni kritéria splnéna u kazdého uchazece a kazdého kvalifika¢niho kritéria
zvlast);
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10.

d)

(iv) posouzeni nabidek dle kritérii uvedenych v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni
vc¢etné jejich uplnosti (napt. zda uchaze¢ nebo nabidka nesplnuje zadavaci podminky
¢i neobsahuje pozadované nalezitosti nebo zda dodavatel podal pouze jednu
nabidku) ve smyslu ¢l. VII. odst. 4;

(v) seznam vyfazenych nabidek se zdivodnénim jejich vytazeni,

(vi) hodnoceni dle kritérii a dalsi skutecnosti rozhodné pro hodnoceni nabidek; v zapise
bude uvedeno stru¢né hodnoceni komise piipadné kazdého cClena komise zvIast
v souladu s metodikou hodnoceni v Ptiloze €. 1; v ptipad€ subjektivnich hodnoticich
kritérii musi zapis obsahovat slovni hodnoceni nabidek ve vztahu ke kazdému
hodnoticimu kritérii;

(vii) vysledek hodnoceni vcetné doporuceni komise pro vybér nejvhodnéjsi nabidky a
struény popis hodnoceni (uchaze¢ s nejvyhodnéjsi nabidkou bude oznacen ¢islem 1);
pokud z vysledkii hodnoceni komise nevzejde jednozna¢né doporuceni nejvhodnéjsi
nabidky, probéhne mezi ¢leny komise diskuse a pfipadné hlasovani za ucelem
nalezeni vétSinového stanoviska komise;

(viii) jména, podpisy ¢lenti komise a datum vyhotoveni zapisu.

Vytazeni nabidky. Pokud nabidka nespliiuje vSechny pozadavky stanovené v oznameni o
zahajeni zadavaciho fizeni ¢i v zaddvaci dokumentaci, jedna se o nabidku netplnou.
Jestlize je nabidka shledana jako neuplna, nebo uchaze¢ nesplnil kvalifikaéni kritéria,
nebo nabidka byla podana v rozporu sustanovenim ¢l. VII. odst. 4 musi byt nabidka
vytazena z dalSiho fizeni a nesmi byt ani zakladem pro uzavieni smlouvy. O vyfazeni
nabidky vcetné odivodnéni vyrozumi vedouci odboru pisemné uchazece, ktery nabidku
podal.

Informace z hodnoceni nabidek.

(i) Pisemny zapis komise v prehledné zpracované formé (véetné hodnotici tabulky)
vedouci odboru piedlozi na nejbliz§i jednani s vécné piislusSnym clenem vedeni
mésta, popf. do rady mesta, pokud vedeni mésta nestanovi jinak.

(i1) 'V ptipad¢ predlozeni nabidek radé¢ mésta bude v materidlech pro jednani rady mésta
uveden odkaz na dalsi listiny souvisejici se zakazkou s tim, Ze tato je k dispozici k
nahlédnuti na odboru, ktery realizuje zadavaci fizeni.

Vybér nejvhodnéjsi nabidky. Na zéklad¢ predlozeného zapisu komise rozhodne vécné prislusny

¢len vedeni mésta, popf. rada mésta o:

)

b)

vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Vécné prislusny ¢len vedeni mésta, popt. rada mésta se od
doporuceni komise mtize odchylit jen z objektivnich diivodii, vzdy vsak musi rozhodnout
v souladu se zadavacimi podminkami, stanovenymi hodnoticimi kritérii a jejich vahou.
Tyto divody odchyleni se od doporuc¢eni komise rada uvede v pisemném vyhotoveni
rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky; nebo

nepfijeti zadné nabidky a zruSeni zadavani zakazky. V pisemném vyhotoveni rozhodnuti
musi byt uvedeno odtvodnéni.

Informace o vysledku zaddvaciho fizeni.

a)

Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni.

(1) Vedouci odboru neprodlen¢ po rozhodnuti vécné ptislusného ¢lena vedeni mésta
zajisti oznameni vysledku zadavaciho fizeni vSsem uchazecim, ktefi podali nabidky
ve lhtité pro podani nabidek a nebyli vylouceni z ucasti v zadavacim fizeni.



Pfiloha k usneseni ¢. 383/2011

11.

b)

(i1)) Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni musi obsahovat minimaln¢:
(1)  identifikacni udaje uchazeci, kteti podali nabidku;

(2)  seznam uchazecl, jejichz nabidka byla vytazena pro netiplnost nebo nesplnéni
kvalifika¢nich kritérii s odtiivodnénim;

(3) seznam uchazeci, jejichz nabidka byla hodnocena a vysledek hodnoceni
nabidek, z n¢hoz je zfejmé poradi nabidek;

(4) davod zruSeni zadavaciho fizeni, pfip. divod, pro¢ nebyla piijata zadna
nabidka.

Zvetejnéni. Zaroven vedouci odboru zajisti zvefejnéni na internetovych strankach
zadavatele:
(1) obsahu oznameni o vysledku zaddvaciho fizeni dle ¢1. V. odst. 10 pism. a),

(i) zapisu o otevirani obalek, posouzeni nabidek véetné splnéni kvalifika¢nich kritérii a
hodnoceni nabidek (v¢etné hodnotici tabulky), a

(ii1)) rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky (v¢etné odiivodnéni ptipadného odchyleni
se od doporuceni komise) nebo rozhodnuti o zruseni zadavani zakazky nebo o
nepfijeti Zadné nabidky; vzdy vcetné odiivodnéni takového rozhodnuti.

Smlouva na zakazku.

a)

b)

d)

Navrh smlouvy. Navrh smlouvy na zakazku je povinnou soucasti zadavaci dokumentace
s tim, Ze uchaze¢ pouze doplni vyznacené chybéjici tidaje, jez jsou pfedmétem hodnoceni.
Pouze ve vyjimecnych ptipadech, projednanych dle ¢l. VII. odst. 6, nebude navrh
smlouvy soucasti zadavacich podminek. V takovém piipadé bude piredlozeni navrhu
smlouvy povinnou nalezitosti nabidky uchazec¢t, o ¢emz budou informovani v oznameni
o zahdjeni zadavaciho fizeni.

Pozadavky na obsah. Na zédklad€ rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky je zadavatel
povinen uzaviit pisesmnou smlouvu s pfisluSnym uchaze¢em. Smlouva musi byt uzaviena
ve shod¢ se zadavacimi podminkami a dal§imi podminkami a vysledky zadavaciho fizeni
a musi obsahovat udaje, které jiz byly obsazeny v plivodni nabidce a dal$i naleZzitosti
pozadované touto smérnici a ptisluSnymi pravnimi predpisy.

Odmitnuti uchazecem.

(i) 'V ptipad€, ze vybrany uchaze¢ odmitne uzavrit se zadavatelem smlouvu v souladu
s timto ¢l. V odst. 11 nebo mu neposkytne dostateCnou soucinnost, mize uzaviit
zadavatel smlouvu s uchazeCem, ktery se umistil jako druhy v potadi. Postup dle
ptedchozi véty miize zadavatel opakovat s uchazeCem, ktery se umistil na tfetim
misté v potadi. Neuzavie-1i smlouvu ani tieti uchaze¢, rozhodne vedeni mésta podle
svétenych gesci o dal§im postupu.

(il)) Odmitnuti uzavieni smlouvy uchazecem musi byt dokladovano pisemnou formou.
V ptipadé€, ze uchaze¢ odmita komunikovat se zadavatelem, dolozi zadavatel tuto
skute¢nost pisemné formou cCestného prohlaSeni. Informace o odmitnuti uzavieni
smlouvy bude spolu s pfislusSnym dokladem bezodkladné dorucena piislusnému
uchazeci a zvefejnéna na internetovych strankach zadavatele.

Podpis smlouvy. Smlouvu podepisuje vécné pfislusny ¢len vedeni mésta (v souladu
s vnitinimi predpisy zadavatele). Smlouvu predklada k podpisu v pfislusném poctu
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(nejméné 2) vyhotoveni vedouci odboru. Vedouci odboru odpovida za vécnou spravnost
smluv (vcetné€ souladu s timto ¢l. V. odst. 11).

e) Akceptace objednavky. Za smlouvu se povazuje i dodavatelem pisemné akceptovana
pisemna objednadvka, pokud obsahuje nalezitosti a je jinak v souladu s timto ¢l. V. odst.
11.

f) Viceprace/dodatecné dodavky.

(1) Zadavatel muze uzaviit s dodavatelem, snimz uzaviel smlouvu na zakazku
v souladu s touto smérnici, dodatky ¢i nové smlouvy na viceprace ¢i dodatecné
dodavky bez zadavaciho ftizeni pouze, pokud (i) potfeba téchto vicepraci ¢i
dodatecnych dodavek nebyla znama ani objektivné zjistitelna pii vynaloZeni fadné
péce pred uzavienim ptivodni smlouvy na zakazku a (ii) zména dodavatele by nutila
zadavatele pofizovat zakazku odliSnych technickych parametrt, které by mély za
nasledek neslucitelnost s ptivodnim predmétem zakazky nebo by znamenaly
nepfiméiené technické obtize pfi provozu a udrzbé ptivodniho pfedmétu zakazky.
Rozsah téchto vicepraci nesmi prekrocit 20 % z ceny plvodni vefejné zakazky. V
ptipadé vicepraci s hodnotou do 50.000,- K¢ dodatek ¢i smlouvu uzavira vedouci
odboru nebo vécné prislusny clen vedeni mésta. Je-li hodnota vyssi, dodatek ¢i
smlouvu uzavira ¢len vedeni mésta po projednani v poradé vedeni.

(i) Zastupce zadavatele, jez uzavira dodatek ¢i novou smlouvu s piivodnim dodavatelem
v souladu s bodem (i) vySe, vypracuje pisemné odivodnéni takového postupu, o
uzavieni takového dodatku ¢i nové smlouvy informuje poradu vedeni na
bezprostfedné nasledujici schiizi a dodatek ¢i novou smlouvu véetné pisemného
odivodnéni bezodkladn¢ po uzavieni zvefejni na internetovych strankach
zadavatele.

g)  Zvetejnéni smlouvy a dodatki. Vedouci odboru zajisti zvefejnéni na internetovych
strankach zadavatele uzaviené smlouvy na zakazku a vSech jejich dodatkl, vzdy
neprodlené po jejich uzavieni, min. po dobu 24 mésica.

Clinek VI.
Zadavani zakazek malého rozsahu III. kategorie

(od 200 tisic K¢ do 2 miliont K¢, resp. od 500 tisic. K¢ do 6 milioni K¢)

1. Odchylky od zakéazek II. kategorie. Zasady a postupy pro zadavani zakazek malého rozsahu II.
kategorie plati i pro zadavani zakazek malého rozsahu III. kategorie, neni-li v tomto ¢lanku VI.
stanoveno jinak.

2. Vyzva dodavatelim. Vedouci odboru vyzve k podani nabidky dodavatelim v poctu
odpovidajicimu velikosti a druhu zakazky, nejméné vSak 5. O vyjimce muze rozhodnout
prislusny clen vedeni mésta, a to pouze v odivodnénych piipadech (napt. v ptipadé, kdy bez
vynalozeni nepfiméfenych nakladd a casové prodlevy nelze 5 vhodnych dodavatelt
identifikovat).

3. Lhiita pro podani nabidek. Lhita pro podani nabidek musi byt stanovena minimalné v délce 15
dnil od zvetejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni na internetovych strankach zadavatele.

10
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Clanek VII.

Spole¢na ustanoveni o zadavacich podminkach a hodnoceni nabidek pii zadavani zakazek

malého rozsahu II. a II1. kategorie

Maximalni cena.

a)  Predpokladana hodnota zakazky v zadéavacich podminkach a cena ve smlouvé budou
vzdy stanoveny jako maximalni a nejvyse ptipustné.

b)  Obligatorni soucasti smlouvy na zakazku bude prohlaSeni dodavatele, Ze provéftil
skute¢nosti rozhodné pro urceni vyse ceny plnéni.

Kwvalifikaéni kritéria.

a) Povinna kritéria. Ve vSech zakazkach zadavatel uplatni nasledujici kvalifika¢ni kritéria:

(1)

(i)

(iii)

(iv)

™)

(vi)

(A) dodavatel nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in, jehoz skutkova podstata
souvisi s predmetem podnikani dodavatele podle zvlastnich pravnich piedpisti nebo
doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného ¢inu, a (B) dodavatel
nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in spachany ve prospéch organizované
zlo¢inecké skupiny, trestny c¢in ucasti na organizované zloCinecké skuping,
legalizace vynost z trestné Cinnosti, podilnictvi, pfijimani uplatku, podplaceni,
nepiimého uplatkaistvi, podvodu, tverového podvodu, vcetné ptipadi, kdy jde
o pripravu nebo pokus nebo ucastenstvi na takovém trestném cCinu, nebo u
dodavatele doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného ¢inu; v
ptipadé dodavatele pravnické osoby musi tento predpoklad splnovat statutarni organ
nebo kazdy Clen statutarniho organu, a je-li statutarnim organem dodavatele ¢i
Clenem statutarniho organu dodavatele pravnickd osoba, musi tento piedpoklad
spliiovat statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby;
podavé-li nabidku dodavatel — pravnickd osoba prostfednictvim své organizacni
slozky, musi predpoklad podle tohoto pismene spliovat vedle uvedenych osob
rovnéz vedouci této organizacni slozky; tyto kvalifikacni pfedpoklady musi
dodavatel spliiovat jak ve vztahu k uzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla,
mista podnikani ¢i bydlisté (splnéni podminky se prokazuje cestnym prohlaSenim);

dodavatel v poslednich 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze
formou podplaceni podle obchodniho zakoniku (§ 49) (splnéni podminky se
prokazuje Cestnym prohlasenim);

dodavatel neni veden v rejstiiku osob se zakazem plnéni vefejnych zakazek vedeném
dle zékona o vefejnych zakazkach (splnéni podminky se prokazuje Cestnym
prohlasenim);

v ptipad¢ dodavatele — akciové spolecnosti se piedlozi aktudlni seznam akciondit s
podilem akcii vy$§im nez 10 %; (splnéni podminky se prokazuje cestnym
prohlasenim)

dodavatel predlozi seznam statutarnich organd nebo ¢lent statutarnich organa, kteti
v poslednich 3 letech pracovali u zadavatele (splnéni podminky se prokazuje
¢estnym prohlasenim);

vici majetku dodavatele neprobihda nebo v poslednich 3 letech neprobéhlo
insolvenéni fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti o upadku, nebo insolven¢ni navrh
nebyl zamitnut proto, ze majetek nepostacuje k uhradé naklada insolvenéniho fizeni,
nebo nebyl konkurs zrusen proto, ze majetek byl zcela nepostacujici ani nebyla
zavedena nucend sprava podle zvlaStnich pravnich ptredpist (splnéni podminky se
prokazuje ¢estnym prohlasenim);
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b)

d)

(vii) dodavatel neni v likvidaci (splnéni podminky se prokazuje ¢estnym prohladsenim);

(viii) dodavatel nema v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlist¢ dodavatele (splnéni
podminky se prokazuje ¢estnym prohlaSenim);

(ix) dodavatel nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, a
to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikéani ¢i bydlisté dodavatele
(splnéni podminky se prokazuje ¢estnym prohlaSenim);

(x) dodavatel nemad nedoplatek na pojistném a na penale na socidlni zabezpeceni a
piispévku na statni politiku zamé&stnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi
sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele (splnéni podminky se prokazuje
¢estnym prohlasenim);

(xi) dodavatel nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan ¢i mu
nebylo pravomocné ulozeno karné opatfeni podle zvlastnich pravnich predpist, je-li
pozadovan doklad osvédc¢ujici odbornou zpusobilost dodavatele nebo osoby, jejimz
prostiednictvim odbornou zptisobilost zabezpeCuje, je-li pro plnéni zakazky
nezbytna podle zvlastnich pravnich predpist (napt. zakon ¢. 360/1992 Sb., o vykonu
povolani autorizovanych architektd a o vykonu povolani autorizovanych inZenyrt a
technikii ¢innych ve vystavbe, ve znéni pozdéjsich predpisit) (splnéni podminky se
prokazuje ¢estnym prohlasenim);

(xii) na zpracovani uchazeCovy nabidky se nepodilel zaméstnanec zadavatele ¢i Clen
realizaCniho tymu projektu zadavatele Ci osoba, kterd se na zakladé smluvniho
vztahu se zadavatelem (nebo jako subdodavatel zadavatele) podilela na ptiprave
nebo zadani predmétného zadavaciho fizeni, pokud nabidku podava sdruzeni
uchazecl, vySe uvedené podminky nesplituje zadny z Clend sdruzeni ani Zzadny
subdodavatel uchazece (splnéni podminky se prokazuje ¢estnym prohlasenim).

Dalsi kritéria. Zadavatel mize v zadavacim fizeni uplatnit dalsi kvalifikacni kritéria nad
ramec téch uvedenych v ¢l. VII. odst. 2 pism. a), pokud jsou stejnd pro vSechny
dodavatele a vzhledem k predmétu, predpokladanému rozsahu a predpokladané hodnot¢ a
slozitosti zakazky jsou opodstatnéna a pfimétend. Kvalifikacni kritéria nemohou byt
ptisnéjsi nez ta uvedena v zakoné o vetejnych zakazkach pro podlimitni zakazky. Muze
jit napf. o:

(i) prokazani zkuSenosti s realizaci pfedmétu zakazky obdobné povahy a rozsahu nebo
(i) pojisténi odpoveédnosti za skodu.

Zahrani¢ni dodavatel. Dodavatel — zahrani¢ni pravnicka nebo fyzicka osoba prokazuje
splnéni kvalifikacnich kritérii dle pravniho fadu statu platného v zemi, kde ma sidlo,
misto podnikani nebo bydlisté. Pokud se urcity doklad pozadovany touto smérnici
nevydava, prokazuje dodavatel splnéni piislusného kvalifikacniho kritéria cestnym
prohlasenim.

Prokazani kvalifikace prostrednictvim subdodavatele. Neomezi-li tuto moznost zadavatel
v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni nebo v zadavacich podminkach, mize dodavatel
splnéni kvalifikac¢nich kritérii (s vyjimkou povinnych kritérii dle ¢l. VII odst. 2 pism. a))
prokazat prostiednictvim subdodavatele. Dodavatel je vtakovém piipadé povinen
predlozit zadavateli navic (i) doklady prokazujici splnéni kvalifika¢nich ptedpokladi dle
¢l. VIL odst. 2 pism. a) takovym subdodavatelem a (ii) smlouvu se subdodavatelem, dle
které¢ subdodavatel poskytne plnéni minimalné vrozsahu, vnémz dodavatel jeho

12



Pfiloha k usneseni ¢. 383/2011

prostfednictvim prokazuje splnéni piislusnych dalSich (tj. nikoliv povinnych)
kvalifika¢nich kritérii.

e) Sdruzeni dodavateli. Nékolik dodavatelt mtize podat spole¢nou nabidku. V tom ptipade
musi kazdy dodavatel splnit povinnd kvalifikacni kritéria dle ¢l. VII odst. 2 pism. a), a
dalsi ptipadna kritéria musi splnit spolecné.

3. Hodnotici kritéria.

a) Druhy. V zadavacich podminkach a v pribéhu zadavaciho fizeni bude vyuzito
nasledujicich hodnoticich kritérii:

(i) vySe nabidkové ceny (o vybéru dodavatele rozhodne nejnizsi nabidkova cena);

(il)) ekonomicka vyhodnost nabidky (o vybéru dodavatele rozhodnou urcita dilci
hodnotici kritéria vyjadiujici vztah uzitné hodnoty a ceny, jimz je pfifazena
konkrétni vaha v procentech nebo je stanoven jiny matematicky vztah mezi dil¢imi
kritérii).

Hodnoticimi kritérii nemohou byt kritéria odpovidajici pozadavkim na prokazani
kvalifikace uchazece.

Je-1i hodnoticim kritériem vyse nabidkové ceny, rozhoduje pifi hodnoceni pro platce dané
z ptidané hodnoty cena bez dané z pridané hodnoty, pro neplatce cena s dani z ptidané
hodnoty.

b)  Volba. Hodnotici kritérium vyse nabidkové ceny musi byt uplatnéno jako jediné
kritérium, s vyjimkou piipadd, kdy uplatnéni dal§ich hodnoticich kritérii vyzaduje
specifickd povaha zakazky. Pouziti dalSich hodnoticich kritérii musi vedouci odboru
pisemné zdtvodnit a predlozit piislusnému clenu vedeni mésta pied jeho rozhodnutim o
zahajeni zadavaciho tizeni dle ¢l. V odst. 2.. Pisemné zdGivodnéni pouziti jinych kritérii
zadavatel zvefejni na svych internetovych strankach nejpozdgji se zverejnénim oznameni
o zahdajeni zadavaciho fizeni. Kritéria ekonomické vyhodnosti musi byt mozné objektivné
vyjadiit pomoci cisla (napf. lhita dodani, délka zaru¢ni doby, lhita splatnosti aj.).
V piipadé stanoveni dalSich podminek musi byt hodnoticimu kritériu vyse nabidkové
ceny pfifazena minimalné€ vaha 60 %. Jestlize zadavatel neni objektivné schopen stanovit
vahu dil¢ich hodnoticich kritérii, mize v mimofadnych piipadech (tj. pouze pokud uziti
jinych hodnoticich kritérii je odivodnéné a piiméiené) uvést dalsi hodnotici kritéria v
sestupném potadi podle vyznamu, ktery jim zadavatel ptisuzuje (subjektivni hodnotici
kritéria).

4. Jedna nabidka. Kazdy dodavatel mize podat v jednom zadavacim fizeni pouze jednu nabidku.
Dodavatel, ktery podal nabidku v zaddvacim fizeni, nesmi soucasné (i) byt subdodavatelem,
jehoz prostiednictvim jiny dodavatel v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci ani (ii)
podat spolecnou nabidku s jinym(i) dodavatelem(i). Pokud dodavatel poda vice nabidek
samostatné nebo spolecné s dal$imi dodavateli, nebo je subdodavatelem, jehoz prostiednictvim
jiny dodavatel v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci, zadavatel vSechny nabidky
podané takovym dodavatelem vytadi.

5. Zavazek prevzit sankce. V piipadé predpokladu cerpani grantovych ¢i dotacnich titulti k plnéni
zakazky bude smlouva na zakazku obsahovat ujednani, v némz se dodavatel zavaze k pirevzeti
zavazku pripadného vraceni finanénich prostfedkti a finan¢niho postihu vzniklych zadavateli
vuci poskytovateli grantovych ¢i dotacnich tituld z diivodii zptisobenych na strané dodavatele
(napt. formou nahrady Skody, snizeni ve smlouvé dohodnuté ceny plnéni a/nebo smluvni

pokuty).

6. Vyjimky ze smérnice. O vyjimkach z uziti ustanoveni této smérnice rozhoduje ptislusny Clen
vedeni mésta po projednani v poradé vedeni. Tato vyjimka musi byt odiivodnéna a musi byt
v souladu se zdsadami uvedenymi v ¢l. II. Rozhodnuti véetné odGvodnéni bude zvetejnéno
bezodkladné po jeho pfijeti na internetovych strankach zadavatele.
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10.

Odpovédnost vedouciho odboru. Vedouci odboru:

a) odpovidd za soulad zadavaci dokumentace a priibéhu zadavaciho fizeni s vnitinimi
predpisy, véetné této smérnice, usnesenimi rady ¢i zastupitelstva mésta, s pisemnymi
pokyny vedeni mésta a pfisluSnymi pravnimi predpisy;

b) je povinen pfedem projednat s piislusSnym spravcem rozpoctu soulad zakazky se
schvalenym rozpoctem zadavatele a rozpo¢tovymi opatienimi béhem roku;

c) zajisti zpracovani piislusného oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, zadavaci
dokumentace vcetné technické specifikace a dalSich oznameni a informaci pro uchazece a
jejich dorucovani a zverejiovani na internetovych strankach zadavatele;

d)  odpovida za spravnost skute¢nosti rozhodnych pro ur¢eni vyse ceny plnéni a odpovida za
to, ze udaje uvedené v zadavaci dokumentaci odpovidaji skutec¢nosti;

e) zajistuje kontrolu plnéni zavazki dodavatele ze smlouvy na zakdzku, nestanovi-li rada
mesta jinak; a

) plni dal$i povinnosti podle této smérnice (napf. zajiStuje zvefejiiovani informaci a
dokumentt: a jejich archivaci).

Pravomoc ¢init rozhodnuti. Rozhodnuti o zadani zakazky a uzavieni smlouvy na zakdzku
prislusi radé meésta s nasledujicimi vyjimkami: (i) rozhodnuti o uzavieni smlouvy spada do
vyhrazené plsobnosti zastupitelstva mésta, a to bud’ pfimo ze zakona ¢. 128 /2000 Sb., o obcich
(obecni ztizeni), v platném znéni (,,zakon o obcich®) (vCetn¢ majetkopravnich ukont dle § 85
zakona o obcich) nebo na zakladé usneseni zastupitelstva mésta nebo (ii) rada rozhodnuti o
uzavieni smlouvy svéfila primatorovi, naméstkovi nebo vedoucimu odboru. Schvalenim této
smérnice rada mesta svéiuje rozhodovani o uzavieni smlouvy na zakazku malého rozsahu
vedeni mésta a na zakazku malého rozsahu 1. kategorie vedoucimu odboru.

Ukony navenek. Ukony zadavatele navenek pii zadavani zakézek malého rozsahu II. a IIL
kategorie, Cini jménem zadavatele vécné pfislusny clen vedeni meésta (v souladu s vnitinimi
predpisy zadavatele).

Externi dodavatel. Vécné prislusny ¢len vedeni mésta popf. rada mésta na navrh vedouciho
odboru nebo vedeni mésta mize rozhodnout, ze zadavaci podminky pro zakazky malého
rozsahu II. a III. kategorie budou zpracovany a/nebo zaddvaci ftizeni bude pfipraveno,
organizovano a fizeno pomoci externich poradct s tim, Ze veskera rozhodnuti vyzadovana touto
smérnici budou piijata pfislusSnymi pracovniky a/nebo organy zadavatele a externi zadavatel
bude mit pouze poradni (nikoliv rozhodovaci) pravomoc.

Clanek VIII.
VyjimKky z vécné ptasobnosti

Pofizovani drobného majetku. Zasady a postupy upravené touto smérnici se nevztahuji na
pofizovani drobného spotiebniho materialu a potizovani zbozi a sluzeb v hodnoté do 5.000 K¢.

Zakazky systému krizového fizeni a havarie. Zasady a postupy dle této smérnice se dale
nevztahuji na zakazky systému krizového fizeni (dodavky sluzeb, zbozi i stavebnich praci).
Zakazky systému krizového ftizeni je opravnéno zadat vedeni meésta, a to bez oznameni o
zahajeni zadavaciho fizeni vice dodavatelim. Vedouci odboru je vSak povinen uzaviit
s dodavatelem pisemnou smlouvu a vyhotovit pisemné zdivodnéni zadani, pro¢ se jedna o
zakéazku systému krizového fizeni a tyto pisemnosti archivovat v souladu s ustanovenimi této
smérnice. Smlouva i pisemné zdiivodnéni budou bezodkladné po uzavieni smlouvy zvefejnény
na internetovych strankach zadavatele.

Neni-li mozné zadani téchto zakazek (jedna-li se o zakazky malého rozsahu III. kategorie)
v radé¢ mésta projednat ptedem, mohou byt v krajnich piipadech vedenim meésta zadany i bez
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projednani. O tomto postupu musi byt rada mésta bezodkladné informovana a na schiizi
nasledujici bezprostiedné po uzavieni smlouvy na zakdzku musi byt seznamena podrobné
s obsahem zakazky a divody postupu dle tohoto ¢l. VIII. odst. 2.

Clanek IX.
Archivace dokumentace a kontroly

1. Archivacni doba. Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zaznamy o
elektronickych ukonech (v tisténé podob¢ nebo na nosicich elektronickych dat) po dobu 5 let od
uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruseni zaddvaciho fizeni, ¢i rozhodnuti o tom, zZe nebyla
vybrana nejvhodnéjsi nabidka, nestanovi-li pravni ptedpisy nebo pravni akt o poskytnuti dotace
dobu delsi. Bez omezeni obecnosti ptedchozi véty se pro vylouceni pochybnosti stanovi, ze
predmétem archivace jsou zejména (nikoliv vSak vylucné€) nasledujici dokumenty:

a) text oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni zaslaného pozadovanému poctu uchazeci
k podani nabidky a dalSich dokumentl vymezujicich pfedmét zakazky vc¢. dokladu
prokazujicich jejich odeslani;

b)  nabidky podané uchazeci nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichz vyplyva plnéni nabizené
uchazefem,;

c) zapis o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany relevantnimi
osobami;

d)  smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, v¢. vSech dodatki;

e) text oznameni o vysledku zadavaciho Fizeni zaslany vSem uchazecim, ktefi podali
nabidku ve 1hité pro podani nabidek, v¢. dokladt prokazujicich jejich odeslani;

2. Odpovédnost. Archivaci dokumentace o zakazce po stanovenou dobu zajisti vedouci odboru.
CAST TRETI
Clanek X.

Nadlimitni a podlimitni zakazky

1. Vazanost smérnici. Nestanovi-li zakon o vefejnych zakazkach v konkrétnim pripade piisnéjsi
povinnosti pro zadavatele, uplatni se tato smérnice na nadlimitni a podlimitni zakazky ohledn¢
zvetejiiovani informaci tykajici se zadavani na internetovych strankdch zadavatele vcetné
povinnosti:

a) uvést v oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni pozadavek na prohlaseni uchazece, ze
souhlasi se zvefejnénim informaci, které maji byt dle této smérnice zvefejnény (v souladu
s ¢l. V odst. 3 pism. a) bod (xiv);

b)  zvefejnéni na internetovych strankach zadavatele informaci o pribéhu zadavaciho fizeni
v souladu s ¢l. V odst. 10 pism. b); a

c) zvetejnéni smlouvy na zakazku a vSech jejich dodatkti v souladu s ¢l. V odst. 11 pism. f)

bod (ii) a g).
CAST CTVRTA
Clanek XL
Zavérecna ustanoveni a ucinnost
1. Tato smérnice nabyva t¢innosti dnem 1. ¢ervna 2011.
2. Tuto smérnici schvalila Rada mésta Liberec dne 24.5.2011, usnesenim ¢. 383/2011.
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Priloha ¢. 1 ke Smérnici rady mésta ¢. 09 RM — Smérnice pro zadavani vefejnych zakazek Statutdrnim
méstem Liberec

Metodika pro hodnoceni nabidek

Pro hodnoceni nabidek pouzije hodnotici komise bodovaci stupnici vrozsahu 1 az 100. Kazdé
jednotlivé nabidce je dle dil¢iho kritéria ptidélena bodova hodnota, ktera odrazi Gispésnost predmétné
nabidky v ramci dil¢iho kritéria. Pro Ciselné vyjadfitelna kritéria, pro ktera ma nejvhodnéjsi nabidka
maximalni hodnotu kritéria (napiiklad zivotnost ¢i doba zaruky apod.) ziskd hodnocena nabidka
bodovou hodnotu, kterd vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty nabidky k hodnoté nejvhodnéjsi
nabidky. Pro Ciselné vyjadfitelnd kritéria, pro ktera ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu
kritéria (naptiklad cena nabidky, doba provadéni, apod.) ziskd hodnocena nabidka bodovou hodnotu,
ktera vznikne ndsobkem 100 a poméru hodnoty nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce. Pro
kritéria, ktera nelze vyjadrit Ciselné, sestavi hodnotici komise poradi nabidek od nejvhodné;si
k nejméné€ vhodné a ptitadi nejvhodnéjsi nabidce 100 bodi a kazdé nasledujici nabidce pfifadi takové
bodové ohodnoceni, které vyjadiuje miru splnéni dilciho kritéria ve vztahu k nejvhodné;jsi nabidce.

Jednotlivym dil¢im kritériim jsou zadavatelem stanoveny vahy v procentech podle jejich dilezitosti
pro konkrétni zadavaci fizeni tak, Ze jejich soucet je celkem 100.

Hodnoceni podle bodovaci metody provede hodnotici komise tak, ze jednotlivda bodova ohodnoceni
nabidek dle dil¢ich kritérii vynasobi prislusnou vahou daného kritéria. Na zaklad¢ souctu vyslednych
hodnot u jednotlivych nabidek hodnotici komise stanovi pofadi tispésnosti jednotlivych nabidek tak,
ze jako nejuspeésnéjsi je stanovena nabidka, ktera dosahla nejvyssi bodové hodnoty.

Obecné vzorce pro vypocet bodovych hodnot

a) kritérium, pro které ma nejvhodnéjsi nabidka maximalni hodnotu kritéria (napt. délka zarucni
Thaty)
Pocet bodi Hodnota nabidky
kritéria

_OO’G

Hodnota nejvhodnejsi nabidky

b) kritérium, pro které ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu kritéria (napf. vyse ceny nebo
doba dodani)

Pocet bods Hodnota nejvhodnejsi nabidky

_OO’G

kritéria Hodnota nabidky

¢) celkové hodnoceni
pocet bodi ziskanych v rameci kritéria * vaha kritéria v %
Priklad

Zadavatel jako jedno z dil¢ich hodnoticich kritérii stanovi dobu dodani pfedmétu verejné zakazky
s tim, ze tomuto dil¢imu hodnoticimu kritériu ptifadi vahu 40%. V ramci zadavaciho fizeni podaji
nabidku tfi uchazec¢i, ktefi v ramci svych nabidek stanovi nasledujici doby dodéani:

Uchaze¢ 1 — 40 dnq,
Uchaze¢ 2 — 50 dnq,
Uchazec 3 — 64 dnd.
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V tomto piipadé predstavuje nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu kritéria. Vypocet bodového
ohodnoceni pridélovaného jednotlivym uchaze¢lim v ramci tohoto dil¢iho hodnoticiho kritéria bude
nasledujici:

Uchaze¢ 1 nabidl dodani v dobé 40 dnti; jeho nabidka je tedy v ramci tohoto kritéria nejvyhodnéjsi.
Pocet bodi pro Uchazece 1 vtomto piipadé tedy bude: 40 (hodnota nejvhodnéjsi nabidky)/40
(hodnota hodnocené nabidky) * 100. Uchaze¢ 1 ziska v ramci tohoto dil¢iho hodnoticiho kritéria 100
bodi.

Uchaze¢ 2 nabidl dodani v dobé 50 dnii. Pocet bodti pro Uchazece 2 v tomto ptipadé tedy bude: 40
(hodnota nejvhodnéjsi nabidky)/50 (hodnota hodnocené nabidky) * 100. Uchaze¢ 2 ziska v ramci
tohoto dil¢iho kritéria 80 bodti.

Uchaze¢ 3 nabidl dodani v dobé 64 dnii. Pocet bodii pro UchazeCe 3 v tomto ptipad¢ tedy bude: 40
(hodnota nejvhodnéjsi nabidky)/64 (hodnota hodnocené nabidky) * 100. Uchaze¢ 3 ziska v ramci
tohoto dil¢iho kritéria 62,5 bodu.

Hodnotici komise pak jednotlivda bodovd ohodnoceni nabidek dle tohoto dil¢iho kritéria vynasobi
prislusnou vahou daného kritéria, aby ziskala vysledny pocet bodi, které nabidky obdrzely s ohledem
na vahu Kkritéria (40%).

Uchazec 1 tedy celkem ziska 100 (pocet ziskanych bodi v ramci dil¢iho kritéria) * 0,4 (véha dil¢iho
kritéria) bodt, tzn. 40 bodu.

Uchazec¢ 2 celkem ziska 80 (pocet ziskanych bodt v ramci dil¢iho kritéria) * 0,4 (vaha dil¢iho kritéria)
bodu, tzn. 32 bodu.

Uchazec¢ 3 celkem ziska 62,5 (pocet ziskanych bodii v ramci dil¢iho kritéria) * 0,4 (véha dil¢iho
kritéria) bodd, tzn. 25 bodu.

Naznacenym zplsobem postupuje zadavatel i pii hodnoceni ostatnich dil¢ich hodnoticich kritérii. Je
vSak tfeba upozornit, ze v pfipadech, kdy se jedna o Ciselné vyjadfitelnd kritéria, pro kterd ma
nejvhodnéjsi nabidka maximalni hodnotu kritéria, se musi vypocet upravit tak, ze hodnota hodnocené
nabidky bude v ¢itateli zlomku a hodnota nejvhodnéjsi nabidky v jeho jmenovateli.

Pro ciselné vyjadfitelna kritéria je v nékterych pfipadech vhodné, aby zadavatel v zaddvacich
podminkach stanovil dle povahy kritéria dolni ¢i horni hranici kritéria, jejiz prekroceni jiz nebude
zadavatelem ocenéno pfidélenim vyssiho poctu bodii. Napi. pokud hodnotici komise hodnoti délku
zaruky a jako horni hranice zarucni lhity je stanovena doba 10 let, pak nabidne-li kterykoliv uchazec
zarucni lhitu del$i nez 10 let, hodnoti hodnotici komise delsi lhiitu jako by uchaze¢ nabidl zaru¢ni
lhatu v délce 10 let; za uvedeni del$i zaru¢ni lhiity neni uchaze¢ ohodnocen vyssim bodovym ziskem.
Tento postup je vhodny z diivodu, aby nékterd kritéria s nizsi procentualni vahou nemohla z diivodu

vvvvvv

kritéria a byla tak vybrana nabidka celkové ekonomicky nejvyhodnéjsi.

S vyse uvedenym odstavcem souvisi rovnéz moznost zadavatele stanovit v zadavacich podminkéch,
ze v piipadé nabidnutého udaje, ktery bude zjevné neprimereny, ptidéli hodnotici komise v ramci
takového dil¢iho hodnoticiho kritéria nabidce uchaze¢e ve vztahu k takovému tdaji nulovou bodovou
hodnotu. Bude-li naptiklad hodnoticim kritériem u slozité stavebni vetejné zakazky doba dodani a
uchaze¢ nabidne dobu dodani v délce 14 dnii, pricemz predpokladand doba dodani bude Ctyfi Ci vice
mgésicl, vyhodnoti nasledné hodnotici komise takovy udaj jako zjevné nepiiméfeny a uchazeci bude
tomto hodnoticim kritériu udélena nulova bodova hodnota.
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Pfiloha k usneseni ¢. 392/2011

Statutarni mésto Liberec

460 58 Liberec 1, Namésti Dr. Edvarda Benese 1

ZPRAVA

o vysledku vybérového rizeni na obsazeni funkee

VEDOUCI ODBORU EKONOMIKY

Magistratu mésta Liberec
konaného dne 23. kvétma 2011

1. SloZeni vybérové komise (§ 9 odst. 2 pism. a) zakona ¢. 312/2002 Sb.):
pan Be. JiFi Sole, naméstek primétorky (pfedseda komise)
pan Ing. Jind¥Fich Fadrhone, tajemnik Magistritu mésta Liberec
pan Miroslav Kiepel, vedouci personainiho oddéleni

2. Seznam uchazedi (§ 9 odst. 2 pism. b) zékona & 312/2002 Sb.) v abecednim pofadi podle
pfijmeni:

e pani Ing. Zuzana BartoSovi

e pan Ing. Petr Mourek

e pan Ing. Tomas Pozner

3. Seznam a poiadi uchazeci, ktefi piredlozili ipIné pFihlasky, véetné dokladi podle § 6 odst. 4
uvedeného zdkona, spliiuji piedpoklady podle § 4, a na zikladé rozhodnuti vybérové komise spliiuji
pozadavky stanovené v oznameni o vybérovém fizeni (§ 9 odst. 2 pism. ¢) zakona €. 312/2002 Sb.):

1. pan Ing. Tomas Pozner

2. pan Ing. Petr Mourek

3. pani Ing. Zuzana BartoSova

4, Zpisob vyhodnoceni zijemca: Vybérova komise provedla posouzeni plnéni pozadavki zadanych
vozndmeni o vybérovém fizeni na zdkladé pisemnych materialt pfedloZenych uchazedi do
vybérového fizeni. K doplnéni poskytnutych adaji pfizvala vybérova komise viechny uchazele
k osobnimu jednani doe 23. kvétna 2011,

5. Doporuéeni vyberové komise: Na zakladé vysiedku vybérového fizeni doporucuje vybérova
komise radé mésta jmenovat do funkce vedouciho odboru ekonomiky Magistriatu mésta Liberec pana
Ing. TomaSe Poznera. Podle ndzoru vybérové komise pan Ing. Pozner nejlépe ze vSech uchazeéi
splnil zaméstnavatelem stanovené pozadavky a spolu se ziskanymi zku$enostmi v oblasti ekonomiky a
Fizeni ma tak viechny pfedpoklady pro kvalitni vykon funkce vedouciho dfednika.

6. Toto doporuceni potvrzuji €lenové vybérové komise svymi podpisy:
Pfedseda vybéroveé komise: pan Be. Jifi Sole,

nameéstek primatorky
{pfedseda komise)

Clenové vybérové komise: pan Ing. Jindfich Fadrhonc;"/‘ <
tajemnik Magistratu mésta u\ LA v T

Liberec

pan Miroslav Kfepel,
vedouel personalniho
oddeéleni

V Liberci dne 23. kvétna 2011
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