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Starosta Méstského obvodu Liberec — Vratislavice nad Nisou
vyhlasuje podle § 7 zakona &. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich samospravnych celkd
vybérové Fizeni
na obsazeni pracovniho mista
] tajemnika
Ufadu Méstského obvodu Liberec — Vratislavice nad Nisou

STAROSTA

Podminky vybérového fizeni:

Predpoklady pro vykon funkce: vedoucim odboru se muze stat fyzicka osoba, ktera je
statnim ob&anem Ceské republiky ( pfipadné i cizim statnim obéanem a ma v Ceské
republice trvaly pobyt), dosahla véku 18 let, je zpusobila k pravnim Gkonim, je
bezuhonna, ovlada jednaci jazyky a spliiuje pfedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti
stanovené zvlastnim pfedpisem-lustracnim zakonem, ma nejméné tfiletou praxi:
- jako vedouci zaméstnanec, nebo
- pfi vykonu spravnich éinnosti v pracovnim poméru k Gzemnimu
samospravnému celku, nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo
sluzebnim pomeéru ke statu

- ve funkci élena zastupitelstva izemniho samospravniho celku dlouhodobé
uvoinéného pro vykon této funkce

Pozadavky uchazece:

e vysokoskolské vzdélani

o velmi dobré organizaéni, komunikaéni a fidici schopnosti

o predloZeni pisemné zpracované koncepce fungovani a fizeni Ufadu meéstského
obvodu ( poéet uiednik(, organizaéni struktura, komunikace se Statutarnim méstem
Liberec apod.) v rozsahu minimalné 2 stran, maximainé 4 stran formatu A4
orientace v zakonnych normach platnych pro vefejnou spravu
znalost cizich jazykd (angliétina, néméina) vyhodou

e Zkouska ze zvlastni odborné zpUsobilosti dle Zakona &. 312/2002 Sb., o ufednich
samospravnych celk( vyhodou

¢ fidi¢sky prikaz skupiny B

Pracovni naplii:

e dozor nad zakonnosti pravnich ukon a jinych opatfeni rady MO a zastupitelstva
MO

e plnéni podle pokyn( starosty, Ukoly vyplyvajici zusneseni rady MO
a zastupitelstva MO
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¢ Ukoly pfenesené pusobnosti MO dle zmocnéni uvedenych ve Statutu

e fizeni a kontrolu &innost vedoucich jednotlivych odborl, ufednik(i Kancelare
tajemnika a prostfednictvim vedoucich odbori a oddéleni i ostatnich
zaméstnancu, ktefi jsou zafazeni do ufadu MO
uzavirani pracovniho poméru se zaméstnanci MO zafazenymi do Ufadu MO

o stanoveni platd podle zvlastnich predpisti zaméstnancim zafazenym do ufadu
MO

o vydava pfedpis pro ¢erpani socialniho fondu a odpovida za dodrZzovani pravidel

jeho &erpani

vydavani spisového, skartaéniho a pracovniho fadu Gfadu MO

zpracovavani pisemnosti pro radu MO a zastupitelstvo MO

zU&astiuje se zasedani rady MO a zastupitelstva MO s hlasem poradnim

je odpovédny starostovi (starostce) za pinéni Ukoll v samostatné a pfenesené

plUsobnosti spadajici do kompetence ufadu MO

e svolava a fidi pracovni porady zaméstnancl GUfadu MO a informuje zaméstnance
afadu MO o dulezitych skutecnostech tykajici se jejich Cinnosti

e je odpovédny za vytvafeni vhodnych pracovnich podminek na jednotlivych
pracoviétich fadu MO z hlediska bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci

o spolupracuje pfi zajistovani voleb a referenda

e je odpovédny za vyfizovani stiznosti a petic zaslanych na Gfad MO a tykajicich
se MO Vratislavice nad Nisou

e je odpovédny za vyfizovani Zadosti dle zakona o svobodném pfistupu
k informacim

e je odpovédny za vyvéseni vlajek, zajistuje dohled nad pouZivanim statnich
symbolu

Pisemna pfihlagka uchazeée k vyhla§enému vybérovému fizeni musi obsahovat:

e presné oznaceni vybérového fizeni

e jméno, pfijmeni a titul uchazete

e datum a misto narozeni

e statni pfislusnost

e misto trvalého pobytu

¢ gislo ob&anského prikazu ( nebo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
ob¢ana) uchazede

K pFihlasce pfipoji uchaze¢ tyto doklady:
¢ strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o jeho dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech

o vypis z Rejstiiku trestd ne star§i 3 mésice

o ovéfenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdeélani

e lustrac¢ni osvédceni

e d&estné prohlaseni podle § 4 odst. 3 zakona &. 451/1991 Sb.,

e zpracovanou koncepci o fungovani méstského obvodu ( maximéainé 4 strany A4)
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Misto vykonu prace: Ufad méstského obvodu Liberec — Vratislavice nad Nisou a uzemi
mésta Liberec

Platové zafazeni : 12. platova tfida

Nastup do pracovniho poméru: duben 2015
Jedna se o pracovni pomér — jmenovani na dobu neurcitou.

Lhita pro podani pfihlasky: 23.3.2015
Zpuisob podani prihlasky:
osobné na Ufadu rqéstského obvodu Liberec — Vratislavice
o postou na adresu: Ufad méstského obvodu Liberec — Vratislavice nad Nisou,
Tanvaldskéa 50, 463 11 Liberec XXX

e datovou schrankou — p7vb6nr

Kontaktni osoba : Jarmila Jedliékova, tel. 482428810, jedlickova.jarmila@vratislavice.cz.

Zadavatel si vyhrazuje pravo vyhlasit v pfipadé potfeby dal$i kolo vybérového fizeni,
nebo vybérové Fizeni zrusit.

Vratislavice nad Nisou 24.2.2015

Lukas Pohanka
starosta v.r.
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