STATUTARNIMESTOLIBEREC
Namésti Dr. E. BeneSe 1, 460 59 Liberec 1

Tajemnik Magistratu nésta Liberec
vyhlaSuje vy#rove rizeni,
které je podminkou pro vznik pracovniho pgmzangstnance zazeného do funkce

REFERENT ODDELENI SKOLSTVI A KULTURY

na odboru p&e o olfany Magistratu mésta Liberec

Podminky vyBrovéhorizeni:

Misto vykonu prace: budovy Magistratu #sta Liberec a uzemi spravniho obvodésta Liberce.
Predpoklady pro v;v’/kon funkce: statni olanstvi Ceské republiky (Hpadré i cizi statni obanstvi
s trvalym pobytem eské republice), dosazertku 18 let, zfisobilost k pravnim Ukamm, bezihonnost,
ovladani jednaciho jazyka.
Dal3i pozadavky stanovené statutarnim gstem Liberec pro uchazée:

» vy33i odborné,jfpadre i sttedni vzélani s maturitni zkouSkou ekonomického Zéemi;

e dobra Urové organiz&nich a komunikénich schopnosti pro jednani s pravnickymi i fyzicky

osobami, samostatnost,éheost a dislednost;

» orientace v oblasti samospravyidspivkovych organizaci;

e prace s PC - Microsoft Office (EXCEL, WORD, OUTLOQK
Uvitame téZ zkuSenost s aplikaci ekonomického sys@INIS (neni podminkou).
Pisemna grihlaSka uchazeée k vyhlaSenému vyBrovému fizeni musi obsahovat jeho:
- jméno, pijmeni a titul; - datum a misto narozeni; - stgdfislusnost; - misto trvalého pobytugislo
ob¢anského ptkazu (nebciislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o cizindtaiho olsana). Musi byt
téZ uvedeno datum a podpis zdjemce.
K prihlasce @ipoji uchazet tyto doklady: - Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o jeho dmdaich
zangstnanich a o odbornych znalostech a dovednostekdiidich se spravniclinnosti; - vypis
Z evidence Rej#iku tresti ne starSi nez 3 #nice; - o¥renou kopii dokladu o nejvy3sim dosazeném
vz&klani. Uvitame filoZeni vyplreného osobniho dotazniku a fotografigihRsku i osobni dotaznik Ize
stdhnout na webovych strankachista na adresevww.liberec.cz (vyhledani: magistrat - odbory
magistratu - odbor kancetdajemnika).
Popis prace:vykon administrativnicttinnosti - giprava podklad a materidl pro jednani rady #sta
nebo zastupitelstva dsta, vyizovani korespondence, spisové sluzby apod.; pvasgstému GINIS
(rozpaity Skolskych a kulturnich organizadigSeni rozp&ovych zngn, piprava platebnich fikazi
mesicnich zaloh na provoz a energie Skolskych a kulblrpfispEvkovych organizaci apod.); komunikace
s etnimi Skolskych a kulturnichiispsvkovych organizaci; plmi kol tajemnice komise pro shnské
obrady a zalezitosti; zajidvani olganskych okadi (vitani oltanki, olradi k ukorteni studia, oamvani
déarai krve aj.), zajiSovani gratulaci jubilabimn.
Platové zdaazeni: do platovéitidy 9, kterd podle platného katalogu praci odpoviei@ySe zgazenému
vykonavanému druhu prace.
Pracovni pomer: na dobu utitou - zastup po dobu trvani metké a rodiovské dovolené zakatnankyri
odboru; pedpokladany nastugdrzen — duben 2015fipadré dle vzdjemné dohody.
Lhita pro podani prihlasky: uzawrka pro dordeni ihlaSek uchaz#i je dne 30. ledna 2015.
Zpuasob podani gihlasky:
— 0sobr na personalnim odteni nebo v podateénMagistratu nista Liberec;
- odeslat na adresu: statutarnisto Liberec, personalni odléni, nandsti Dr. Edvarda BeneSe 1, Liberec 1(PS

460 59 (tel. 485 243 761 nebo 485 243 768-9).
Po skorenirizeni budou uchazém jejich pisemné materialy, poskytnuté kevgtémurizeni, vraceny.

Zpracovalo personalni odléni Magistratu rssta Liberec



